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PRESENTACION

N em sempre temos as maos um livro que interprete o conjunto
de atualizacdes que ocorrem em uma determinada area de modo didatico €
sistematico para que possamos nos orientar sobre o que esta sendo utilizad
e sabermos como utilizar bem como a importancia de utilizar.

Neste livro, sobre descri¢cdo arquivistica, observa-se a preocupacao
da autora em mostrar as atualizacdes presentes na normalizacao internacion:
de descricao e seus desdobramentos nas normalizagdes de varios paises, |
Bretanha, EE.UU, Canada, Portugal, Espanha, Brasil e Uruguai, assim como
sobre as normas para criacdo de pontos de acesso, mediante construgao ¢
registros de autoridade, em arquivos por nomes pessoais, de instituicoes ¢
geogra cos da Gra Bretanha e dos Arquivos Estatais da Espanha.

Adescrigdo arquivistica e suas normalizagdes entram de nitivamente
na era digital para propiciar o acesso a informacao e, principalmente, o
compartilhamento da informacéo. O grande passo para isso € a padronizagac
da descricédo arquivistica mediante normalizacdes internacionais, conforme
demonstrado pela autora quando discorre sobre as normalizacdes. Esst
processo €, como explica a autora, impulsionado de um lado pelas novas
tecnologias de informacdo e comunicagao (TICs) e por outro lado pela
grande diversidade de usuarios que precisam ter acesso a informacéo
compartilhéd-la. Dentro dessa diversidade de usuarios estdo 0s pro ssionais
e os sistemas de arquivos que necessitam compartilhar informacdes cuja
descricbes estejam disponiveis. Essa continuidade de descricdo arquivistic
proporciona uma intensa interoperabilidade entre sistemas de modo tal
gue o processamento da informacao se torna mais otimizado em relacao ac
tratamento e a recuperacao dando organicidade a gestdo documental.

A oportunidade que se abre mediante esse livro é fantastica e
importante tendo em vista o desenvolvimento de pesquisa de pos-doutorado
levado a cabo pela Professora Doutora Dunia Llanes Padrén da Universidad
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de La Havana, Cuba sob minha supervisdo no Programa de Pos-Graduacac
em Ciéncia da Informac¢do da UNESP - Campus de Marilia.

A Professora Doutora Dunia Llanes Padron tem vinculo
empregaticio com a Universidad de La Havana, Cuba, onde ministra
“Descrigdo Arquivistica’, entre outras disciplinas de graduacao, além de
orientacdo de trabalhos de pesquisa. Sua formacdo de Pds-Graduacao
Especializacdo, Mestrado e Doutorado, foi realizada na Universidad de
Salamanca, Espanha, sob orientacéo da Professora Doutora Maria Manuele
Moro Cabero e José Luiz Bonal Zazo.

Sua pesquisa de pos-doutorado “Metodologia para la creacién de
normas de descripcion archivistica’, em andamento no periodo de 2014-
2016, tem como objetivo propor uma metodologia para a elaboracéo de
normas de descricdo arquivistica. O texto deste livro traz a compilacao
dos resultados sobre os diferentes processos normativos desenvolvidos n
campo da descricdo arquivistica nos ultimos anos apos a publicacdo da
ISAD (G) e ISAAR (CPF) pelo Conselho Internacional de Arquivos em
resposta a demanda de uso da automatizacédo de arquivos.

A elaboracdo das normas pelos diferentes paises demonstra um
esforco em ambito nacional de de nicdo de procedimentos especi cos
tendo em vista a realidade de cada pais. A pesquisa de pdsdoutorado d:
Professora Doutora Dunia, desenvolve-se no Brasil considerando-se que
foi a primeira proposta normativa de um pais latinoamericano e que tem
importancia re etida tanto na formagao quanto atuagao dos pro ssionais
de arquivos ainda pouco expressiva em um pais de dimensdes continentais
mas que tem uma Lei Federal de Acesso a Informacédo bastante expressiv
de modo a garantir o direito a informacéao.

O conjunto de conhecimentos sobre as normativas nacionais
e a reexao critica que a comparacao oferece como espelhamento das
diferentes realidades nacionais € 0 avango que a pesquisa propicia aos alunc
pesquisadores e pro ssionais interessados na gestdo documental em arquivo

Profa. Dra. Mariangela Spotti Lopes Fuijita
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| NTRODUCCION

En las ultimas décadas del pasado siglo ocurrieron varios sucesos
de caracter econdmico, tecnolégico y social que tuvieron una in uencia
directa en la Archivistica. Las teorias y fundamentaciones conservadoras dé
esta ciencia no podian dar respuesta a los nuevos eventos. En la Archivistic
se comienza, entonces, un proceso de reinvencion y re-conceptualizacion cor
el propésito de atender a las nuevas dinamicas sociales. Es en este momen
cuando surge un discurso critico sobre las practicas empiricas, reglas
procedimientos que regian la realidad de los archivos desde el siglo XIX.

Varios autores, revolucionados por estos acontecimientos,
comienzan a pensar en la idea de una evolucién paradigmética de la
Archivistica, apoyandose en la nocion de paradigma cienti co propuesto
por el profesor estadounidense omas Kéflmmando como base la
ideologia de la evolucion cienti ca, los estudiosos de este tema apuntan
gue para nales del siglo XX ocurri6 un cambio de paradigma en la
Archivistica, transitando del Paradigma Custodial (1898-1980) al
Paradigma Posmoderno (1980 - Actualidad).

Siguiendo esta losofia de pensamiento, se puede pensar, que la
Archivistica esta caminando por un nuevo paradigma cienti co conocido
como “Posmoderno o Pos-custodial’. La Archivistica Posmoderna dirige
sus discusiones y reformulaciones a temas como el documento de archivo.
el principio de procedencia, la evidencia, el ciclo de vida, el modelo de
custodia y los procesos. Los investigadores analizan los cambios en la:
percepciones y las concepciones de estos conceptos de cara a las nuey
realidades archivisticas.

1 omas Samuel Kuhn fue un fisico, historiador y I6sofo de la ciencia estadounidense, conocido por su
contribucion al cambio de orientacién de la losofia y la sociologia cienti ca en la década de 1960. Kuhn es
uno de los losofos de la ciencia mas importantes del siglo XX. En 1962, publicd e Structure of Scientic
Revolutions (La estructura de las revoluciones cienti cas), obra en la que expuso la evolucion de las ciencias
naturales basicas de un modo que se diferenciaba de forma sustancial de la vision mas generalizada entonces.

13
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Los debates tedricos surgidos desde los afios 80 y hasta nuestros dia
exponen que la naturaleza del documento de archivo se caracteriza, ahora
por sus cambios contextuales, por su naturaleza mutable y su diploméatica; se
redescubre la procedencia enfocandose, hoy, en la evidencia y apartandose
lo fisico; se establece el modelo del record continuum, el enfoque de la pos-
custodia de los documentos y se hace mayor énfasis en el acceso.

Los procesos archivisticos, en los tiempos posmodernos, también han
sufrido modi caciones; se han repesando sus fundamentos y sus aplicacione:
practicas. La clasi cacion se centra, ahora, en el principio funcional y la
valoracion adopta la teoria de la macro-valoracion funcional. La descripcion
no es ajena a estos cambios e, igualmente, comienza a re-inventarse; Io
profesionales se centran en sus principios tedricos, en la normalizacion de e
practica y la creacion de sistemas descriptivos en ambientes web.

Desde los tiempos del paradigma custodial, la descripcion ha
desempefiado un papel preponderante, pues, siempre, ha constituido el
eslabon principal entre el usuario y los documentos. Su funcion ha sido
promover y facilitar el uso de los fondos o, como establece el Consejo
Internacional de Archivos (CIA), “El propésito de la descripcion archivistica
es identi car y explicar el contexto y el contenido del material archivistico
a nde promover su accesibilidad.” (CONSEJO INTERNACIONAL DE
ARCHIVOS, 1992, p. 8)

El impacto de las tecnologias en la Archivistica in uyd en su
evolucion paradigmética y, consecuentemente, transformoé las formas
de producir, gestionar y acceder a la informacion. Las tecnologias de la
informacion y las comunicaciones cambiaron el modo en que los archiveros
deben presentar y facilitar el acceso a la informaciéon archivistica. Esto
ha traido consigo un cambio en las estrategias a seguir en el proceso dt
descripcion. Los usuarios de los tiempos posmodernos no han cambiado sus
necesidades informativas pero si las formas de busqueda de la informacion
Estos nuevos contextos exigen un nivel mas elevado de conceptualizacion
normalizacion y tecnologia en los procesos.

En los tiempos actuales, marcados por la tecnologia, el usuario
virtual no tiene interés en visitar edi cios histéricos y acariciar documentos
en papel; ahora tiene expectativas nuevas y quiere trabajar con sistema
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electronicos de busqueda que le den acceso a fondos de archivos de
cualquier lugar del mundo.

Estos nuevos contextos han conllevado a los organismos
archivisticos nacionales e internacionales, a desarrollar nuevas formulacione
tedricas, nuevas normas de descripcion y nuevos software que se adapten
las exigencias de los usuarios y a las nuevas tendencias posmodernas.

En los ultimos afios los profesionales de los archivos han dedicado
un gran esfuerzo a la normalizacion de la descripcion archivistica, obteniendo
grandes bene cios. El Consejo Internacional de Archivos ha publicado cuatro
estandares que describen documentos, autoridades, funciones y entidades d
custodia. De igual modo, en diferentes paises se han desarrollado normas
nacionales y regionales que, pese a sus diferencias, facilitan la accesibilidad
la interoperabilidad entre las instituciones de informacion.

La creacion, aplicacion y uso de estandares en el proceso
descriptivo permite a los usuarios identi car la documentacién que
cubre sus necesidades informativas y facilita la integracion de los archivos
en las nuevas dinamicas de la sociedad, caracterizada por la presenci
incondicional de las tecnologias. La regulacion del proceso de descripcion,
como bien se expone en ISAD(G), también hace posible la agrupacién de
las descripciones procedentes de distintos lugares en un sistema uni cado
de informacién.

La realidad actual de la descripcion archivistica di ere de modo
signi cativo respecto a la década del 80 del pasado siglo. La reformulacién
del concepto de descripcion, la elaboracion de modelos conceptuales y la
publicacién de varias normativas ha llevado a una reconsideracion de los
propésitos de la descripcion, motivado esto, fundamentalmente, por la
existencia de distintos formatos y tipos de entidades y, sobre todo, por las
perspectivas creadas para el intercambio de datos en entornos electronicos

Esta obra tiene como propdsito mostrar el comportamiento del
proceso de descripcion en tiempos en los que la Archivistica, para muchos,
estaenlosinicios de un nuevo paradigma cienti co. A través de sus capitulos
se expone la evolucion del concepto de descripcion, desde su origen en e
custodial hasta el pos-custodial y sus vinculaciones con los conceptos de
evidencia, metadatos y documento electrénico. Se analizan los principales

15
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principios teoricos de la descripcidon, desde los enunciados simples hasta
los modelos conceptuales pensados para descripciones unidimensionales
pluridimensionales.

En los capitulos de este libro, también, se presentan y describen
las normas de descripcion archivistica que se han publicado después de
ISAD(G). Reino Unido, EE.UU., Canada, Portugal, Espafa, Brasil y
Uruguay son los paises que han desarrollado normas de estructuras de
datos, contenidos, presentacion y codi cacién para regular el proceso
de descripciéon. En un periodo de 20 afios, aproximadamente, se han
elaborado un conjunto de estandares que sirven de base para la aplicacior
de la descripcion en sistemas de archivos de cualquier pais pues aportat
ideas importantes y novedosas sobre la normalizacion de este proceso.

Por altimo, se exponen los lenguajes de codi cacion utilizados en
la descripcion para facilitar la recuperacion, el intercambio de informacién
y la navegacién por arquitecturas de informacion en ambientes
digitales. Ademas, se presenta un software libre disefiado por el Consejo
Internacional de Archivos para la descripcidn de las entidades archivisticas
y la conservacion de la memoria mundial.

Este libro pretende recorrer los caminos complexos de la
descripcion a partir de sus fundamentos teoricos, su normalizacion y su
aplicacion préactica. El proceso de descripcion esta en constante renovacior
como sucede con la Archivistica, por tanto, esta obra no da por presentados
todos los cambios que pueden acontecer en la descripcién en épocas de
paradigma pos-custodial. Muchas son las investigaciones que aun estan
por surgir relacionadas con este proceso archivistico.

La Descripcién Archivistica en los Tiempos Posmodernos: Concept
Principios y Normpsetende ser una obra didactica para los archiveros,
estudiantesy profesores que estén vinculados con esta area del conocimient
El proceso de descripcion es y sera siempre el puente magico que une a |
sociedad con la informacién tanto en los periodos custodiales de la ciencia
como en los tiempos de paradigmas posmodernos.

16
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1 BvoLUCION HISTORICA DE LA
DESCRIPCION ARCHIVISTICA

Antes de adentrarnos en el estudio de la descripciébn como un
proceso archivistico, es importante conocer el signi cado de este término.
Segun eDiccionario de la Real Academia de la Lengua E$p@#pla
el términodescripcigoroviene del latidescriptio - onigy la accion y el
efecto delescribjroriginario de las voz latiescribirsiendo una de sus
acepciones la de representar a personas o cosas por medio del lenguajs
re riendo o explicando sus distintas partes, cualidades o circunstancias.

Por lo tanto, si unimos ambos términos (“descripcion” y
“archivistica”), haremos referencia a un proceso consistente en la
“representacion de los archivos” o, de forma mas precisa, “la representacior
del contenido de los archivos”, es decir de los documentos y sus relaciones
con otras entidades archivisticas.

Resulta imposible estudiar este proceso sin antes comprender en
gué consiste la descripcién archivisticay su evolucion historica. Para conocel
la trayectoria de la descripcion desde sus inicios hasta la actualidad y los
cambios que se han producido en el concepto se presenta, a continuacion,
un analisis de este tema.

La operacion de describir no es un hecho reciente en el quehacer
de los archivos, ni surge como consecuencia de las tecnologias, ni del
desarrollo de normas descriptivas. La descripcion mas antigua de la que
se tiene conocimiento data del afio 1500 a.c. (DUFF, 2008, p. 51). Desde
esta época ya existian registros que se utilizaban como sustitutos de los
documentos originales; estos listados constituyen los primeros vestigios de
descripcion documental.

El desarrollo de las practicas descriptivas esta directamente
vinculado a la historia de los archivos. Tal y como expresan Linares y
Mena (2014) civilizaciones preclasicas y clasicas como la mesopotamica
la egipcia, la griega o la romana contaban con archivos como medios para

17
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ejecutar y controlar las actividades de la vida economica, politica, religiosa
y administrativa de la sociedad (p. 93-94).

Estas culturas fueron las primeras que crearon repertorios de
documentos. Los registros eran conservados para uso administrativo, pare
salvaguardar los derechos de sus productores y para preservar el contenid
de los archivos en caso de desastre, guerra o incendios. Como puede vers
esta forma bésica de descripcion no tenia como propdsito orientar a los
usuarios en su busqueda ni facilitar la localizacion de los documentos
y mucho menos controlar los fondos documentales. En la antigtiedad
la nalidad de la descripcion era, principalmente, brindar apoyo a las
administraciones (DURANTI, 1993, p. 48).

La Edad Media trajo para los archivos un cierto estancamiento
producido, principalmente, por la imposicién del procedimiento oral
y la prueba testimonial sobre el valor probatorio del documento escrito
(CRUZ, 1993, p. 110-111). Un factor que caracteriz6 el Medioevo fue
el surgimiento y el incremento de los escribas en los monasterios. Ellos
fueron los responsables de copiar todo el contenido de los documentos
para su posterior consulta. En esos tiempos, en los que la archivistica sufre
un retroceso con respecto a la Antigiiedad, la descripcion era totalmente
desconocida y fue asociada a la accion de copiar.

En la época moderna el uso de los archivos por las grandes
monarquias, especialmente las europeas, tuvo un marcado caracter juridicc
y administrativo, como sucedi6 en épocas anteriores. En este contexto, la
descripcion documental constituia una garantia de la conservacion de la
evidencia de las funciones ejecutadas. Durante este periodo la descripcior
se llevaba a cabo con el objeto de conservar el signi cado de las accione:
registradas en los documentos y se materializaba en instrumentos de
diversos tipos, tales como indices, inventarios y herramientas de referencia

Un ejemplo relacionado con la elaboracion de inventarios, en
la época moderna, lo constituyd, sin lugar a dudas, la Instruccion para
el Gobierno del Archivo de Simard®4588, rmada por Felipe Il de
Espafa. Estas ordenanzas son conocidas como el primer reglamento de
archivos. En su punto numero siete establecia la necesidad de elaborat

18
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inventarios que tuvieran los listados de los documentos que se conservabat
y su localizacién.

A nales del siglo XVIIl y hasta gran parte del siglo XX, los archivos
se volcaron al servicio de la investigacion historica. Con ello, se abren las
puertas de los acervos a los ciudadanos. Esta apertura despierta un interés e
los archiveros por buscar nuevas estrategias para organizar los documentc
y garantizar el acceso. Es en este momento cuando la descripcion y la
clasi cacion se convierten en dos operaciones integradas e intelectualmente
comienzan a determinar la organizacion fisica del material de archivo.

Durante esta época, marcada por la corriente intelectual de
la lustracion, los archiveros crearon métodos de organizacion que
establecieron el orden en que los documentos debian estar representado
en los instrumentos de busqueda. Este modelo estuvo pensado para los
estudios histéricos que prosperaban en un periodo caracterizado por los
movimientos intelectuales. La forma de clasi cacion mas usada fue la
tematica aunque en algunos casos se utilizé la ordenacién cronoldgica.
Como resultado de este tipo de ordenacién los fondos fueron desmembrados
y los documentos perdieron el origen de su formacion. Estos eran descritos
unidad documental por unidad documental y las descripciones servian
como sustitutas de los propios documentos (DURANTI, 1993, p. 50).

Enla Edad Contemporanea la archivistica adquiere mayor caracter
cienti co a partir de la delimitacion de sus principios teéricos: Respeto a
los Fondos, Respeto a la Procedencia y el Respeto a la Clasi cacién de
DocumentosCon el surgimiento de estos enunciados y el fracaso de la
clasi cacion por materias los archiveros vieron la necesidad de separar las
tareas de clasi caciéon, ordenacién y descripcion.

La descripcién, entonces, paso6 a ser un proceso del tratamiento
archivistico independiente de la organizacion. Se precisaba conocer todos
los elementos vinculados con la creacién de los documentos y esto sélo
se podia obtener a través de la descripcion, que desde ese momento

2 “Asi mismo mandamos que se forme otro libro de inventarios que el dicho secretario Diego de Ayala tiene
hechos y hiziere de aqui adelante las facultades de todo género de escripturas que al presente ay en el dich
archiuo con muy particular y breue relacion de lo que cada uno contiene y con el numero y caxon donde la
tal escriptura se hallara; y que este se intitule ‘Libro de Inventarios'. Y las personas que adelante succedierer
en el dicho cargo de archiueroan de tener particular cuidado de hacer lo mismo cada uno en su tiempo.”
(RODRIGUEZ, 1989, p. 105).
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comenzaba a ocuparse, ademas, de las caracteristicas del documento, ¢
sus productores y del contexto de creacion.

A partir de aqui, la descripcion pierde su funcion de custodia
y se orienta a facilitar la recuperacién de los documentos y el acceso a
la informacién. Este nuevo propdsito se vio cumplimentado con la
compilacién de todo tipo de instrumentos de busqueda y de recuperacion.

La gura que a continuacién se muestra resume la trayectoria de
la descripcion a lo largo de la historia.

Figura 1. Evolucion histérica de la descripcidn archivistica
Fuente: elaborada por la autora.

Resumiendo, en sus inicios, los instrumentos de descripcion
(listados y repertorios) sirvieron de evidencia de la existencia de los archivos
y respondian completamente a los intereses de las administraciones publicas
En el Medioevo la descripcidn estuvo vinculada con la accion de transcribir
documentos y su desarrollo fue escaso. Posteriormente, los archivos abrer
sus puertas a la sociedad; los archiveros comienzan a buscar solucione
para garantizar la organizacion de los documentos y se unen en una misme
operacion la clasicacion y la descripcion. Finalmente, la Archivistica
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toma un lugar en las ciencias y la descripcion se adapta a sus principios y
fundamentos teoricos, convirtiéndose en una actividad independiente con la
funcion de facilitar la recuperacion y el acceso a los documentos.

Si analizamos la evolucion de la descripcion aplicando el método
paradigmético propuesto por omas Kuhn, podemos entender cuél
ha sido el comportamiento de este proceso en los diferentes estadios
paradigméticos de la archivistica. A continuacion se muestra esta idea
gra camente:

Figura 2. Representacion gra ca de la descripcion segun los paradigmas
archivisticos
Fuente: elaborada por la autora.

De acuerdo a todo lo analizado, se puede decir que la descripcién
archivistica, a lo largo de la historia, ha pasado por varias etapas y ha
tenido funciones diferentes. Esta fase del tratamiento archivistico siempre
ha respondido a los intereses de la sociedad en general. La descripcion
segun Duranti, desde su surgimiento como practica archivistica ha estado
vinculada a tres actividades: conservar el signi cado, mantener el control y
proporcionar acceso (DURANTI, 1993, p. 52).
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En la trayectoria historica de la descripcion archivistica se ha dado
un proceso ciclico. Esta actividad surgié con la funcién de mantener la
evidencia y el signi cado pero con el tiempo fue perdiendo esta nalidad.
Sin embargo, en la actualidad, los continuos avances tecnoldgicos hacen
gue la descripcion retome nuevamente la funcién con que originariamente
fue creada: mantener la evidencia y la autenticidad de los documentos. La
nueva vision del archivo como espacio de gestion administrativa o espacio
de gestion cienti co-cultural justi ca estas acciones. Es decir, estas formas
de entender la descripcion son el re ejo directo de los modos de entender el
archivo y la Archivistica como ciencia interdisciplinar en los nuevos tiempos.

Con el surgimiento de la Archivistica como espacio de
conocimiento y disciplina cienti ca, varios teéricos comienzan a investigar
y redactan las primeras de niciones de descripcibn como proceso
archivistico. Para comprender mejor la descripcion en la actualidad, sus
funciones y los principios que la rigen, es imprescindible hacer un estudio
de las principales de niciones que se han dado a lo largo del tiempo, sus
caracteristicas y sus corrientes paradigmaticas.

2 DESCRIPCION ARCHIVISTICA: CONCEPTOS

A pesar de la importancia que tiene la descripcion para los
archivos y la archivistica, durante mucho tiempo esta actividad se realizé
sin tener concebidos sus fundamentos tedricos. Aun en la actualidad
muchos profesionales de la informacion asocian la descripcion con listados
de referencia, inventarios, guias, indices y catalogos desconociendo los
principios que rigen la realizacién del proceso descriptivo. Por otra parte,
el vocablo descripcion es, muchas veces, conocido, solamente, como la
operacion que facilita el acceso a los documentos. Por ello, es preciso
analizar los aspectos esenciales que han de nido el concepto de descripcior
archivistica, desde su surgimiento hasta la actualidad.

2.1 H CONCEPTO DE DESCRIPCION Y EL PARADIGMA CUSTODIAL

Los primeros conceptos del proceso comienzan a surgir enladécada
del 60 del siglo pasado. En 1961, eodore Schellenberg, consideraba la

22



La descripcién archivistica en los tiempos posmodernos

descripcion como “El conjunto de actividades desarrolladas por el archivero
con la nalidad de elaborar instrumentos de investigacion que faciliten el
acceso a los fondos documentales en cualquiera de sus niveles (desde
fondo hasta la unidad documental simple).” (SCHELLENBERG, 1961
apud BONAL ZAZO, 2000, p. 156).

El Basic Glossary for Archivists, Manuscript, Curators, and Record:;
Managerali ca la descripcion como “El proceso de establecer el control
intelectual sobre los fondos mediante la preparacion de instrumentos de
descripcion.” (1974 apud GILLILANMCKEMMISH, 2005, p. 11).

Por su parte, eDiccionario de terminologia archivigeta
Consejo Internacional de Archivos (CIA) la de ni6 en los afios 80 como
“La elaboracion de instrumentos de busqueda que faciliten el control y
la consulta de los fondos y colecciones.” (WALNE, 1984,. .oS9)
instrumentos de busqueda o de referencia incluyen las guias, los inventarios
los catalogos y los indices, entre tros.

A su vez, Antonia Heredia explica que “[...] descripcién es el
proceso de analisis de los documentos de archivos o de sus agrupacione
materializado en representaciones que permitan su identi cacién
y localizacién y la recuperacion de su informacién para la gestion o la
investigacion.” (HEREDIA, 1989, p. 30Ra autora aporta varias ideas

3En el Diccionario de terminologia archivistica publicado por el Ministerio de Cultura de Espafa se de nen
estos instrumentos como:

Guias: Instrumento de referencia que describe, globalmente, fondos documentales de uno o varios archivos,
indicando las caracteristicas fundamentales de los mismos: organismos que los originan, series que los forman
fechas extremas que comprenden y volumen de la documentacién. Ademas, recoge la informacion sobre el
archivo, su historia y formacién, horarios y servicios a los usuarios.

Inventario: Instrumento de referencia que describe las series documentales de un fondo, siguiendo su
organizacion y que, por motivos de localizacion, se encuentran fraccionadas en unidades de instalacion. El
inventario debe recoger, imprescindiblemente, una introduccion histérica explicativa de la evolucion del
organismo productor de los documentos y el cuadro de clasi caciéon del fondo descrito. Los asientos del
inventario recogen la signatura de la unidad de instalacién, el nombre de la serie y las fechas que comprende.
Debe completarse con los indices correspondientes.

Catélogo: Instrumento de referencia en el que, con la nalidad de informar sobre una materia u objeto especi co,
se describe unidades documentales relacionadas por su autor en razén de una a nidad tematica, cronoldgica,
paleogréa ca o formal o por otro criterio subjetivo establecido de antemano.

indices: Instrumento de referencia formado por encabezamientos onomasticos, toponimicos, cronolégicos y de
conceptos contenidos tanto en los propios documentos como en los instrumentos de referencia y descripcion.

Tomado de: ESPANA. Ministerio de Cultura de Espafia. Direcciéon General del Libro, Archivos y Bibliotecas.
Subdireccion General de los Archivos Estatales. Diccionario de terminologia archivistica. Madrid, 1993.
Disponible en: <http://www.mecd.gob.es/cultura-mecd/areas-cultura/archivos/mc/dta/diccionario.html#_I>.
Acceso en: 16 dic. 2014.
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gue son vitales para el analisis del concepto: “[...] se deben analizar los
tipos documentales (diplomaticos y juridicos), su contenido, el lugar,
fecha de redaccion, caracteres externos y los datos para su localizacion.
(HEREDIA, 1989, p. 300).

En Espafia, Biccionario de terminologia archivdgtidinisterio
de Cultura (1993) establecio que la descripcion era “La fase del tratamiento
archivistico destinado a la elaboracion de los instrumentos de consulta
para facilitar el conocimiento y la consulta de los fondos documentales
y colecciones de los archivos.” Donde, segun el mismo diccionario, “Los
instrumentos de consulta describen unidades documentales con el n de
establecer un control fisico, administrativo y/o intelectual de los mismos
para permitir su localizacion y recuperacion.” (ESPANA, 1993 Fn 39)
esta de nicion no se hace mencion al término instrumento de descripcion
sin embargo se dice al respecto que “Es un instrumento de referencia dentro
de la fase de descripcidén y que incluye a las guias, inventarios, catalogos
indices.” (ESPANA, 1993, p. 40)

Todas las de niciones citadas contribuyen a per lar el concepto
de descripcién imperante durante la época de la archivistica caracterizade
por el paradigma custodial (patrimonialista, historico-tecnicista). En este
concepto se encuentran presentes tres elementos:

1. La actividad realizada
2. La nalidad perseguida
3. El resultado obtenido

Como se puede apreciar en los conceptos citados, desde
Schellenberg hasta Heredia, constatando la vision de prestigiosas
instituciones como el Consejo Internacional de ArghiadSociety of
American Archivistspor diccionarios de archivistica, el concepto se ha
ido per lando, especialmente, en lo concerniente a la representacion
de los documentos. En un principio la actividad no se precisaba en las
conceptualizaciones pero el andlisis documental cobré mas fuerza y
los autores comenzaron a presentar, en sus propuestas de de nicion, la
representacion de los caracteres internos y externos de los documentos.

La nalidad de la descripcion en todos los paises estuvo orientada
en una misma direccion. Los autores coincidieron en la importancia que
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tenia el control de los fondos documentales. Se necesitaba proporcionar
un acceso mas abierto a los documentos y para ello era necesario tene
un conocimiento generalizado de los fondos que permitiera localizar y
recuperar la informacion. La descripcion debia cumplir con una de las
funciones basicas de los archivos: facilitar la consulta de los documentos
Para ello, un requisito fundamental era organizar y localizar todos los tipos
documentales existentes.

Con respecto a los resultados, un punto comun entre estas
de niciones es la tendencia a identi car la descripcion con el instrumento
resultante de la actividad descriptiva. Estos instrumentos fueron nombrados
de diversas formas (instrumentos de investigacién, de busqueda, de
referencia 0 de consulta) pero siempre mantenian la misma funcion:
facilitar el control de los fondos y la accesibilidad de los documentos a los
usuariosVarios de los manuales, publicados hasta esas fechas, explicabar
con detalle los tipos de instrumentos de descripcidn que existian asi como
su correspondencia con los niveles de informacion.

Cada nivel de descripcion (fondo, serie, unidad documental, etc.)
ofrece un nivel especi co de informacién. El andlisis de esto trajo como
consecuencia la consideracion de que cada una de estos niveles debia s
objeto de una descripcién. Por lo que para cada nivel de descripcién se
de ne un tipo especi co de instrumento de descripcion. Asi que los fondos
podian ser descritos a través de las guias, las series documentales a traveés
los inventarios y las unidades documentales a través de catalogos.

Teniendo en cuenta lo antes expuesto, se puede armar que en
las primeras de niciones publicadas, la descripcién se ocupaba de capturar
la informacién contenida en los documentos para con ello elaborar
herramientas de descripcion, es decir, la representacion de informacion en
un formato determinado.

2.2 B CONCEPTO DE DESCRIPCION Y EL PARADIGMA POS-CUSTODIAL

Las ultimas décadas del siglo XX (80-90) marcaron el inicio de una
nueva etapa en la historia de la Archivistica conocida, por muchos, como la
era de la posmodernidad o la era del pos-custodial. La profesion comenzé
a adaptar sus principios a los nuevos entornos politicos, econémicos,
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tecnoldgicos y culturales de la sociedad. Al respecto, Terry Cook, expreso
gue “[...] en este mundo posmodernista la archivistica ha sufrido un
cambio de paradigma, desa ando a todos los archiveros a replantearse st
forma de pensar y de realizar su trabajo.” (COOK, 2001, p. 3)

La década de los 90 marca el inicio de una nueva etapa en el
proceso de descripcion. El Consejo Internacional de Archivos comienza
desarrollar normas de estructuras de datos internacionales que cumplieran
con los requisitos necesarios para describir, recuperar y acceder a la
entidades archivisticas de forma homogénea. El inicio de las actividades de
normalizacion trajo consigo una reconsideracion de los fundamentos de la
descripcion y de las de niciones que comienzan a surgir.

No obstante, desde la segunda mitad de la década de los 80 ya es
posible advertir un cambio en el concepto de descripcion. Diversos autores
y organismos vinculados a distintos proyectos de creacién de normas de
descripcion presentan de niciones que ponen mas énfasis en la actividad
(la representacion de los fondos de los archivos) que en el resultado nal
(los instrumentos de descripcion, busqueda, consulta, investigacion).

La siguiente gura muestra, representativamente, la funcion de la
descripcién en los archivos durante el periodo marcado por el paradigma
custodial.

Figura 3. Descripcién archivistica y paradigma custodial
Fuente: elaborado por la autora.
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Resulta de interés mostrar, también, gra camente como se
presenta la nueva concepcion de la descripcion con el cambio de método
paradigmatico en la archivistica por estas fechas. La gura siguiente
ejempli ca la concepcion del concepto enfocado a la actividad y no a los
instrumentos.

Figura 4. Descripcién archivistica y paradigma pos-custodial
Fuente: elaborado por la autora.

La evolucion tecnolégica conseguida en las ultimas décadas
del Siglo XX permitié disociar el concepto de descripcion del concepto
de instrumento de busqueda. La descripcién consiste en elaborar
una representacion (actividad) que puede tener diferentes formas de
manifestacion (instrumentos de consulta); a partir de una base de datos
descriptiva es posible obtener diferentes formatos de salida (varias formas
de visualizacion en pantalla o distintos tipos de impresos).

El Bureau Canadien des Archiviseesino de los primeros
organismos que comenzo a rede nir este concepto en esta época. En 1986
de nié la descripcidbn como “La representacion mas exacta y mas concisa
posible de cualquier unidad archivistica, elaborada siempre bajo el principio
de origen y procedencia.” (BUREAU CANADIEN DES ARCHIVISTES,

1986 apud BONAL ZAZO, 2000, p. 159).
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Otra de nicion donde se advirtio este cambio fue la
propuesta por Michael Cook y Margaret Procter en la segunda
edicion del Manual of Archival Descripti@m 1989, donde se
consideraba que la descripcion no es mas que la representacion de
los documentos utilizando descriptores y estas representaciones, en la
practica, se materializan en los sistemas o instrumentos de busquedas
(COOK; PROCTER, 19894, p. 6).

A partir de estas propuestas y de otros estudios relacionados con
la normalizacion el Consejo Internacional de Archivos (CIA), responsable
de la normalizacion internacional del proceso de descripcion, delimito la
de nicion de descripcion como:

La creacion de una representacion exacta de una unidad de
descripcion y de las partes que la componen, en caso de haberlas,
por el procedimiento de captacion, cotejo, analisis y organizacién de
cualquier informacién que sirva para identi car la documentacion y
explicar el contexto que la produjo. (CONSEJO INTERNACIONAL

DE ARCHIVOS, 1995, p. 13).

Asi quedo establecido el concepto en la primera edicién de la
Norma Internacional de Descripcion Archivistica.

El CIA, en la segunda edicion de ISAD(G), establece que
descripcion es:

La elaboracion de una representacion de la unidad de descripcion vy,
en su caso, de las partes que la componen mediante la recopilacion,
analisis, organizacion y registro de la informacién que sirve para
identi car, gestionar, localizar y explicar los documentos de archivo,
asi como su contexto y el sistema que los ha producido. El término
también sirve para describir los resultados de este proceso. (CONSEJO
INTERNACIONAL DE ARCHIVOS, 2000, p. 16).

Como puede observarse, las de niciones propuestas por el CIA, en
las dos ediciones de ISAD(G), son bastante parecidas entre si. La segund

4 El concepto en idioma original es: “In Information eory, these descriptive substitutes are known collectively
as the Representation le or les. In real life, representation les in an archival repository are components of a
complex nding aid system, in which the individual nding aids take the form of catalogues, lists, inventories,
calendars or guides.”
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edicion enfatiza en la importancia que tiene brindar informacion acerca del
medio en el que se crean los documentos y, por consiguiente, de su productor.
Ademas, como nota aclaratoria, especi ca que se pueden obtener varios
instrumentos de consulta como resultado de la actividad. En la primera
edicion no se hace mencidn alguna a estos instrumentos sin embargo en est
edicién se crey6 oportuno hacer referencia a ellos como uno de los posibles
resultados del proceso pero sin agregarle mayor connotacion.

El CIA, apoyado en los conceptos anteriores, hace una propuesta
de mayor alcance y explicita de descripcion archivistica. ISAD(G) se
centra mas en la actividad y deja claro que lo importante es representar
la informacion contenida en todas las unidades de descripcion; es decir,
no la limita s6lo a unidades documentales o items como se re eja en
manuales anteriores. Este nuevo enfoque de la descripcion, basada en I
representacion de contenidos con el n de obtener diversas salidas, hace
posible una ampliacion del objeto de la descripcion.

La descripcion va mas alla del control y acceso a los fondos
archivisticos no niega su importancia pero presta mas atencion a la accion
de explicar el documento y su contexto de produccién para entender
su origen y procedencia. Por ello, establece que en las descripciones
debe aparecer informacion sobre el responsable de la produccion de los
documentos.

Sin lugar a dudas, la disociacion entre el concepto de descripcion

y el concepto de instrumentos de busqueda, en la propuesta del CIA, es el
elemento que marca la diferencia con de niciones anteriores. La descripcion
en los archivos no se debe realizar con la nalidad de crear un determinado
instrumento de bdsqueda o de consulta. Su objetivo debe estar orientado
a representar la informacion de forma coherente para establecer un sistem
general de informacion archivistica que permita representar la informacién
en varios formatos (varios instrumentos de descripcién) e integrar datos de
varios archivos para facilitar su intercambio y su gestion.

La disociacion entre ambos conceptos en la propuesta de ISAD(G)
no es mas que la aplicacién practica de la Declaracién de Principios del
CIA que establece que:
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[...] estos principios se deben articular para construir una estructura
de aplicabilidad general y un sistema de descripcién archivistica que
no dependan de los instrumentos de busqueda o de los sistemas de un
depodsito dado, ya sea un sistema manual o automatizado. (CONSEJO
INTERNACIONAL DE ARCHIVOS, 1992, p. 8).

Las normas desarrolladas por el CIA ejercieron una gran in uencia
en los manuales y estandares que se han publicado posteriormente. Los
autores parten de los fundamentos tedricos expuestos en ISAD(G) para
de nir su concepto. A continuacion se muestran algunos de ellos.

EnLapractiquearchivistiquefrarit88®) seplanteaque“Ladescripcion
archivistica es una representacion exacta y concisa de las unidades de descripci
y se debe realizar respetando, siempre, el principio de origen y procedencia.”
(FAVIER, 1993, p. 141).

El Standards for archival description: a handibdd®94, de nia
la descripcion como “El proceso de capturar, recoger, analizar y organizar
cualquier informacién que sirva paraidenti car, gestionar, localizar e interpretar
los fondos de instituciones archivisticas y explicar los contextos y sistemas d
documentos de los que se seleccionaron esos fondos.” (IRONS, 1994).

En lasRules for archival descriptonsu segunda edicion, se
exponia que “La descripcion archivistica era un registro de forma normalizada
de informacion que recogia la estructura, funcion y contenido de los
documentos(BUREAU OF CANADIAN ARCHIVISTS, 2008, p. 22).

En las obras citadas se puede observar la in uencia del proceso
internacional. En todas se delimita la descripcién archivistica como
aquel proceso que permite acceder a los documentos a través de su:
representaciones y que debe explicar la informacion relacionada con la
procedencia, la estructura y el contenido de las unidades de descripcion.

Los autores coinciden en que la actividad fundamental de la
descripcion es representar, a través de informacion normalizada, las
unidades de descripcion con el objeto de gestionar los documentos y su
contexto. En ninguno de los casos se de ne el resultado de la descripcion,

5 El concepto original es: “La description archivistique a pour object de donner de toute unité archivistique
a décrire la représentation la plus exacte et la plus concise posible, dans le respect du principe de provenance.”
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lo que demuestra que los archiveros han comprendido que descripcion
archivistica e instrumentos de descripcibn no son, necesariamente,
conceptos relacionados entre si.

2.3 B. CONCEPTO DE DESCRIPCION; METADATOS Y EVIDENCIA DOCUMENTAL

La normalizacion internacional no fue el Unico aspecto que
in uyo en la reconsideracion del concepto de descripcion. La repercusion
del documento electronico en los archivos fue otro elemento clave en la
nueva dimensién de la descripcion.

El surgimiento de las tecnologias de la informacion y las
comunicaciones, en los afios 60, trajo consigo, segun Bearman, la llamada
“revolucion de la informacion electronica’; sin embargo, los archiveros
comienzan a preocuparse por estas cuestiones en la década de los 9
cuando se inician las re exiones sobre la delimitacion y el tratamiento de
los documentos archivisticos en entornos electronicos.

Esta nueva realidad, a la que se enfrentaba la archivistica, condujo

a los archiveros a utilizar el concepto de metadatos y a empezar a defende
la idea de una gestion de documentos electrénicos basada en la teoria de
dato sobre el dato. Segun David Wallace:

[...] los metadatos podian capturar y conservar el contexto del

documento, conservar los sistemas y la estructura del documento,

generar y retener informacion descriptiva relevante, incorporar datos

de evaluacion y disposicion, gestionar documentos a lo largo de su

vida, conservar y migrar la funcionalidad del sistema, y crear sistemas

de inventario/localizacion para fuentes de informacion organizativas.
(WALLACE, 1993, p. 88).

Los metadatos muy pronto se convirtieron en el centro de la
gestion documental por la importancia que tenian en el uso y la gestiéon de
los documentos en todas las etapas de su ciclo de vida.

Otro concepto que tuvo gran impacto en el tratamiento del
documento archivistico en sistemas electronicos fue el de evidencia
documental. Los archiveros tenian que prestar atencion a los datos pero
también a este concepto que resurgia. Guilliland al respecto expresa que:
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[...] un documento de archivo, sea electrénico o no, esta siempre
asociado con una accién o evento, con un agente, producto o
subproducto y por tanto tiene que tener relacionados un conjunto de
metadatos que sirvan para aportar evidencia acerca de la accion o el
evento. (GUILLILAND, 2005, p. 224).

El debate surgido en torno al concepto de evidencia tiene un fuerte
impacto en la gestion de documentos archivisticos en entornos electronicos.
Los sistemas deben ser capaces de generar documentos que sean con able
auténticos y que puedan ser considerados evidencia de las funciones.

Ahorabien ¢ quéin uenciahantenidolos documentos electrénicos,
los metadatos y la evidencia documental en el proceso de descripcion? Sir
lugar a dudas, estos nuevos conceptos han modi cado la dimensién de la
descripcion. En los ultimos afios se han desarrollado diversas polémicas
relacionadas con el tema, los archiveros buscan un entendimiento entre
descripcion, asignacién de metadatos y mantenimiento de la evidencia en
los entornos electrénicos.

Varios son los autores que se han dedicado a investigar y publicar
sobre esta nueva realidad. Con respecto al tema, Luciana Duranti de ende
la idea de una descripcién que mantenga la autenticidad y la veracidad de
los documentos. Para ella la descripcidn archivistica implica:

[...] la identi cacién de los documentos, la asignacién de un lugar
intelectual y fisico en el todo de los documentos auténticos; esto
signi ca la localizacién y descripcion en su contexto, congelando y

perpetuando sus interrelaciones, asegurando asi que cualquier posible
falsi cacion sea facil de identi car. (DURANTI, 1996, p. 247).

Siguiendo esta misma linea, McKemmish y Parer (1998) exponen
gue la descripcién se concibe:

[...] como parte de una compleja serie de procesos de gestion de
documentos que implican la atribuciébn de metadatos autorizados
desde el momento de la creacién de los documentos [...] informacion
normalizada acerca de la identidad, autenticidad, contenido, estructura,
contexto y requisitos esenciales de gestion de los documentos. (p. 24-25).
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Otro autor que ha investigado, con mucho rigor, este concepto en
los afios 90 ha sido David Bearman quien considera la descripcion como “Una
herramienta que sustenta la evidencia de acciones, especialmente en entornc
organizativos automatizados [...] la descripcién no puede sustentar la evidencia
de las acciones si esta tiene lugar mucho después de que estas acciones ha
sucedido.” (BEARMAN, 1996 apud DELGADO, 2007, p. 113:114)

Siguiendo esta idea, Chris Hurley argumenta que la descripcion [...]
debiera desarrollarse desde el momento mismo que se crea el documento con:
objeto de que éste siga siendo comprensible fuera de su entorno de creacion
en conjuncion con otros sistemas” el autor rechaza “[...] una descripcion post
hoc porque esto di culta la captura del contexto de creacion del documento.”
(HURLEY, 1998 apud DELGADO, 2007, p. 123-125)

Como puede observarse, en los conceptos citados, los autores abogar
por una descripcion enfocada a la asignacion de metadatos desde las primere
edades de vida de los documentos. Describir el documento cuando alin mantiene
su valor administrativo garantiza que la informacion recogida sobre su contexto
sea mas exacta y veraz. La descripcion ya no esta sujeta, como se conside
durante algun tiempo, a la representacion de la informacion contenida en los
documentos de valor permanente conservada en archivos historicos.

La descripcion archivistica en la actualidad tiene como nalidad
mantener la autenticidad, veracidad e integridad de los documentos. Para
ello se recomienda realizar la descripcion desde el mismo momento en
gue se crean los documentos s6lo asi podra constituir evidencia de los
actos y las transacciones que se ejecutan. La descripcion debe facilitar I:
representacion, el almacenamiento y la gestion asi como el intercambio de
informacion con valor probatorio.

Hay que tener presente que la descripcion en los entornos
electrénicos no es exactamente igual que en los entornos tradicionales. Er
este medio interesa mantener la evidencia y por ello se necesita describi
el contexto de creacibn mas que el contenido en si del documento. No
se puede olvidar que uno de los problemas a los que se enfrentan, en le
actualidad, los profesionales de la informacion es la preservacion de los
documentos en los entornos digitales. El Proyecto InterPARES, al respecto,
expresa “[...] no es posible conservar documentos electronicos, sélo la
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capacidad para reproducirfoBé ahi la importancia de una descripcion
dirigida a mantener la evidencia documental a través de los metadatos.

Muchos archiveros se preguntaron si el proceso de gestion de
metadatos sustituiria a la descripcién archivistica. Como bien expresa
Alejandro Delgado ya estas preguntas han sido resueltas y los archivero:
siguen una tendencia general encaminada a convertir la descripcion
archivistica en un subproceso de la asignacion de metadatos.

Los archiveros tienen ante si dos tendencias bien de nidas
en lo que respecta a la descripcion. La primera esta relacionada con
el documento electrénico y junto a él los conceptos de metadatos y
evidencia que han cambiado las concepciones tedéricas y practicas de I
descripcién. Actualmente no tenemos que esperar a que el documento
llegue a los archivos historicos para describirlos; es decir, se deben describ
los documentos desde su propia formacién en los archivos de gestion.
La asignacion de metadatos es un proceso continuo que comienza en la
gestion y puede llegar a su n en los archivos permanentes.

La segunda tendencia corresponde a la descripcion de los
documentos con valor permanente. Varios son los profesionales que
se preguntan ¢qué hacer con los documentos de valor secundario a los
gue nunca se asigno un metadato?; la respuesta parece sencilla, deben s
descritos utilizando las normas internacionales y nacionales de descripcion
archivistica. Otra pregunta esta invadiendo el pensamiento de los
archiveros, ¢ quiénes dan origen y estructura a los metadatos de descripcid
archivistica? Es posible responder: los metadatos de descripcidn se obtiene
a partir de las estructuras de datos de las normas.

La gura siguiente muestra la evolucion del concepto de
descripcion archivistica desde su surgimiento hasta la actualidad y sus
diferentes propositos.

5 InterPARES es el proyecto que desarrolla proyectos y metodologias para la conservacion permanente de
documentos de archivos generados o manejados de forma electronica y, sobre la base de esto, desarrolla
modelos de politicas, estrategias y estandares capaces de asegurar esa conservacion a corto, medio y largo ple
Para mas informacion respecto a este proyecto ver: e International Research on Permanent Authentic Records

in Electronic Systems (InterPARES). Disponible en: <http://www.interpares.org/>. Acceso en: 25 feb. 2015.
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Figura 5. Evolucion conceptual del proceso de descripcion
Fuente: elaborado por la autora.

Resumiendo, en la evolucion conceptual del proceso descriptivo se
puede apreciar un antes y un después marcado por el proceso de normalizacié
internacional y los nuevos paradigmas de la archivistica. Los archiveros de es
nueva era de la informacion y el conocimiento deben estar preparados para
realizar descripciones archivisticas que contribuyan a cumplir dos de las funcione
permanentes de los archivos: la conservacion y el acceso a los documentos.

3 FUNDAMENTOS TEORICOS DE LA DESCRIPCION ARCHIVISTICA

El cambio paradigmatico acontecido en la Archivistica
fundamenta, principalmente, en el fortalecimiento de su cuerpo teorico. La
Archivisticalej6 atras los tiempos de la tecnicidad y la historicidad; épocas
donde se realizaban procesos técnicos sin tener consolidados sus fundament
conceptuales. Con el inicio de la posmodernidad, los procesos archivisticos
han consolidado sus preceptos tedricos, desde la clasi cacion pasando por |:
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valoracion y terminando en la difusion. La descripcion, en particular, tiene
muy bien de nidos, en esta nueva era, sus fundamentos teoricos.

3.1 DecLarAcION DE Principios: CIA Y CUSTARD

Sin lugar a dudas, los primeros pasos hacia la consolidacion de
los principios tedricos de la descripcion archivistica los dio el organismo
internacional responsable por los archivos y el fortalecimiento de la
disciplinacomo una ciencia. En 1992, el Consejo Internacional de Archivos,
a través de la Comisidd Hocsobre normas de descripcion, da a conocer
la primera version revisada de la Declaracion de Principios de Descripcién
ArchivisticdCONSEJO INTERNACIONAL DE ARCHIVOS, 1992).

Esta declaracion recoge los planteamientos teoricos por lo que se debe
regir la descripcién y su normalizacién en los tiempos contemporaneos.
La declaracion del CIA constituye el primer documento o cial publicado
sobre este tema en el mundo archivistico.

En esta declaracion se establece, claramente, cuales son los
propésitos de la descripcién archivistica: creacion de descripciones
uniformes, pertinentes y explicitas, facilitar la recuperacion y el intercambio
de informacién sobre materiales de archivos, posibilitar el intercambio
de registros de autoridad y posibilitar la integracion de las descripciones
realizadas por distintos archivos o instituciones en un sistema integrado de
informacion (CONSEJO INTERNACIONAL DE ARCHIVOS, 1992).

Estos objetivos aun se mantienen vigentes para la descripcion archivistica

La década del 90 marca el inicio de la normalizacién en el campo
de la descripcion, por tanto, varios paises inician procesos normativos.
Los archiveros de EE.UU y Canada comienzan a trabajar en un proyecto
comun conocido como CUSTAREgnada-US Task Force on Archival
Descriptignque tenia como objetivo publicar una norma norteamericana
de descripcion. Como consecuencia de este trabajo surgio la Declaracion
de Principios del Proyecto CUSTARD. Esta declaracién, en buena medida,
parte de la declaracion establecida por el CIA y es considerado, también,
un documento signi cativo para el estudio de este tema.

La declaracion del CIA y la de CUSTARD recogen los principios
fundamentales de la descripcion archivistica y han in uido, positivamente,
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en los nuevos proyectos normativos que se han desarrollado. Para conoce
los fundamentos tedricos de este proceso no se puede dejar de estudia
y analizar las enmiendas recogidas en estas dos declaraciones. Por ell
a continuacion se presenta una gura que muestra los planteamientos
tedricos de ambos documentos.

Figura 6. Declaracion de Principios del CIA y CUSTARD

Fuente: Elaborado por la autora.

"Las fuentes utilizadas para la elaboracion de esta tabla fueron:

BARBADILLO, J. Apuntes sobre ISAD(G) y la descripcion archivistica normalizada. Las Palmas de Gran
Canaria: Anroart, 2007.

CONSEJO INTERNACIONAL DE ARCHIVOS. Declaracion de Principios sobre la Descripcion Archivistica.
Ottawa: Secretaria de la Comision sobre Normas de Descripcion, 1992.

SOCIETY OF AMERICAN ARCHIVISTS. Statement of Principles for the CUSTARD. Chicago: Society
of American Archivists, 2001. Disponible en: <http://www.archivists.org/news/custardproject.asp>. Acceso en:
15 oct. 2014.
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Hay varias cuestiones citadas en estas declaraciones que conviene
analizar con detenimiento. En estos principios sobre la descripcion se hace
enfasis en el respeto a los principios fundamentales de la Archivistica: El
Principio de Procedencia y Respecto al Orden Natural. No es posible
una descripcion archivistica que no tome en cuenta la procedencia, la
contextualizacion de los documentos y su evidencia asi como la relacion
directa entre documentos y funciones. La descripcion pos-custodial tiene
gue contemplar informacion contextual y funcional de los documentos
producidos en los nuevos contextos administrativos.

Estos documentos, también, recogen la interrelacion que
existe entre dos procesos de la archivistica: clasi cacion (identi cacion y
ordenacion) y descripcion. Si bien es cierto que la descripcién en un proceso
gue puede comenzar en la génesis del documento es preciso especi ca
gue no es posible asignar metadatos de descripcion si antes no nalizé un
proceso administrativo y, por tanto, organizé la unidad de descripcion.

En las declaraciones se expone que la descripcion se aplica a
todos los materiales de archivo con independencia de su forma o soporte,
a colecciones y documentos sueltos. Es importante destacar que la
descripcion, tanto en la teoria como en la practica, debe estar concebida
para describir cualquier documento, sea cual sea su soporte, formato,
extension o tamafo. Ademas debe dar respuesta tanto a conjuntos
organicos-funcionales de documentos como a colecciones, documentos
sueltos o componentes documentales. La descripcion debe ser abierta y
permitir la representacion de cualquier unidad de descripcion producida o
conservada en ambientes hibridos, donde convivan documentos en papel
y documentos electrénicos.

Los nuevos principios, asimismo, establecen la importancia
de describir a los agentes que han producido, gestionado o almacenado
documentos. En los sistemas actuales de descripcion archivistica es, cas
obligatorio que se describan los productores y sus relaciones con los
documentos y las funciones. Los productores pueden ser personas fisicas
juridicas o familias y pueden desempefiar diversos papeles con respect
a los documentos (autores, productores, coleccionistas y gestores).La
descripcion debe responder a las relaciones existentes entre documentos
productores y, para ello, debe representarlos convenientemente.
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Otro aspecto que marca la descripcion en el pos-custodial, es sin
lugar a dudas, el principio de descripcion multinieslrelaciones entre
los niveles de organizacién. No se puede hablar de descripcion o de su
normalizacion sin antes analizar en qué consiste la descripcién por niveles.
Por su importancia, se presenta en un epigrafe independiente.

3.2 DEescRIPCION MULTINIVEL

Laregla de descripcién por niveles es un nuevo principio de nido por
el Consejo Internacional de Archemta década del 90. El punto de partida
de ISAD(G) es el respeto a los fondos archivisticos, a partir de esta idea es qu
surge un modelo conceptual pensado y enfocado, sélo, a los documentos.

La norma internacional de ne este nuevo modelo descriptivo como:

[...] la descripcion de un fondo como un todo y su representacion en
una descripcion, utilizando los elementos apropiados [...] la descripcion
de las partes que integran un fondo y su descripcidon por separado,
utilizando los elementos adecuados [...] la suma total de todas estas
descripciones, jerarquicamente unidas entre si, representan el fondo y
las partes descritas. Esto es a lo que se denomina descripcién multinivel.
(CONSEJO INTERNACIONAL DE ARCHIVOS, 2000, p. 16).

Para aplicar este método, fue necesario de nir, previamente, los
niveles de organizacion de un fondo archivistico, pues sélo asi se podian
establecer los niveles jerarquicos entre las descripciones. Un nivel de
descripcion, segun el CIA es “El lugar que ocupa la unidad de descripcion
dentro de la jerarquia de un fondo.” (CONSEJO INTERNACIONAL
DE ARCHIVOS, 2000, p. 14).

A continuacién se expone el modelo de niveles de organizacion
propuesto en la norma internacional y los vinculos jerarquicos que se
forman.
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Figura 7. Modelos de organizacién de un fondo segun ISAD(G)
Fuente: ISAD(G), 2000, p. 51.

Este modelo jerarquico no incluye todas las combinaciones
posibles de niveles; los niveles presentados pueden incluir los niveles
intermedios que se considere necesario (CONSEJO INTERNACIONAL
DE ARCHIVOS, 2000, p. 48).

La descripcion multinivel se utiliza para describir el fondo y todas
sus partes. Sin la descripcion del nivel superior (fondo) no se puede presental
el resto de descripciones. Es decir, no se debe deseghii snantes no se
describieron los niveles superiores (fondo y subfondo) aunque sélo se utilice
para estas descripciones un minimo de elementos descriptivos.

Para establecer las jerarquias y las relaciones entre el fondo y sus
partesy, por tanto, realizar una descripcion multinivel es necesario cumplir
las cuatro reglas fundamentales que de nen esta técnica descriptiva. El
mapa conceptual de la gura siguiente especi ca y resume estas reglas.

Esta nueva forma de descripcion basada en la jerarquia de niveles
de organizacion constituye una de las propuestas que comenzé a mudar
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el proceso descriptivo en el periodo pos-custodial. En la actualidad la
descripcion debe representar todos los niveles de organizacién y vincularlos
jerarquicamente entre si, partiendo de lo general a lo especi co. Ademas
debe proporcionar informacién del nivel que se esta describiendo y con
ello evitar la repeticién de datos sefialados en niveles superiores.

Este modelaje conceptual de jerarquia en la descripcion es lo que
hace posible que en un sistema uni cado de descripcion archivistica se puede
entrelazar y vincular la informacion de una unidad documental simple, con su
serie o el fondo que le dio origen. El principio de descripcion multinivel facilitd
el camino para que, hoy, a través décasobre un hipervinculo se consiga
navegar por las descripciones de un fondo y las partes que lo componen.

Figura 8. Descripcion Multinivel
Fuente: elaborado por la autora.
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3.3 MODELOS CONCEPTUALES

El modelo conceptual de descripcibn multinivel esta pensado,
Unicamente, para la representacion y las interrelaciones del fondo, dejando
fuera otros elementos importantes que intervienen en la produccion,
gestion y conservacion de los documentos.

Por tanto, se debia continuar repensando los principios de la
descripcion y plantear modelos conceptuales mas completos, orientados a
una descripcion que incluyera otras entidades descriptivas. Los anteriores
principios representaban una descripcién unidimensional, sélo orientada
a los documentos, entonces, se hacia obligatorio exponer principios
adecuados a descripciones pluridimensionales.

La descripcién archivistica entiempos del paradigma pos-custodial
debe consolidar sus bases tedricas a partir de modelos conceptuales. Per
¢qué es un modelo conceptual? “Un modelo conceptual es una técnica
formal para la representacion entre los principales conceptos y relaciones
en un ambito dado del conocimiento.” (GUEGUEN et al., 2013, p. 9).

Segun la Comision de Normas Espafiolas de Descripcion Archivisti
(CNEDA), un modelo conceptual de descripcion archivistica es “Leé
representacion de la realidad a un alto nivel de abstraccion en el que quedar
descritos los tipos de entidad archivisticos, sus relaciones y atributos.”
(COMISION DE NORMAS ESPANOLAS DE DESCRIPCION
ARCHIVISTICA, 2012, p. 19). A su vez, una entidad, segtin esta comision,
es “Cualquier objeto real o abstracto que existe, ha existido o puede llegar a
existir.” (COMISION DE NORMAS ESPANOLAS DE DESCRIPCION
ARCHIVISTICA, 2012, p. 18). Las entidades archivisticas seran abordadas
de forma independiente en el proximo epigrafe.

Resumiendo, un modelo conceptual de descripcidn archivistica
es un modelado de datos donde deben especi carse los tipos de entidade:
a describir, las relaciones entre las entidades y sus atributos. Los modelo:
conceptuales de descripcion archivistica se basan en el modelo entidad-
relacion (E-R) surgido a partir del desarrollo de las tecnologias de bases
de datos y creado por Peter P. Chen en 1976. Los archiveros, a partir de
este modelo creado para ambientes tecnoldgicos, han desarrollado alguna
iniciativas de modelado de datos para la descripcion archivistica.
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El modelo con mas trayectoria y que mas ha sido trabajado es el
Australian Government Recordkeeping Metadata Sfaedareinta con
varias versiondas mas actualizadas, hasta la nalizacion de este libro,
la version 2.0 (2008) y la version 2.2 (2015) (AGRKkMS). Otro modelo,
ampliamente difundido es Technical Speci cations for the Electronic
Recordkeeping Metadata Standznslpn 1.0 (2008) publicado por los
Archivos de Nueva Zelanda. Ambos estandares estan basadas en revisiont
del modelo australiaRecordkeeping Metadata Standard for Commonwealth
Agencies en srsion 1.0 (2000). Las referencias bibliogra cas de estos
modelos pueden ser consultadas en la bibliografia de este libro.

La AGRKMS abarca un modelo pluridimensional de la descripcién
archivistica, distinguiéndose del enfoque unidimensional utilizado hasta
el momento. El modelo identi ca cinco entidades: documento, agente,
funciones, mandato y relacion. La entidad relacion desempefa el papel
de interrelacionar las otras cuatro entidades para formar una descripcion
completaGUEGUEN et al., 2013, p. 11).

Otro modelo conceptual para la descripcion fue elaborado en
Espafia, por la CNEDA. Esta comision propuso como uno de sus objetivos
principales la elaboracién de un modelo en el que se identi caran los
distintos tipos de entidad, sus relaciones y atributos y los requisitos de
datos basicos para las descripciones de documentos de archivo, agente
y funciones. En Octubre del 2007, la comisiébn comenz6 a trabajar en el
desarrollo de este complejo modelo conceptual y en el afio 2012 publican
la version nal titulada: Modelo Conceptual de Descripcidn Archivistica
y Requisitos de Datos Basicos de las Descripciones de Documentos de
Archivo, Agentes y Funciones.

El modelo espafiol de descripcion archivistica esta desarrollado
con la técnica de modelado de datos E-R y se identi can los siguientes
tipos de entidad: documentos de archivo, agente, funcion y sus divisiones,
norma, concepto, objeto o acontecimiento, lugar. Se identi can, ademas,
las relaciones entre entidades de estos tipos, asi como los atributos de tre
tipos de entidad (documentos de archivo, agente; funcion y sus divisiones)
y de dichas relaciones (COMISION DE NORMAS ESPANOLAS DE
DESCRIPCION ARCHIVISTICA, 2012, p. 19).
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En Finlandia, los Archivos Nacionales (Arkistolaitos) nombraron
un grupo de trabajo para desarrollar un modelo conceptual de descripcién.
Este grupo publicd, en Enetel 2013 la version borrador deinnish
Conceptual Model for Archival Descripdiomodelo nlandés aboga por
la separacion y la interrelacion de las entidades centrales de descripcion
Reconoce las entidades: funcion, agente, recursos de informacion, el ciclo de
vida, mandato, lugar, tiempo y asunto. El ciclo de vida se describe asociado
a la gestion de documentos en ambientes empresariales (GUEGUEN et
al., 2013, p. 12).

Por su parte, el CIA, en el 2012, formo el Grupo de Expertos
en Descripcion Archivistica (EGAD) sucesor del Comité de Buenas
Practicas y Normas responsable, hasta ese momento, de la normalizacion
Este grupo tiene dentro de sus objetivos desarrollar un modelo conceptual
internacional para la descripcion archivistica que garantice la integracion
e interrelacion de las cuatro normas de descripcion en sistemas uni cados
de informacién archivistica. EIl EGAD tiene una agenda de cuatro afos
para nalizar el proyecto (2012-2016). Este grupo analizard los modelos
conceptuales desarrollados en Australia, Espafa y Finlandia y, ademas
tendra en cuenta los modelos existentes de bibliotecas y museos.

El modelo debe abordar, en primer lugar, los principios y
necesidades de la comunidad archivistica. En particular, el modelo se
basard en el principio duradero de procedencia. El modelo se centrara
en la separacion y la interrelacion de los principales componentes de
la descripcion archivistica para proporcionar una base al desarrollo de
sistemas de descripcion de archivos (GUEGUEN et al., 2013, p. 13).

Para ejempli car el tema de modelos conceptuales y facilitar su
comprension, a continuacioén se exponen algunos ejemplos de entidades
archivisticas y las relaciones que se establecen entre ellas. Estos diagrarmn
se realizaron a partir de los tipos de relaciones identi cados y de nidos por
la CNEDA en el Modelo Conceptual de Descripcion Archivistica, en la
Parte 2 de Relaciones.

Una de las posibles relaciones entre entidades archivisticas es la
formada entre elocumento de archiva productorLos documentos de
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archivos son creados, producidos, gestionados, por productores y, estos, ¢
Su vez, crean, producen y gestionan documentos.

Figura 9. Relacion documento / productor
Fuente: elaborada por la autora.

Otro tipo de relacion es la de nida emreductoy funciones/
subdivisiondsl productor realiza funcionesy, estas, a su vez, son realizadas
por el productor.

Figura 10. Relacién productor/ funciones
Fuente: elaborada por la autora.
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Por dltimo, la relacibrdocumento de archiyofunciones/
subdivisionélsos documentos testimonian funciones vy, estas, assu vez,
testimonian en documentos.

Figura 11. Relacién documentos / funciones
Fuente: elaborada por la autora.

Estos son algunas de las entidades y los tipos de relaciones
gue se pueden establecer en un modelo conceptual. El propésito de los
modelos conceptuales archivisticos es re ejar todas las entidades que esta
involucradas en el proceso descriptivo, orientado a una representacion
pluridimensional de los objetos de los que se extrae informacion. Los
modelos conceptuales, en la llamada época posmoderna, deben facilitar
la creacion de sistemas e cientes que garanticen el acceso integrado de |
informacion no soélo entre archivos sino también entre bibliotecas, museos
y otras instituciones de informacion.

4 ENTIDADES DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA

Lade nicién de las entidades archivisticas es un factor clave para el
desarrollo e ciente del proceso descriptivo. Las entidades son el eje central
de este proceso, de ahi, la importancia de identi carlas correctamente.
Segun el Modelo Conceptual de la CNEDA, las entidades archivisticas
constituyen:
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Clases de objetos de la realidad archivistica, percibidas como categorias
claramente diferenciadas, las cuales pueden estar re ejadas en los
sistemas de descripcion archivistica de distinta manera, pudiendo,
incluso, estar representadas en ellos por descripciones independientes,
aunque interrelacionadas. (COMISION DE NORMAS ESPANOLAS

DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA, 2012, p. 23).

Las entidades son aquellos objetos o cosas de los que se recoge
informacion en los sistemas de descripcion archivistica, es decir, son el
foco de las representaciones descriptivas y de la normalizacion del procesc

Los tres modelos conceptuales de descripcion archivistica que se
han desarrollado de nen las siguientes entidades archivisticas:

'REFXPFR G 3URGXFWRU )XQFLR
$UFK
/XJIDU 7LHPSR 1RUPD
5HODFLyQ &LFOF 5HFXUVR
9L( ,QIRUPL
&RQFH
2EMHWR
$VXQWR
$FRQWHFL

Figura 12. Tipos de entidades en los modelos de Australia, Espafia¥ Finlandia
Fuente: elaborada por la autora.

8En los modelos conceptuales analizados se de nen cada una de estas entidades archivisticas. A continuacior
se citan estos conceptos:

Documento de archivo: se re ere al objeto tangible de la gestion documental, el cual constituye, en general,
el centro de atencion de la Archivistica (COMISION DE NORMAS ESPANOLAS DE DESCRIPCION
ARCHIVISTICA, 2012, p. 18).

Agente o productor: se aplica a los actores responsables o involucrados en la creacion, produccion,
gestion documental, etc. de los documentos de archivo (COMISION DE NORMAS ESPANOLAS DE
DESCRIPCION ARCHIVISTICA, 2012, p. 16).

Funciones y subdivisiones: se re ere a las funciones, actividades/procesos y acciones realizadas por los agente
que quedan testimoniadas en los documentos de archivo (COMISION DE NORMAS ESPANOLAS DE
DESCRIPCION ARCHIVISTICA, 2012, p. 19).

Norma: se aplica a las disposiciones que regulan la existencia de los agentes, las funciones que éstos realizan o
documentos de archivo (COMISION DE NORMAS ESPANOLAS DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA,

2012, p. 19).
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ElCIAalun no hadesarrollado un modelo conceptual internacional
pero si publicé cuatro normas internacionales. Estos estdndares incluyen
las estructuras de datos para describir las siguientes entidades:

'REXPHQWRYV 3URGXFW|RU )JXQFLRQHNV ,QVWLWXFLRQHV
GH $UFKLYR GH FXVWRG@ELD

Figura 13. Tipos de entidades del conjunto normativo del CIA
Fuente: elaborada por la autora.

De forma general, estos son las entidades archivisticas con las que
trabaja la descripcion. En todos los modelos analizados y en las normas
del CIA hay coincidencia en solo tres entidddesmento de archivo
productoy funcioned.os sistemas uni cados de informacion archivistica
deben incluir, siempre, informacion sobre los documentos y sus productores
y, opcionalmente, de entidades de otro tipo. Los sistemas actuales tienden
a ser mas completos e incluir la mayoria de las entidades aqui propuestas.

4.1S)BTIPOS DE ENTIDADES ARCHIVISTICAS

Los documentos de archivo, los agentes y las fursdones
las Unicas entidades que presentan subtipos. Un subtipo de entidad es,
segun el modelo conceptual de la CNEDA (2012): “Una categoria de un
subconjunto de entidades pertenecientes al mismo tipo que poseen los

Concepto, objeto, acontecimiento, asunto: se re ere a las ideas o nociones abstractas, cosas materiales, evento
asuntos o sucesos de que tratan los documentos de archivo (COMISION DE NORMAS ESPANOLAS DE
DESCRIPCION ARCHIVISTICA, 2012, p. 17).

Lugar: se aplica a los espacios determinados (de que tratan los documentos de archivo, en los que se otorgan Io
documentos de archivo (COMISION DE NORMAS ESPANOLAS DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA,
2012, p. 19).

Tiempo: se re ere a lapsus de tiempo determinados (en los que se ubican los documentos de archivo)
(NATIONAL ARCHIVES SERVICE OF FINLAND, 2013, p. 17).

Relacién: Correspondencia, asociacién o vinculacién de cualquier tipo entre entidades (COMISION DE
NORMAS ESPANOLAS DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA, 2012, p. 20).

Recursos de Informacién: comprende los recursos analégicos, digitales y otros materiales textuales, sonoros,
gra cos y en otros formatos (NATIONAL ARCHIVES SERVICE OF FINLAND, 2013, p. 10).

Gestion del ciclo de vida: se describe como la gestion de la informacion en las diferentes etapas del ciclo de vida
de los documentos (NATIONAL ARCHIVES SERVICE OF FINLAND, 2013, p. 10).

Instituciones que custodian recursos archivisticos: Institucién responsable de la conservacion de los documentos,
se basa en su posesion fisica y no siempre implica la propiedad juridica ni el derecho a controlar el acceso a lo
documentos (CONSEJO INTERNACIONAL DE ARCHIVOS, 2007b, p. 11).
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mismos atributos y relaciones. También denominado subclase de tipo de
entidad.” (p. 21).

En el grd co de la proxima gura se muestra la propuesta que
hace la CNEDA para los subtipos de estas tres entidades. Los subtipos de
entidades no son de nidos de igual forma en todos los paises, este aspectt
puede variar de acuerdo a los contextos y las tradiciones de cada comunida
archivistica. Por ejemplo, los subtipos de entidades del documento de
archivo propuestos para Espafia no coinciden con las de EE.UU, Brasil y
otros paises. El CIA ha de nido subtipos de entidades a nivel internacional
gue deben ser respetadas pero, a la vez, pueden incluirse otras de acuerdc
las necesidades de cada region. Se toma como ejemplo en este libro el cas
espafol porque es el modelo conceptual mas completo en este sentido y
mas semejante a la realidad archivistica latinoamericana.
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"REFXPHQWI BURGXFW|RU YXQFLRQHYV
$UFKLYR "LYLVLRQH
*UXSR GH ,QVWLWXFLy )XQFLyQ
JRQGRYV
JRQGRYV YDPLOLD 'LYLVLYQ |GH

)XQFLyYQ
'LYLVLYQ |GH 3HUVRQD $FWLYLGDG
JRQGR 3URFHVR
6HULH SFFLyQ

6 XEVHULH

JUDFFLYQ GH VHULH

8QLGDG
'RFXPHQWDO

&ROHFFLYQ

'LYLVLYQ |GH
&ROHFFLYQ

&RPSRQHQWH
'REXPHQW[DO

Figura 14. Subtipos de entidad en el modelo conceptual de CNEDA
Fuente: Modelo Conceptual de CNEDA, 2012, p. 25.

Por la importancia de estas entidades y subtipos de entidades
en el proceso de descripcion y en la formacion de sistema integrados de
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informacion archivistica, es conveniente explicar cada uno de ellos por
separados para tener un mayor conocimiento sobre este tema.

4.1.1 BENTIDAD DOCUMENTO DE ARCHIVO. SUBTIPOS

El documento de archivo es una entidad clave en el proceso
descriptivo. Muchas han sido las de niciones que se han publicado sobre
esta entidad. El documento es el centro de la atencién de los archivos y la
archivistica. Segun ISAD(G) un documento de archivo es “Informacién
registrada en cualquier soporte y tipo documental, producida, recibida
y conservada por cualquier persona fisica o juridica en el ejercicio
de sus competencias o en el desarrollo de su actividad.” (CONSEJO
INTERNACIONAL DE ARCHIVOS, 2000, p. 13).

En el caso de la descripcién, el documento de archivo constituye
una entidad archivistica de la cual se recoge informacion. El documento,
como se dijo anteriormente, presenta varios subtipos de éntatades
la gura siguiente, se exponen los subtipos mas conocidos asi como una
explicacion y ejempli cacion de cada uno de ellos.

Los subtipos de entidades ejempli cados son un resumen de los
niveles de descripcion propuestos por el CIAy las comunidades archivisticas
de: Espafa, Reino Unido, Portugal, EE.UU, Canada, Finlandia, Brasil
y Uruguay. Los subtipos pueden variar en cada pais pues las tradiciones
archivisticas no son exactamente iguales.

En elmapa conceptual mostrado en la proxima gura se ejempli ca
los subtipos de entidades propuestas en las normativas publicadas por
los paises mencionados. En ISAD(G) se proponen seis niveles basicos
(fondo, subfondo, serie, subserie, unidad documental compuesta y unidad
documental simple), pero la comunidades archivisticas de otros paises har
creado nuevos niveles como es el caso de: archivo, colecciones o unidade
de localizacion. Asimismo, se ha establecido una gran variedad de niveles
intermedios que se ven, claramente, re ejados en los niveles serie y fondo.

9 Los subtipos de la entidad documento de archivo, también son conocidos como niveles de descripcion en
ISAD(G) o agrupaciones documentales segun la CNEDA y la practica archivistica espafiola.
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Figura 15. Subtipos de la entidad documento de archivo
Fuente: elaborada por la autora.
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4.1.2 ENTIDAD PRODUCTOR. SUBTIPOS

El productor es, junto al documento, uno de los conceptos
principales vinculados a la descripcion archivistica. En todos los sistemas
integrados de descripcidn es, casi, obligatorio que se describan los productore
de los documentos. El CIA, para la descripcién de los productores, elaboré
la Norma Internacional sobre los Registros de Autoridades de Archivos
Relativos a Instituciones, Personas y Fafi$lisR(CPF)) a modo de
guia para la redaccion de registros de autoridades de archivos, mas adelant
esta norma sera presentada.

En, ISAAR(CPF) (2004) los productores son “Cualquier entidad
(institucion, familia o persona) que ha producido, reunido y/o conservado
documentos en el desarrollo de su actividad personal o instit@gional.”
12).El productor desempefia diversos papeles con respecto alos documento:
de archivo, puede ser: autor, productor, coleccionistas o gestor.

Los productores desempefian un papel determinante en la
basqueda y recuperaciéon de la informacién contenida en los documentos
pues constituyen puntos de acceso y por tanto ayudan en la identi cacién
y localizacion de las descripciones archivisticas. Los productores son el
punto de acceso principal de la unidad de descripcion. A continuacion,
se muestra en un mapa conceptual donde se exponen algunas de las idez
propuestas:
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Figura 16. Modelo conceptual productor archivistico
Fuente: elaborada por la autora.

La entidad productor presenta tres subtipos de entidades bien
de nidas: institucion, familia y personas fisicas. Estas sub-entidades son
las responsables de cumplir las funciones y actividades que generan Iz
documentacion. A continuacion se muestra un mapa conceptual dénde se
analizan y ejempli can cada uno de ellos.
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Figura 17. Subtipos de la entidad productor

Fuente: elaborada por la autora.

Estos subtipos de entidades (instituciones, familias y personas)
presentan un alcance especico; es decir, cada una de ellas incluye
determinadas categorias que responden a funciones concretas. A
continuacion se muestran tres mapas conceptuales donde se expone e
alcance de estas entidades seguido de algunos ejemplos que ayudan
comprender los tres subtipos.

55



'Zt,z |...zf~E 3z}t

Figura 18. Subtipo - institucién - alcance
Fuente: elaborada por la autora.
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Figura 19. Subtipo - familia — alcance
Fuente: elaborada por la autora.

Figura 20. Subtipo - persona — alcance
Fuente: elaborada por la autora.
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4.1.3 ENTIDAD FUNCION. SUBTIPOS

La funcion es otra de las entidades fundamentales de los sistemas
integrados de descripcion archivisticay, ademas, es de las entidades que prese
varios subtipos. El CIA, para la descripcion de las funciones y sus subdivisiones
elabord la Norma Internacional para la Descripcion de Funciones (ISDF).
Esta norma sirve de modelo para la descripcion de funciones de instituciones
vinculadas a la produccion y conservacion de los documentos.

Lasfunciones son “Cualquier objetivo de alto nivel, responsabilidad
0 tarea asignada a una institucion por la legislacién, politica o mandato.
Las funciones pueden dividirse en conjuntos de operaciones coordinadas
como sub-funciones, procesos, actividades, tareas o acciones.” (CONSEJQ
INTERNACIONAL DE ARCHIVOS, 2007a, p. 10).

Figura 21. Descripcion de funciones. Finalidad
Fuente: ISDF, 2007, p. 7.

Las funciones presentan varias subdivisiones que constituyen
los subtipos de esta entidad; las mas utilizadas son: subfuncion o division
de funcidn, proceso, actividad, accion u otro término relacionado. Estos
subtipos de funciones son realizados, también, por los productores
y manifestados en los documentos. A continuacion se explican estas
divisiones a través de un mapa conceptual.
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Figura 22. Subtipos - entidad funcion
Fuente: ISDF y Modelo Conceptual CNEDA.

Las funciones y sus subtipos forman parte de los sistemas actuales
de descripcion. En los tiempos actuales donde la archivistica afronta el
paradigma posmoderno y los archivos se convierten en receptores de las
teorias y practicas pos-custodiales, la descripcion debe representar toda
las entidades archivisticas y relacionarlas a través de esquemas de dat
y contenidos normalizados. En los proximos epigrafes analizaremos los
procesos de normalizaciébn que se han desarrollado y que, sin lugar a
dudas, son el mayor exponente de los nuevos paradigmas en la descripcior
archivistica.

5 LA DESCRIPCION Y EL PROCESODE NORMALIZACION

Antes de analizar los procesos de normalizacion que se han
desarrollado en diferentes paises, es preciso conocer los aspectos social
econdomicos y politicos que hicieron posible, en la década de los 90, el
inicio de un proceso internacional de normalizacion de la descripcion en
los archivos.
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5.1 CONTEXTO DE DESARROLLODE LA NORMALIZACION INTERNACIONAL

Durante mucho afos los profesionales del area no aceptaban la
idea de normalizar los procesos archivisticos, mucho menos la descripcion.
Los archiveros defendian ciertas premisas relacionadas con las caracteristic
del documento de archivo, el per | de los usuarios o la forma tradicional
de trabajo en los archivos que di cultaban el inicio de cualquier proceso
normativo. Todo ello unido a la diversidad de planteamientos tedricos
existentes: corrientes custodiales y corrientes pos-custodiales.

Elinicio de la posmodernidad efurizhivistica hizo posible, como

ya se comentd, una renovacion en las concepciones de los archiveros. L:
consolidacion del cuerpo tedrico de la archivistica, el desarrollo econémico
y social impulsado en los afios 80, la expansién de las tecnologias de le
informacion y las comunicaciones, el fenomeno de la globalizacion de la
informacion, la existencia de nuevos soportes y formatos de informacién
y la diversi cacion de los per les de los usuarios fueron, sin lugar a dudas,
los aspectos determinantes para poner n a viejas discusiones relacionada
con la normalizacién de los procesos archivisticos.

Las tecnologias caracterizan a la sociedad actual y a todos los
campos del conocimiento, incluyendo la archivistica. Sin duda, el desarrollo
de la informatica constituye el elemento principal que fundamenta la
transformacion de los métodos y formas de trabajo en los archivos.

La incorporacion de nuevos usuarios a los archivos también
ayudé a promover los cambios en el mundo archivistico. Las caracteristicas
de las comunidades de usuarios han variado asi como su comportamiento
ante el uso de la informacion. Segun Javier Tarraubella la implantacién
de las tecnologias de la informacion, tanto en la produccion documental
como en su circulacién, supone la aparicion de un nuevo concepto de
usuario que no accedera personalmente a los archivos para consultar le
documentacion, sino que lo hara desde su casa o desde su lugar de trabajc
conectandose con su ordenador a las redes teleméticas de informacion par
acceder a los instrumentos descriptivos de los archivos o directamente a su
fondos documentales y obtener, consultar o reproducir los documentos o
la informacion que le interese (TARRAUBELLA, 1998, p. 201). Ante esta
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situacion los archivos se han visto obligados a disefiar nuevas estrategias ¢
acceso y difusion de la informacion.

Figura 23. Contexto de desarrollo de la normalizacion internacional
Fuente: elaborada por la autora.

En este contexto, en el que se ven inmersos los archivos, es en el que
se debe entender el proceso internacional de normalizacién de la descripcior
archivistica. Los profesionales se percataron de que sélo podian responde
e cazmente a los nuevos retos de la sociedad si tenian correctamente descritc
los documentos y el resto de entidades archivisticas. Para ello, segun Estebe
Navarro y Gay Molins “[...] era necesario contar con unos principios y
unas reglas universalmente aceptadas que indicaran coOmo describir, qué
datos identi cativos se debian extraer y cOmo estos se debian presentar \
organizar.”(ESTEBAN NAVARRO; GAY MOLINS, 1998, p. 9)

Una vez repensados los principios de la descripcion habia que
plantearse un cambio en las formas practicas de realizar este proceso. Er
el momento comenzar a un movimiento normativo en la archivistica. La
regulacion de la descripcion constituia el camino mas e caz para obtener
mejores resultados en la representacion de las entidades archivisticas y <
intercambio en los ambientes digitales.
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5.2 LASNORMAS INTERNACIONALES DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA

Los primeros trabajos desarrollados por el CIA relacionados
con la normalizacién de la descripcion archivistica se remontan a los
afios 70, década en la que se realizaron varios glosarios y diccionarios qu
contribuyeron a delimitar el alcance y la tipologia de diversos instrumentos
de descripcion. No obstante, es en la década de los 80 cuando se produce I;
aparicion de los primeros textos normativos. En esta época, destacaron potr
Su repercusion tres estand#wesives, Personal Papers and Manuscripts
(APPM), elaborado en EE.UU. por Stephen Hensen en 1983 con una
segunda edicién en 1989Rakes of Archival Description (Rl&@anada,
publicadas entre 1989 y 1992 Mahual of Archival Description (MAD),
de Reino Unido, publicado en 1986 por Michael Cook con una segunda
version en 1989 contando con la co-autoria de Margaret Procter. Los tres
estandares anglosajones presentaban una gran in uencia de las normas d
catalogacion de bibliotecas, aunque respetaron las practicas descriptiva
nacionales existentes. Estas normas sentaron las bases para la elaboraci
de las futuras normas internacionales de descripcion archivistica.

El desarrollo tedrico de la archivistica en la década del 90, la
in uencia de las tecnologia en los archivos asi como las experiencias de
aplicacion de estas normas nacionales llevaron a la comunidad archivistice
internacional al convencimiento de que era posible, en ese momento,
redactar textos normativos que regularan la practica de la descripcién en
los archivos y, al mismo tiempo, promovieron el entendimiento para poner
en marcha el proceso de normalizacion internacional. Hasta la fecha, la
descripcion era sinbnimo de instrumento de referencia o busqueda (guias,
catalogos, inventarios, indices) y el centro de atencion eran los documentos
y no las interrelaciones entre las diferentes entidades archivisticas. Esto:
instrumentos no se realizaban de forma homogénea, cada sistema de
archivo disefiaba los instrumentos de descripcion con estructuras de datos
adecuadas a sus realidades.

A nales de la década del 80 y principios de los 90 del Siglo XX,
el Consejo Internacional de Archivos comenzé a realizar un movimiento
internacional de normalizacion que nalizaria con la publicacién de las
normas internacionales. El CIA contaba con la autoridad necesaria a nivel
mundial para llevar a cabo un proyecto de esta envergadura. No obstante,
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precisaba del apoyo de la comunidad archivistica internacional para que
el proyecto tuviera una aceptacion completa. Bonal Zazo sobre este tema
expreso: “[...] conscientes de esta realidad, el CIA promovi6 el desarrollo
de un proceso institucional y universal, auspiciado y respaldado por los
organismos archivisticos internacionales, a la vez que participativo y
representativo.” (BONAL ZAZO, 2000, p. 117).

Varios son los libros, articulos y documentos que abordan vy
explican el proceso de elaboracion de los estandares internacionales. A
continuacion se presenta unatabla que, de formaresumida, pretende mostrar
las actividades mas importantes realizadas por el Consejo Internacional
de Archivos para realizar un proceso internacional de normalizacién que
culmina con la publicacién de varias normas.

Tabla 1. Actividades realizadas por el CIA en el proceso de normalizacion
internacional

EL CIAY EL PROCESO INTERNACIONAL DE NORMALIZACION

Fecha (Lugar) Actividades

Reunioén de expertos sobre normas de descripcion. Se analizaron las|principales
experiencias teoricas y practicas que existian en el mundo en materia de
descripcion para poder conocer el estado de la cuestion y, de gsa forma,
comenzar el proceso de normalizacion.

Reunidn celebrada, en Paris, bajo el patrocinio de la UNESCO. Este gncuentro
1989, Francia | tuvo como objetivo plani car las actividades que se debian desarrgllar para
elaborar las normas internacionales.

Reunion celebrada para constituir una comisién especializada| para la
1990, Polonia | formacion de las normas y el cumplimiento de los acuerdos de las reuniones. Se
constituyd, de esta forma, la ComigidriHocsobre Normas de Descripcipn.

1988, Canada

Primera reunion plenaria de la Comisdidilosobre Normas de Descripcipn.
1990, Alemania Se aprueba la primera version d@etdaracion de Principios de Desciipcion
Archivistica

Se aprueba la version nal deDkclaracién de Principios de Desclipcion
1992, Espafia | ArchivisticaSe presenta el primer borrador de las reglas generales para la
descripcién de documentos.

XIl Congreso Internacional de Archivos en Montreal. Debate sobre cyestiones
1992, Canada | tedricas de la descripcion archivistica. Se presentaron opiniones orfles acerca
de la declaracion de principios y el borrador de la norma.

Tercera sesion plenaria de la Comisiddogsiguiendo las recomendacignes
1992, Suecia |y comentarios del congreso de Montreal, se aprueba la primerg version
de nitiva de la norma ISAD(G).
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La ComisiénAd Hoccomienza a trabajar en la creacion de una porma
1993-1995 . . L . )

internacional para la creacion de registros de autoridades.

Se celebra la cuarta sesién plenaria de la Cohiitit se recomienda fla
1994, Suecia | disolucion de la comisién y la creacién de un 6rgano permanente regponsable

de la revision y mantenimiento de las normas.
1996 La Comision Ad Hoc publica la primera version de la norma ISAAR(CPF).

. XlII Congreso Internacional de Archivos en Pekin se disuelve la Confisién Ad

1996, China o, .

Hoc y se crea el Comité sobre Normas Descriptivas.
1998, Suecia Reunion del Comité de Normalizacion, se elabor6 un proyecto inicial|sobre la

segunda version de la normalSAD(G).

2000, Espaia

XIV Congreso Internacional de Archivos en Sevilla se presenta la
version de la norma ISAD(G).

segunda

El Comité sobre Normas Descriptivas comienza la revision de la
version de la norma ISAAR(CPF). Durante este periodo se man

primera
iene un

s de la
entarios

2000 constante intercambio de ideas con la comunidad archivistica intefnacional
para saber comentarios y proposiciones.
Reunion Plenaria del Comité sobre Normas Descriptivas. Analis

2001, Bélgica primera version de ISAAR(CPF). Se tuvieron en cuenta los com

presentados por la comunidad y se tomaron una serie de decisione
modi caciones que se deberian realizar a la norma.

5 sobre las

2002, Espafia
Brasil

yReuniones plenarias donde se discutié y aprob6 el primer borrag
revision de la norma ISAAR(CPF).

or de la

2003

El borrador del estandar de autoridades fue publicado en la paging
CIA/CDS en enero de 2003. Desde este momento se solicito a la co
archivistica internacional la presentacion de comentarios a la propu
norma revisada.

L web del
munidad
esta de la

2004, Austria

XV Congreso Internacional de Archivos en Viena se presenta la pu
de nitiva de la segunda versién de ISAAR(CPF).

blicacion

Se constituye el Comité de Normas Profesionales y Buenas Précticq

s del CIA,
5ion de las

Buenas

2004 en los proximos afios seria el responsable del mantenimiento y revi

normas internacionales

Reunion de la Seccién provisional de Normas Profesionales yj

Préacticas. Se crean dos grupos de trabajo con el objetivo de crear fina norma
2005, Suiza internacional para la descripcion de funciones en los sistemas de in

archivistica y una norma internacional relativa a las Instituciones
Archivisticas que tienen la custodia de los documentos.

ormacion

2006, Francia

Uno de los grupos de trabajo termin6é un primer borrador de la no
funciones que fue discutido, modi cado y ampliado en la reunion
celebro en Paris.

rma de
que se

2006, ltalia

Otro grupo de trabajo terminé un primer borrador de la norma so
instituciones de custodia que fue discutido, modi cado y ampliad
reunion que se celebré en Milan y, posteriormente, en Madrid.

pre las
en la
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Reunion plenaria del Comité de Buenas Practicas y Normas Profesimales, se
2007, Alemanifdebaten los comentarios recibidos de la comunidad archivistica sobrg la norma
de funciones e instituciones de custodia. Primeros borradores o cialgs.

XVI Congreso Internacional de Archivos en Kuala Lumpur, se pregenta la

2008, Malasia primera version de la norma ISDF y la primera version de la norma ISIAH.

Se constituye el Grupo de Expertos en Descripcion Archivistica del [CIA con
2012 la mision de promover y facilitar el intercambio internacional de informacion
sobre recursos archivisticos.

El Grupo de Expertos en Descripcion Archivistica tiene como pfincipal
propdsito, en estos cuatro afios, desarrollar un modelo conceptuall de datos
que permita a los archiveros integrar e interrelacionar las cuatrq normas
descriptivas del CIA en sistemas de informacion archivistica complefos.

2012-2016

Resumiendo, todas estas actividades dieron lugar a la publicacion
del actual conjunto normativo del CIA.

Figura 24. Normas internacionales de descripcion archivistica
Fuente: elaborada por la autora.

Estas normas, en su conjunto, regularizan las estructuras de datos
gue deben ser utilizadas para describir los documentos, los productores, las
funciones y las instituciones que custodian documentos de archivo a nivel
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internacional. Estos estandares no son considerados de contenidos, ni de
presentacion ni de codi cacion; el CIA tiene por objetivo normalizar las
estructuras de datos, para de esta forma, contar a nivel internacional con
estructuras homogéneas utilizadas en cualquier sistema de archivos.

El CIA se baso, para la creacion de los estandares, en las relacione:
gue se establecen entre productor, funciones, documentos e instituciones
de custodia. A partir de esta interpretacion de la realidad archivistica
cred estructuras de datos adaptadas a cada una de las entidades. Est:
interrelaciones fueron de nidas en la norma ISDF. A continuacion se
expone las relaciones y su vinculacion con las normas.

Figura 25. Representacién de relaciones entre productores, funciones,

documentos y normas
Fuente: ISDF, 2007, p. 31.

Actualmente, el CIA, a través del Grupo de Expertos en
Descripcidn Archivistica, se encuentra trabajando en un proyecto que tiene
una duracién prevista de cuatro afios. Este grupo tiene como objetivo crear
un compendio normativo que articule las cuatro normas. Este compendio
debe contar con un capitulo introductorio comun, un sélo glosario, un
s6lo capitulo de relaciones y debe proporcionar una misma estructura
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a los elementos, asi como homogeneizar los nombres de los elementos
descriptivos que ya estan desarrollados.

Otro tema importante en el que est4 trabajando este grupo es en
el desarrollo de un modelo conceptual de datos que permita a los archiveros
integrar e interrelacionar las cuatro normas descriptivas del CIA en sistemas
de informacién archivistica completos. Esta prevista la nalizacion de este
trabajo en el afio 2016.

5.3 ESTRUCTURASDE DATOS PARALA DESCRIPCIONDE ENTIDADES ARCHIVISTICAS

Como se ha expuesto anteriormente, el Consejo Internacional de
Archivos ha establecido una estructura de datos para regular la descripcion de
las cuatro entidades archivistica. Es decir, propuso un conjunto de elementos
de descripcion que deben incluirse en las representaciones de estas entidad
y en los sistemas de descripcion archivisticos. A continuacion se presentan la
estructuras de datos para documentos, productores, funciones e instituciones
de custodia.

Tabla 2. Estructura de datos para la descripcién de documentos. ISAD(G)

ESTRUCTURA DE DATOS PARA DESCRIPCION DE DOCUMENTOS
(ISAD(G))

1. Area de Identi cacion 4. Area de Condiciones de Acceso y Uso

1.1 Cédigo de referencia

1.2 Titulo

1.3 Fechas

1.4 Nivel de descripcion

1.5 Volumen y soporte (cantidad, tamafio y
dimensiones)

4.1 Condiciones de acceso

4.2 Condiciones de reproduccién

4.3 Lengua/escritura de los documentos
4.4 Caracteristicas fisicas y requisitos técni¢os
4.5 Instrumentos de descripcion

2. Area de Contexto Aseade Documentacion Asociada

2.1 Nombre del productor 5.1 Existencia y localizacién de originales
2.2 Historia institucional/ Resefia biogra ca 5.2 Existencia y localizacién de copias
2.3 Historia archivistica 5.3 Unidades de descripcion relacionadas
2.4 Formas de ingreso 5.4 Nota de publicaciones

3. Area de Contenido y Estructura 6. Area de Notas

3.1 Alcance y contenido

3.2 Valoracion, seleccién y eliminacion
3.3 Nuevos ingresos

3.4 Organizacion

6.1 Notas
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7. Area de Control de la Descripcion

7.1 Nota del archivero
7.2 Reglas o normas
7.3 Fecha de la descripcion

Tabla 3. Estructura de datos para la descripcion de productores. ISAAR(CPF)

ESTRUCTURA DE DATOS PARA CREACION DE REGISTROS DE AUTORIDAD

as
adas.

(ISAAR(CPF))
1. Area de Identi cacién 3. Area de Relaciones
1.1 Tipo de entidad. 3.1 Nombre(s) / Identicadores de
1.2 Forma(s) autorizada(s) del nombre. instituciones, personas o familias relacion
1.3 Formas normalizadas del nombre segun otras reg¢la Naturaleza de la relacion.
1.4 Otras formas del nombre. 3.3 Descripcion de la relacion.
1.5 Identi cadores para instituciones. 3.4 Fechas de la relacion.
2. Area de Descripcion 4. Area de Control

4.1 Identi cador del registro de autoridad.
4.2 Identi cadores de la institucion.

4.3 Reglas y/o convenciones.

4.4 Estado de elaboracion.

4.5 Nivel de detalle.

4.6 Fecha de revision, creacion o eliminal
4.7 Lengua(s) y escritura(s).

4.8 Fuentes.

4.9 Notas de mantenimiento.

2.1 Fechas de existencia.

2.2 Historia.

2.3 Lugares.

2.4 Estatus juridico.

2.5 Funciones, ocupaciones y actividades.
2.6 Atribucione(s) / fuente(s) legale(s)

2.7 Estructura(s) interna(s) /Genealogia
2.8 Contexto general

ion.

Capitulo de Relacion de Instituciones, Personas y Familias, con Documentos de Archivo y otrog

Recursos.

5.1 Identi cadores y titulo de los recursos relacionados

5.2 Tipos de recursos relacionados (fondo, coleccion, monografia, articulo)
5.3 Naturaleza de las relaciones (productor, autor)

5.4 Fechas de los recursos relacionados y/o de las relaciones
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Tabla 4. Estructura de datos para la descripcion de funciones. ISDF

ESTRUCTURA DE DATOS PARA DESCRIPCION DE FUNCIONES
(ISDF)

1. Area De Identi caci6n 3. Area de Relaciones

3.1 Forma autorizada del nombre /Identi cadpres
de la funcion relacionada

3.2 Tipo

3.3 Categoria de la relacion
3.4 Descripcion de la relacion
3.5 Fechas de la relacion

1.1 Tipo

1.2 Forma autorizada del nombre
1.3 Formas paralelas del nombre
1.4 Otras formas del nombre

1.5 Identi cadores para instituciones

2. Area de Descripcion 4. Area de Control

4.1 Identi cador de la descripcion de la funcion
4.2 Identi cador(es) de la instituciéon
4.3 Reglas y/o convenciones

2.1 Fechas -
s 4.4 Estado de elaboracion
2.2 Descripcion .
T 4.5 Nivel de detalle
2.3 Historia

4.6 Fechas de creacion, revision o eliminacion
4.7 Lengua(s) y escritura(s)

4.8 Fuentes

4.9 Notas de mantenimiento

2.4 Legislacién

Capitulo de Vinculacién de las Funciones con Documentos de Archivo y otros Recursos

5.1 Identi cador y forma autorizada del nombre/ titulo de la entidad relacionada.
5.2 Naturaleza de la relacion
5.3 Fechas de la relacion

Tabla 5. Estructura de datos para la descripcion de instituciones que
custodian recursos archivisticos. ISIAH

ESTRUCTURA DE DATOS PARA DESCRIPCION DE INSTITUCIONES QUE CUSTODIAN
RECURSOS ARCHIVISTICOS
(ISIAH)
1. Area de Identi cacion 4. Area de Servicios
1.1 Identi cador
1.2 Forma autorizada del nombre 4.1 Servicios de ayuda a la investigacion
1.3 Formas paralelas del nombre 4.2 Servicios de reproduccion
1.4 Otras formas del nombre 4.3 Facilidades para el publico
1.5 Tipo
2. Area de Contacto 5. Area de Control
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5.1 Identi cador de la descripcién

5.2 Identi cador de la institucion

5.3 Reglas y/o convenciones

5.4 Estado de elaboracion

5.5 Nivel de detalle

5.6 Fechas de creacion, revision o eliminacion
5.7 Lengua(s) y escritura(s)

5.8 Fuentes

5.9 Notas de mantenimiento

2.1 Direccién

2.2 Teléfono, Fax, mail
2.3 Direccion de internet
2.4 Personal responsable

Capitulo de Vinculacion de las Instituciones|con

3. Area de Descripcion Documentos de Archivo y sus Productores

3.1 Contexto cultural y geogra co

3.2 Historia

3.3 Estructura administrativa

3.4 Politica de ingreso

3.5 Edi cio

3.6 Fondos custodiados

3.7 Instrumentos de descripcién y publicacione
3.8 Horario de Apertura

3.9 Condiciones y requisitos para el acceso
3.10 Acceso para discapacitados

3.11 Modo de acceso y transporte

6.1 Titulos e identicadores de los recursos
archivisticos relacionados
6.2 Descripcion de la relacion
6.3 Fechas de la relacion

[

El CIA propuso los elementos de descripcion con los que se
deben describir y representar cada una de estas entidades. Los Sisteme
Nacionales de Archivos deben respetar estar estructuras de datos pues s6
asi se podran integrar descripciones procedentes de diferentes sistemas ¢
archivos y, realmente, se podra establecer una cooperacidon archivistice
internacional. No obstante, las nuevas normas nacionales que se publiquen
pueden incluir, ademas de estos elementos descriptivos, otros elementos
adecuados a sus realidades especi cas.

6 LA NUEVA GENERACIONDE NORMASNACIONALESY REGIONALESDE DESCRIPCION

El CIA, con la publicacién de su conjunto normativo, tuvo como
propdsito establecer una estructura de datos uniforme de descripcion
y no una estructura de contenidos a nivel internacional. Por tanto, es
responsabilidad de cada pais elaborar sus propias normas de descripcion gL
regulen los contenidos de acuerdo a sus realidades archivisticas. Al respet
en ISAD(G), se expone la siguiente idea: “[...] estas normas constituye una
guia general para la elaboracion de descripciones archivisticas” por lo que
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“[...] deben utilizarse conjuntamente con las normas nacionales existentes
0 como base para el desarrollo de otras normas nacionales.” (CONSEJO
INTERNACIONAL DE ARCHIVOS, 2000, p. 12).

Esta declaracion tuvo una gran in uencia en el desarrollo de
normas nacionales y regionales de datos, contenidos, presentacion y
codi cacion para describir documentos, productores y para la elaboracion
de puntos de acceso que facilitaran la creacién de los registros de autoridade
en archivos. Reino Unido, EE.UU., Canada, Portugal, Espafia, Irlanda,
Brasil y Uruguay son los paises que han desarrollado, hasta la fecha, norma
para regular el proceso de descripcion. En estos paises, en un periodc
de 15 afios, se elaboraron un conjunto de estandares que aportan ideas
importantes y novedosas sobre la normalizacion de esta actividad.

LasRules for the Construction of Personal, Place and Corporate
Nameg$RCPPCN), eManual of Archival Descript{tAD3), Describing
Archives: A Content Stand@dsCS), laRules for Archival Description
(RAD2), lasOrientagBes para a Descricdo Arqui¢@ddiéd, la Norma
Brasileira de Descricédo Arquivisii@BRADE), eManual de Descripcion
Multinivel (MDM), la Norma Espafiola de Descripcion Archivistica -
Borrador (NEDA-I), l&Norma de Descripcion Archivistica de Catalufia
(NODAC), laNorma Gallega de Descripcion Archivigh@dGADA),
la Norma Aragonesa para la Descripcion de Autoridades (ARANOR), la
Norma para la Elaboracion de Puntos de Acceso Normalizados de Nombres
de Instituciones, Personas, Familias, Lugares y Materias en el Sistema de
Descripcién Archivistica de los Archivos Estatales (NEPAN), la Norma
Irlandesa de Descripcion (IGAD) y la Norma Uruguaya de Descripcion
Archivistica (NUDA) son, solo, algunos ejemplos de estas normas.

A continuacién se presenta una gura que muestra, un resumen,
de los estandares publicados en estos paises:
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Figura 26. Normas publicadas en Reino Unido, EE.UU, Canada, Portugal,
Brasil, Espafia, Irlanda, y Uruguay
Fuente: elaborada por la autora.

Estos proyectos normativos publicados buscan alcanzar modelos
gue se ajusten a las tradiciones archivisticas y que sistematicen los
procedimientos e instrumentos de descripcidn existentes de cada pais. Toda
esto hace que, aunque partan de un texto comudn (normas internacionales)
existan diferencias entre las distintas normas publicadas.

A través de la mayoria de estas normas se pueden describir los
documentos de archivos, no sucediendo lo mismo con el productor,
documentos especiales o lanormalizacion de puntos de acceso normalizados
La siguiente tabla ejempli ca las entidades archivisticas que describen esta
normas nacionales y regionales.
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Tabla 6. Entidades que describen las normas de descripcion

ENTIDADES QUE DESCRIBEN LOS ESTANDARES
Documentos Productores/ ‘ Documentos en Puntos de
Registro de Autoridad| Soportes Especiales Acceso
MAD3 X - X -
DACS X X
RAD2 X X X
ODA X X -
NOBRADE X -
NEDAI X - -
MDM X X X X
NODAC X -
NOGADA X -
ARANOR - X
IGAD
NUDA X -
NEPAN - - - X
RCPPCN - - - X

Tal y como se puede ver en la tabla anterior, en la generalidad de
las normas se ha desarrollado las estructuras de datos y contenidos par
describir documentos. DACS, ODA, MDM y ARANOR son las Unicas
normativas que permiten, también, la descripciéon de los productores y
proporcionan las pautas para la creacion de los registros de autoridades
DACS (1ra ed.), RAD2, ODA y MDM proponen reglas para la creacion
de puntos de acceso normalizados (nombres de instituciones, personas,
familias y lugares geogra cos y materias). Reino Unido y Espafia cuentan
con una normativa independiente para la creacion y normalizaciéon
de los puntos de acceso. Por su parte, NOBRADE contiene un area
de informacién descriptiva con reglas especi cas para crear puntos de
acceso. MAD3, RAD2 y el MDM, también, desarrollan estructuras para
la descripcion de materiales en soportes especiales (fotografias, planos
documentos cartogra cos, sonoros, peliculas, objetos, documentos
latélicos y electrénicos, entre otros).

Como se observa, todas las normas logran integrar sus estructuras
con ISAD(G), no sucediendo asi con ISAAR(CPF) o con ISDF o ISIAH
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. La comunidad de archiveros sigue trabajando para obtener normativas
qgue logren integrar los contenidos de los documentos, sus productores, los
puntos de acceso importantes en la creacion de los registros de autoridad.
Ademas, esta comunidad es consciente de la necesidad de obtener norma
gue faciliten la codi cacion de la informacion en ambientes electrénicos,
por tanto deben ser normas compatibles con los formatos de codi cacion.

Estos estandares, atendiendo a su tipologia, se pueden clasi car
segun su funcion: en normas de entrada de datos y normas de salida de
datos. El archivero espafiol Abelardo Santamaria Gallo establece que las
normas de entrada de datos se clasi can en normas de estructura de dato:
y contendid y las normas de salida de datos: se clasi can en normas de
presentacion y codi cacl®(SANTAMARIA GALLO, 2006, p. 12-13).

Atendiendo a esta clasi cacion segun su funcion, se presenta la
siguiente tabla donde se muestra la tipologia normativa a la que pertenece
la nueva generacion estandares nacionales y regionales publicados.

v Sguiendo a Abelardo Santamaria Gallo (2006), desde el punto de vista de la funcién que cumplen las normas
de descripcién archivisticas con respecto a los sistemas archivisticos, se pueden identi car los siguientes tipos
de normas:

Normas de estructura de:datpdan qué contenedores de informacion estan disponibles en las representaciones
de las entidades archivisticas, es decir: elementos y subelementos; nombre; indice de frecuencia (Gnico o
repetible, obligatorio, opcional o condicionado).

Normas de contenido de:d&mpsian, para cada uno de los componentes estructurales jados como introducir
la informacion, es decir: la informaciéon que puede incluirse y la que no; las fuentes de informacion; reglas
generales y especi cas sobre su uso, tipos de datos a consignar, formalizacion de datos, etc.

Normas de presentacion de dagatan como se debe presentar en pantalla o en salida impresa (por ejemplo

en instrumentos de descripcion impresos) la informacién introducida, es decir: el orden de presentacion de la
informacion consignada en los distintos elementos y subelementos; su agrupacion o no en areas; la visualizacién
de etiquetas con el nombre del elemento o subelemento; el uso de signos de puntuacién empleados como
separadores; la forma de presentacién de las relaciones; el tipo y estilo de letra, etc.

Normas de codi cacion de datos para su intercambio/contagidaci@mo debe codi carse la informacion
almacenada en un sistema, desde un punto de vista estructural y semantico, a través de diferentes sistemas d
metadatos (EAD, EAC, MARC 21, Dublin Core, etc), para que pueda ser adecuadamente procesada en otro
sistema de informacion.
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Tabla 7. Clasi cacion de las norma segun su funcion

TIPOLOGIA DE NORMA SEGUN FUNCION

Estructura Contenido Presentacion Codi cacién
X X
X

MAD3
DACS
RAD2
ODA
NOBRADE
NEDAI
MDM
NODAC
NOGADA
ARANOR
IGAD
NUDA
NEPAN
RCPPCN

><><><><><><><><><><><><><><
s | XXX > [ XX XX x| X |x|x]|X

Todos los proyectos normativos se ajustan a dos de estas categoria
(normas de estructura y contenido de datos). Varias de los estandares
regulan la salida de datos en pantalla o en instrumentos impresos; a
través de modelos detallados o reglas especi cas (organizacion, redaccior
ortografia) normalizan la formalizacion y la presentacién de la informacion
en los instrumentos de descripcion. MAD3 y DACS son los Unicos
estandares que regulan como debe codi carse la informacién almacenada
en entornos digitales y para ello proponen las normas de codi cacion
que deben ser utilizadBsdoded Archival Descripd&#D) yEncoded
Archival ContexEAC)).

Estas normas internacionales y nacionales no son publicaciones
estéticas, constantemente tienen que estar en revision y actualizacion. Pol
tanto, las comisiones 0 grupos responsables por su mantenimiento deben
seguir trabajando para completar este conjunto normativo y facilitar, con
ello, el trabajo de los profesionales de la informacion. La integracion de
las entidades de descripcién en sistemas uni cados y normalizados de
descripcion archivistica es, nalmente, lo que facilita la accesibilidad
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y la usabilidad de la informacion desde cualquier espacio del mundo
globalizado de la informacion.

En los siguientes sub-epigrafes analizaremos cada una de estas
normas'. Para elaborar una caracterizacion mas concisa de estas normativas
seran analizados, en cada una de los estandares, los siguientes elementt
principios tedricos, entidades de descripcion, subtipos de entidades,
elementos obligatorios, tipologia de norma y estructura organizativa.

Se presentaran, primero, las normas de estructuras de datos y
contenidos que normalicen la descripcion de documentos y productores.
Posteriormente, se explicaran las normas que regulen la creacién de puntos
de acceso en los contextos archivisticos y, por ultimo, se analizaran los
estandares de codi cacion publicados para esta area de conocimiento.

6.1 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN Reino Unipo: MAD3

Uno de los pasos mas signi cativos de Reino Unido en el campo
de la descripcion archivistica fue la publicacion de las dos ediciones del
Manual of Archival DescriptidAD y MAD2) entre los afios 1986 y
1990. Segun Michael Cook, Reino Unido fue el pais representante de
la tradicion archivistica europea frente a la americana en el ambito de la
descripcion antes del surgimiento de ISAD(G). Muchos autores consideran
gue MAD?2 fue una de las normas nacionales que mas aporté al proceso
internacional de descripcion.

Durante la década de 1990 la segunda edicion de MAD
permanecié vigente. A partir de las publicaciones de las normas del CIA,
los profesores Margaret Procter y Michael Cook, ambos de la Universidad
de Liverpoglcomenzaron una revision exhaustiva del manual para realizar
algunas correcciones y publicar unatercera version adaptada a las exigenci
internacionales.

La tercera edicion ddhnual of Archival Descriptsenconcluy6
en el 2000 y tuvo gran aceptacion dentro de la comunidad de archiveros
ingleses. Esta obra sirve de libro de texto en las instituciones docentes que

1La norma de Irlanda no sera analizada en este texto porque mas que una norma constituye un resumen de la
norma internacional ISAD(G).
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tienen dentro de su ensefianza la archivistica. MAD3 es utilizada, también,
para la elaboracion de los instrumentos de descripcion en los archivos. El
manual se rige por la premisa siguiente “No se pueden establecer normas
rigidas para describir en los arcipeassi se pueden sefalauestiones
centrales de la practica comun.” (COOK; PROCTER, 2000’.p. xii

MAD3 propone tres principios fundamentales basados en los
establecidos en su edicion anterior y en la propuesta de fundamentos
elaborada por el CIA, en 1992. El manual establece la organizacion de
los fondos archivisticos como principio elemental de la descripcion. Cook
y Procter partiendo del analisis de concepciones de autores como Hilary
Jenkinson y la declaracion del CIA, argumentan la importancia que tiene la
organizacion fisica e intelectual para el control y la descripcion de los fondos.
Dejan claro que la descripcion es un proceso posterior a la organizaciéon
de los documentos archivisticesafrangement of archives es an essential
preliminary to their descripti@OOK; PROCTER, 2000, p. 6).

MAD3 mantiene como principio bésico la descripcidon
multinivel, también presente en ISAD(G). EI manual inglés expone
gue las descripciones archivisticas se pueden realizar en dos niveles a I
gue denomina nivel superibigker lewet y nivel inferior lewer level
, estos niveles deben estar relacionados entre si. Especi ca que, generalment
el nivel superior incluye los niveles de fondo, subfondo y series y el inferior
documento compuesto o documento simple aunque esta clasi cacion es
relativa y dependera del alcance de los instrumentos de deScripcion.

MAD3 de ende las descripciones relacionadas jerarquicamente y
propone este método como Unica alternativa para la descripcion. El manual
destaca la importancia de la descripcion a multiples niveles y prescribe
gue cada descripcién debe tener al menos dos niveles. Este procedimientc
es una aplicacion préactica del principio de origen y procedencia en la
descripcién archivistica, en la medida que vinculemos un nivel inferior
con su nivel superior estaremos utilizando y respetando este postulado.

Como ultimo principio, MAD3 retoma de la anterior edicion el
aspecto de la profundidad en las descripciones, ausente en la declaracior

12Estos dos términos reemplazan a los términos macro y micro utilizados en MAD2

13 Si el instrumento de descripcién solo describe subfondos o series entonces estas actian como niveles inferiore
en relacion con los niveles grupo de fondos o fondos.
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del CIA. En el manual no se determinan los elementos propios por niveles
de descripcion pero si se aborda el tema teéricamente. Este aspecto hac
referencia a la representacion de los documentos, a la recuperacion de |
informacion y al caracter imparcial y objetivo de las descripciones (COOK;
PROCTER, 2000, p. 27-30). Los autores, con el uso de este principio,
enfatizan en que las descripciones deben constituir representaciones exacte
de los documentos.

Con respecto a los niveles de descripcion, estos fueron abordados
por Cook y Procter desde la segunda edicion del manual. En MAD2 se
profundizé en el estudio tedrico de los niveles y se establecieron dos tipos
de niveles: |dacticioy losrealesLos primeros se corresponden con los
niveles de gestion e incluyen los niveles archivo y grupo de fondos. Por
su parte, los niveles reales facilitan la organizacion interna de los fondos
documentales e incluyen el fondo, subfondo, las series, el documento
compuesto y el documento sim@EOOK; PROCTER, 1989b, p.

9). En la tercera edicion del manual, los autores proponen los mismos
niveles de descripcion aunque hacen algunas variaciones con respecto
la terminologia. Con el cambio de algunos térnulasggor serigslos

autores buscaban alcanzar una mayor compatibilidad con la normativa
internacional.

MAD3 expone que se pueden utilizar todos los elementos de su
estructura para describir la entidad documento y sus sub-entidades pero
establece con caracter obligatorio, solo, los elementos contemplados en e
area de identi cacion excluyendo de la propuesta el nombre del productor
incluido en ISAD(G).

El manual inglés propone una estructura de datos para describir,
sélo, la entidad documento y sus sub-entidades; presenta, ademas, los
elementos especi cos que deben utilizarse para describir tipos de documentos
en formatos especiales (fotos, Imes, planos). Este manual es considerado un:
norma de contenido pues facilita reglas para asignar la informacion correcta
en cada elemento descriptivo. Todos los elementos vienen acompafados de
pautas generales y de ejemplos que ilustran su aplicabilidad.

El manual indica dos formatos para presentar la informacién de las
descripciones. El primer modelo se corresponde con el modo de parrafo y
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los datos se presentaran de forma narrativa y uniforme. El segundo modelo
se re ere al formato en modo lista, en el cual los datos seran presentados
en columnas.

Niveles
0 Nombre del Archivo
2 Area de Identificaci 6n
2 Area de Historia Administrativa

y Custodia
(Texto Libre)

Area de Contenido y Estructura
(Texto Libre )

Nombre del Archivero |

Fecha |

Figura 27. Formato de presentacion en modo péarrafo. MAD3
Fuente: MAD3, 2000, p. 111.

Las descripciones representadas en modo parrafo se utilizan
cuando el texto a incluir en los campos es largo y su redaccion es libre. Este
modo es mas adecuado para los niveles de fondo, subfondo y serie, pue:
en ellos se describen datos de caracteres textuales y extensos, tales cor
la historia institucional, la resefia biogra ca, la historia archivistica y el
contenido.
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Niveles

3 Céd'g‘;ﬁ: ref. | | Titulo de Serie | | Fechas |

Otras
Referencias

4

Titulo | Fechas |
Columna de Texto

(Codigo de ref.
Unidad Doc.

Figura 28. Formato de presentacion en modo lista. MAD3
Fuente: MAD3, 2000, p. 113.

El formato de presentacion en modo lista se utiliza cuando el texto
a incluir en los campos es corto y preciso. Este modo se recomienda para
los niveles dgerieg documento simplerque generalmente se describen
datos breves como cédigo, titulo, fechas, caracteristicas fisicas, entre otros

Aunque MADS3 recomienda el uso de un tipo de formato de
presentacion para determinados niveles de descripcion, también aclara
gue es posible usar los dos modos en todos los niveles de descripcion. Po
ejemplo, la informacion sobre las series documentales puede ser presentad
en modo lista e idéntico proceder con los demas niveles.

El manual inglés es, también, una norma de codi cacion. En esta
nueva version demuestra la compatibilidad de los elementos descriptivos
conEncoded Archival Description

Es valido resaltar, como elemento diferenciador de este manual,
la propuesta de estructuras de descripcidn propias para documentos
con caracteristicas especiales. A partir de los elementos propuestos po
ISAD(G), los autores proponen estructuras de datos y contenidos para
describir fotografia, planos, peliculas, documentos electronicos entre
otros. El manual puede ser utilizado, en aquellos paises, donde no se haya
desarrollado, aun, estructuras archivisticas para describir documentos en
formatos especiales.
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MAD3 presenta coincidencias con la normativa internacional,
en cuanto a principios tedricos, elementos obligatorios, estructura y
contenido. No obstante, este manual incluye algunos aspectos que no estar
vigentes en otras normas. Se trata de elementos como los niveles reales,
sector de informacion para la gestion o los formatos de presentacion de las
descripciones. La estructura organizativa no es, exactamente, igual que le
norma internacional, no obstante, los autores incluyeron la mayoria de los
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elementos propuestos por el CIA.

Tabla 8. Caracterizacion del Manual of Archival Description

MANUAL OF ARCHIVAL DESCRIPTION

Cada descripcion,
independientemente
del nivel, se
compone de un
conjunto ordenado
de elementos.

Localizacion
selectiva y extracci
de la informacién
descriptiva

=}

sonoros
Peliculas
Documentoselectrénicds

Presentacion

Principios Entidades Subtipos de Elementos Tipologia de Estructura

Teoricos Entidades Obligatorios Norma Organizativa
La descripcion tieng
lugar después de gqlie Area de
se haya completad identificacion
la organizacion.

Estructura
Los niveles de P
R Area de

organizacion historia
determinan L

. I Documento institucional y
los niveles de archivistica
descripcion. Propone estructura
La descripcion de descripciones para | Archivo Cédigo de
archivistica se basd formatos especiales: | Grupo de Referencia Area de
en los principios ) . Fondos Titulo contenido y
de la descripcion | Titulos de propiedad | Fondo Fechas . estructura
multinivel. (F:artas . §Ub -fondo Nivel de Contenido

: P?e:ﬁgrsa - DS)ZErSnento Descripcion Area de accesp
Profundidad en la Extensién de ublicacién ’
descripcion Docum?ntos compuesto a unidad de p ony
cartogré cos y de Documento descrincion referencia.
arquitectura Simple P

Area de contrg
administracion|

Codi cacion

Area de contrg
de procesos

Area de
conservacion
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6.2 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCIONEN EE.UU: DACS

Estados Unidos de América es considerado uno de los pioneros
en las practicas de normalizacion de la descripcion archivistica. Desde
1983 ya contaba con la publicacion de una norma de coreciilees,
Personal Papers and Manus@ipBM) y una norma de formato para el
intercambio de informacion archivistidrited States Machinal Readable
Cataloging for Archives and Manuscripts Qd8vtARC AMC).

Con la publicacion de las normas del CIA, en la década de los
90, los archiveros de EE.UU comenzaron a dar los primeros pasos para
la formacion de nuevas normas de estructuras, contenidos y formatos,
gue estuvieran en consonancia con los estandares internacionales. Es e
este momento cuando se inician los trabajos en el conocido proyecto
CUSTARD.

En 1996, un grupo formado por archiveros americanos y
canadienses, representantes 8eciaty of American Archi{@Aa\) y
delBureau of Canadian Archi{BGA), decidieron trabajar en conjunto
para desarrollar una norma norteamericana de descripcion archivistica.
Este proyecto es conocido por el nombre de CUSTZeRRda-US.Task
Force on Archival Descripfiamante cinco afios, los archiveros, de ambos
paises, trabajaron en conjunto y lograron obtener los primeros borradores
de lo que seria la norma norteamericana de descripcion archivistica.
También, se precisaron los principios del proyecto y como consecuencia
surgio la Declaracion de Principios del Proyecto CUSTARD.

Finalmente, el proyecto tomé un curso distinto por diferencias
tedricas incompatibles entre los miembros estadounidenses y canadiense
del comité. Todo parece indicar quBueeau of Canadian Archivists
aceptd la perspectiva fuertemente custodial del proyecto CUSTARD,
porque rompia con su tradicion de archivos totales y, por lo tanto, se
apartaban del proyecto. Los estadounidenses, por su parte, apuntaron que
no concordaban en incluir reglas para la descripcion de documentos en
formatos especiales pues ya contaban con las AACR2. Ante esta situacion
ambos paises decidieron publicar por separado su propia norma nacional
de descripcion archivistica.
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Después de laruptura del proyecto norteamericano de descripcion,
los archiveros estadounidenses completaron la revision nal del borrador
de CUSTARD vy dieron por terminada la normaSaeiety of American
Archiviss publico, o cialmenteDescribing Archives: A Content Standard
(DASC), en el 2004, y la aprob6 como norma nacional de contenido y
sustituta de APPM. En el afio 2013, la SAA publica una segunda edicion
revisada de DACS.

DACS establece ocho principios que constituyen la base tedrica
y practica para la descripcion de las entidades archivisticas. Los principios
presentados constituyen una extension de la declaracién del proyecto
CUSTARD, explicados en este libro anteriormente. Los archiveros
estadounidenses, de acuerdo con la mayoria de las reglas propuestas pc
en CUSTARD, adoptan los principios e introducen soélo algunos cambios.
Los aspectos que marcan la diferencia entre estas propuestas es la inclusio
en DACS, del caracter exclusivo de los documentos y la exclusién, en esta
norma, de la descripcion de colecciones y documentos sueltos.

DACS ofrece estructuras de datos y contenidos para describir dos
entidades archivisticas: documentos y productores. La primera edicién de la
norma contaba, ademas, con una tercera parte dedicada a la normalizacior
de puntos de acceso relacionados con los productores de documentos, er
la edicién del 2013, se consideré mejor prescindir de esta parte.

Segun los archiveros norteamericanos, las descripciones pueden
estar orientadas a representar todos los subtipos de entidades de descripcié
y relacionarlos jerarquicamente o describirlos por separado sin establecel
conexiones entre ellos, para el caso del documento. Para la entidad
documento y sus sub-entidades, la norma propone dos formas para la
elaboracion de descripciones archivisticas: las descripciones independiente
y las descripciones multinivel.

El primer método,descripciones independigBiagle-Level
Descriptiopgonsiste en describir cada uno de los niveles de descripcion
(fondo, serie, documento compuesto, documento simple) por separado,
sin crear relaciones entre ellos. De este modo se pueden representar todo
los subtipos de entidades pero sin establecer jerarquia alguna.
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El segundo método propuesto edviekilevel Descriptions
conocido en el mundo hispanohablante como descripciéon multinivel.
La norma recomienda para las descripciones multinivel utilizar los
mismos elementos de las descripciones independientes pero utilizando un
elemento adicional que permite establecer las relaciones jerarquicas entre
las descripciones.

Tanto para las descripciones independientes como las multinivel,

DACS establece tres tipos de representaciones: minimas, optimas y con
valor afiadido. Las diferencias entre éstas radican en la cantidad y los
elementos descriptivos que se utilizan. El estandar propone los elementos
a utilizar en cada una de ellas, pero deja abierta la posibilidad de anadir
algun dato que el archivero considere necesario. En el texto se establecel
los elementos a usar en cada uno tipos de representaciones (minimas.
Optimas y con valor afiadido

IDV ¢JXUDV VLIXLHQWHY HMHPSOL{FDQ (
nivel minimo de los dos tipos de niveles de descripciones para docu-
mentos (independiente y multinivel).

Single-Level Minimum
(Descripciones independientes, nivel minimo)
Reference Code Element
Name and Location of Repository Element
Title
Date
Extent
Name of Creator
Scope and Content
Conditions Governing Access
Language and scripts of the material

Figura 29. Elementos @&hgle-Level Minimum
Fuente: DACS, 2013, p. 7.

X X X X X X X X
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MultiLevel Minimum
(Descripciones multinivel, nivel minimo)
La descripcién del nivel superior (Fonds) debe incluir los siguientes elementos:
X  Reference Code Element
Name and Location of Repository Element
Title
Date
Extent
Name of Creator
Scope and Content Conditions Governing Access
Language and scripts of the material
Identi car la relacién o el parentesco que existe con la unidad de descripcion superiof. Aclarar la
posicion de la unidad de descripcion dentro de la jerarquia de niveles establecidos pr la norma.

X X X X X X X X

Los niveles de descripcion subsiguientes incluyen:
X  Todos los elementos usados en el nivel superior pero solo debe incluirse la informacipn que
sea propia de este nivel, es decir la informacion pertinente. No repetir informacion del nivel
superior.
Notas:
Name of CreadBn este caso el nombre del creador puede ser diferente al del nivel superigry en
muchas ocasiones este nombre es usado como parte del titulo del elemento.
Scope and ContEstnecesario representar con precision el contexto y el contenido de la urfidad de
descripcion que se esta describiendo.
x ldenti car la relacion o el parentesco que existe con la unidad de descripcion superiof. Aclarar la
posicion de la unidad de descripcion dentro de la jerarquia de niveles establecidos pr la norma.

Figura 30. Elementos ddlltilevel Minimum
Fuente: DACS, 2013, p. 10.

La diferencia entre el mét&ilngle-Level Descriptyagisiultilevel
Descriptionsdica en la relacion jerarquica que existe entre los niveles de
descripcion. Para ello, se adiciona un punto que identi ca el parentesco
existente con la unidad de descripcion superior. DACS brinda la posibilidad
de describir cada uno de los niveles establecidos por separado y sin conexior
o describirlos siguiendo las reglas de descripcion multinivel. Esta norma
respeta la regla de descripcidon multinivel pero no la presenta como la Unica
opcion para la descripcion archivistica. Este estandar no limita la descripcion
a un solo tipo, sino que estudia y propone todas las posibilidades reales que
puedan ser de interés para los diferentes tipos de archivos.

DACS para describir la entidad productor, propone el uso de
descripciones minimas y con valor afiadido, para el productor no propone
el nivel éptimo como sucede con el documento. Para las descripciones
minimas recomienda el uso de los siguientes elementos: forma autorizada
del nombre, tipo de entidad, fechas de existencia e identi cador del registro
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de autoridad. Para el uso de descripciones con valor afiadido propone el usc
todos los elementos del nivel minimo mas los elementos que el archivero
considere pertinente incluir.

Esta forma de presentar la descripcion en niveles de detalle
(minimo, éptimo y con valor afiadido) es una caracteristica presente en la
descripcion estadounidense y canadiense. ES un aspecto a tener en cuent:
pues si se re exiona sobre este tema da para comprender rapidamente que
en la practica diaria de los archivos no se cuenta con los recursos su cientes
(econémicos y humanos) para realizar descripciones con los niveles de
profundidad presentados en las nuevas pautas normativas.

DACS no contempla el uso de elementos obligatorios para las
descripciones de los documentos y los productores. No obstante, en la
norma se de nen un conjunto de elementos que siempre deben estar
presentes en los tipos de descripciones para documentos (minima, éptima
y con valor afiadido) y para productores (minima y con valor afiadido).
Estos elementos son los siguientes:

Entidad Documento
» Cadigo de Referencia
» Ubicacion en el Deposito
e Titulo
* Fecha (s)

» Extension de la unidad de descripcion

* Nombre del Productor

* Alcance y Contenido

» Condiciones de Acceso

* Lenguay escritura de la documentacion

Entidad Productor
* Forma autorizada del nombre
* Tipo de entidad
* Fechas de existencia
» |denti cador del registro de autoridad
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DACS es una norma de estructura de datos y contenidos. A
través de los elementos determina cudl es la informacién que desea detalla
en las descripciones. Todos los elementos vienen acompafados de regla
generales y especi cas que explican su aplicacion practica asi como la
fuentes de informacion que se deben consultar, seguidos de ejemplos y
algunos comentari@d estandar estadounidense no constituye una norma
de presentacion de datos pues no presenta reglas vinculadas con la form:
de mostrar la informacion en los instrumentos de descripcion.

En relacion con las estructuras de formatos de datos, DACS,
para codicar la informacién en ambientes electrénicos, en la primera
edicién del 2004, utiliza las norreasonded Archival Descrip¢ED),

Encoded Archival Con{@&AC)y MARC (Machine Readable Cataloging)

Sin embargo, en la segunda edicion, publicada en el 2013, so6lo establece
compatibilidad con EAD y EAC dejando excluido el marcado con el estandar
bibliotecario. Sus elementos de descripcion son compatibles con el conjunto
de etiquetas propuestas en los estandares de codi cacion archivisticos.

DACS es una norma que integra todos los principios de la
descripcion y se adapta a las nuevas exigencias de la gestion documenta
dejando atras la inuencia bibliogra ca. Este estandar es bastante
completo pues describe tanto al documento como a su productor, y
adapta las estructuras de datos a los formatos electronicos de intercambio
DACS, aunque presenta un conjunto de coincidencias con, ISAD(G) e
ISAAR(CPF) en cuanto a principios tedricos, niveles de descripcion,
terminologia y elementos; también contiene una serie de aportaciones
gue la distinguen de sus normas antecesoras y de ISAD(G). El estandar
estadounidense introduce innovaciones en aspectos relacionados con |os
niveles de detalle en las descripciones, la tipologia de norma, los elemento:
obligatorios, la estructura y los contenidos.
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Tabla 9. Caracterizacion de Describing Archives: A Content Standard

DESCRIBING ARCHIVES: A CONTENT STANDARD
R . . Subtipos de Elementos Tipokogta de Estructura
Principios Tedricos Entidades Entidad Oblisatorios Norena o inativa
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6.3 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN CANADA: RAD2

La segunda edicion deRades for Archival DescriptRAD?2)
es la norma utilizada para la descripcion de los documentos archivisticos
en Canada. La publicacion de la primera version de la norma, en la década
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del 90, no respondia, totalmente, a los nuevos intereses de la comunidad
archivistica. Por tanto, los especialistas responsables del proyecto
descriptivo, siguieron trabajando en la norma para adaptarla a los nuevos
contextos y a las necesidades especi cas de las instituciones canadienses

La primera edicion de las reglas (RAD) presentaba una fuerte
in uencia del campo bibliotecoldgico ya que se basabtamiasonal
Standard Bibliographic Descript{t®BD) y las Anglo American
Cataloguing Rules. 2a EdicAhCR2) La nueva edicion de las reglas
toma como referencia a ISAD(G) y aunque retoma elementos de las reglas
de catalogacion trata de ajustarse mas a los principios archivisticos.

Las RAD2, publicadas en el afio 2008, son el resultado del analisis
y estudio de la primera edicion de las reglas canadienses (RAD), del primer
borrador de CUSTARD y de las AACR2. Su extensa revision repercutio
en una mayor exibilidad de la normativa pues se adaptaba mejor a la
diversidad de practicas descriptivas existentes en los archivos. El éxito de
RAD?2 se observa en la aceptacion y el consenso que ha tenido dentro de I
comunidad de archiveros canadienses.

Las RAD2 plantean varios principios que constituyen la base
tedrica para la descripcion de los documentos. Los archiveros canadienses
igual que los estadounidenses, para elaborar sus fundamentos teoricos s
basaron en la Declaracion de Principios del Proyecto CUSTARD vy, por
tanto, mantuvieron los elementos béasicos de esta declaracion. RAD2
propone la descripcion de colecciones o documentos sueltos, presupuestc
tedrico ausente en DACS y motivo de diferencia entre los profesionales de
Norteamérica. La practica descriptiva canadiense requiere tener en cuenta
las descripciones de todos los documentos especiales.

En este texto normativo se explica que la descripcién no es,
obligatoriamente, un proceso que se realiza después que haya terminado
totalmente, la organizacion aspecto que marca la diferencia con la
declaracion de principios de CUSTARD y con MAD3. En RAD2 se
considera que la descripcion se debe realizar desde la produccién del
documento en las administraciones y, por ello, adapta las reglas a esta
nueva tendencia de la archivistica posmodernista.
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Las reglas canadienses proponen una estructura de datos y
contenidos para describir la entidad documento y diferentes tipos de
documentos en formatos especiales. Ademas, dedican una parte a la
eleccion de puntos de accesos y a la formacion normalizada de los nombre:
de personas, familias, instituciones y lugares geogra cos.

RAD2 aborda los niveles de detalle en las descripciones y, para
ello, expone dos niveles en las descripciones. El primer nivel de detalle est:
formado por los elementos minimos que se necesitan para identi car y
describir un subtipo de entidad determinado. Por su parte, el segundo nivel
descriptivo recoge todos los elementos de la norma y otros elementos que
la institucién decida afiadir a la descripcion. A continuacion se exponen
los elementos propuestos en el primer nivel de detalle.

Primer nivel de detalle para descripcién de fondos, colecciones y series:

Titulo propio.  Detalles especi cos del tipo de material.____
Fechas de creacion.____Extensién de la unidad de descripcion.__ Historia
Administrativa/Resefia biogra ca.__ Historia archivistica.__Alcance y
contenido. __ Notas

Primer nivel de detalle para descripcién de documentos compuestos:

Titulo propio. Detalles especi cos del tipo de material.
Fechas de creacion. __ Extension de la unidad de descripcion. Alcance
y contenido.___ Notas.

Primer nivel de detalle para descripcion de documentos simples:

Titulo propio.___ Mencién de Edicion.___ Detalles especi cos
del tipo de material.___ Fechas de creacion, donde no sea aplicable usar
Fecha de Publicacion, Distribucién, etc.  Extension de la unidad de
descripcion.___ Alcance y contenido._ Notas.  Numero normalizado
(BUREAU OF CANADIAN ARCHIVISTS, 2008, p. 43-44).

RAD2 no especi ca dentro de sus reglas el uso de elementos
obligatorios para las descripciones archivisticas. No obstante, de ne los
elementos a utilizar en el primer nivel de informacion. De ellos, hay 6
elementos que se repiten en todos las subentidades, por tanto pueden
considerarse, casi, obligatorios.
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e Titulo propio

» Detalles especi cos del material

* Fechas de creacion

e Extension de la unidad de descripciéon
* Alcance y contenido

* Notas

Las reglas canadienses son una norma de estructura de datos.
Estas reglas especican los elementos a utilizar para describir tipos
documentales: textuales, gracos, cartogra cos, sonoros, electrénicos,
latélicos, peliculas y objetos. También, ofrecen una estructurada que
facilita la eleccion de puntos de acceso normalizados. Es asimismo,
considerada una norma de contenido pues establece como seleccionar
formar descripciones adecuadas. En cada uno de elementos se especi ca
las fuentes de informacion que se deben consultar para cumplimentar los
campos. RAD2, también, es una norma de presentacion pues establecen
un grupo de regulaciones para organizar y presentar la informacion en los
instrumentos de descripcion.

Las reglas canadienses presentan una estructura que contiene
elementos propios de descripciones bibliogra cas y archivisticas. Los
archiveros, en su afan de realizar reglas generales para todos los tipo
documentales, han unido las ventajas de catalogacion en bibliotecas y la
descripcién en archivos. Las reglas incluyen todas las areas de las AACR2
adicionan un area nueva con los elementos propuestos en ISAD(G) para la
descripcién de documentos archivisticos (area de descripcion archivistica).

Si establecemos una comparacion entre RAD2 e ISAD(G) podemos
decir que la norma canadiense no sigue la misma estructura, ni la forma de
organizacion que propone la norma internacional, pero si toma en cuenta
varios de los elementos que ésta propone para la descripcion archivistica.

La aportacion de las RAD2 radica en la idea de mezclar elementos
descriptivos de las normas bibliotecarias y archivisticas para represental
los documentos. Los archiveros canadienses, basandose en ISAD(G) vy
AACRZ2, elaboran un texto normativo que permite describir cualquier tipo
documental que pueda existir en un archivo.
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Tabla 10: Caracterizacion de las Rules For Archival Description

RULES FOR ARCHIVAL DESCRIPTION (RAD2)

Los principios de la
descripcién archivisticy
se aplican igualmente|
los documentos cread
por organizaciones, p
individuos o familias

)

0s

Las normas de
descripcién pueden
utilizarse para
describir colecciones
documentos sueltos

La descripcién

archivistica debe ser
pensada y realizada df
acuerdo a las exigenc|
y requerimientos de

Su uso

Presentacion

S - . Subtipos de Elementos Tipologia de Estructura
Principios Te6ricos Entidades . N . o
Entidades Obligatorios Norma Organizativa
Parte |. Descripcior|:
Reglas Generales
para la Descripcion|
Descripcion de
Fondos Multimedia
NO prononen Documentos
prop Textuales
elementos . .
) . Materiales Gra cos
obligatorios. R
) Material
Fondo Sin embargo, .
A . Cartogra co
El principio de respetg Series presentan la -
A, Dibujos de
a los fondos es la bage Documento descripcién usando .
o . ) A arquitectura y
de la organizacion y de Simple tres tipos de niveles: | Estructura técnicos
la descripcion (Orige Documento minimas, 6ptimas y Peliculas
y Procedencia) Compuesto con valor afiadido.
. Documentos
Colecciones Cada uno de los
R ) Sonoros
niveles tiene un grup
) Documentos
de elementos jos qui P
Electrénicos
no pueden faltar. N
Microformas
Objetos
Documento: Documentos
Propone estructura de Filatélicos
descripcién para formatqs Documentos
especiales: Sueltos
Documentos gra cos
Los productores Documentos cartogra cgs
de materiales Dibujos de arquitectura
archivisticos, taﬁto y técnicos
como Iqs matenaleg | Peliculas
en si mismos, tambiéN by mentos sonoros
deben ser descritos. Documentos electrénicos
La descripcion se Microformas
aplica a todos los Objetos !
materiales de archivo| Documentos  latélicos Parte II.
con independencia d¢ Documentos sueltos Encabezamientos
su forma o soporte. Referencias:
Contenido

Eleccion de los
puntos de acceso
Nombres de
Personas
Nombres de
entidades
Nombres de lugare
geogra cos
Referencias
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Las descripcion de
todos los materiales
archivisticos deberia
estar integradas y
responder a las mismas
reglas de descripcion

Cada descripcion,
independientemente
del nivel, se compong
de un conjunto
ordenado de
elementos.

Localizacion selectivg
y extraccion de

la informacion
descriptiva

6.4 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN PorTuGAL: ODA

Las OrientacGes para la Descricdo Arquiy3bzg son el

estandar utilizado en Portugal para la descripcion en los archivos. El
surgimiento de las normas internacionales ISAD(G) e ISAAR(CPF)
promovio el interés en la comunidad archivistica portuguesa por desarrollar
un instrumento de trabajo que estuviera en consonancia con estas normas.
Esta situacion, unida al desarrollo archivistico alcanzado en esta época er
el pais luso, abri6 las puertas al entendimiento entre los archiveros y la idea
de la normalizacion descriptiva, comenzandose a comprender la necesidac
de describir las entidades archivisticas utilizando parametros normativos.

Esta norma se apoya, basicamente, en las ediciones de las
normativas internacionales. Los archiveros portugueses parten de sus
preceptos generales y los adaptan a sus tradiciones archivisticas. En es
pais, antes de comenzar los trabajos sistematicos, se realizé una revision c
otros proyectos nacionales nalizados, lo que trae consigo que la norma
ODA presente algunas similitudes con MAD3, DACS, RAD2 y el MDM.

ODA, como su nombre indica, son orientaciones generales y, como
tales, no inuyen sobre la documentacion con caracteristicas especi cas, es
decir con formatos especiales. Estas apuestan por la delimitacion del contenidc
informativo de los elementos de informacién teniendo en cuenta los diferentes
niveles asi como su presentacion (RUNA; PENTEADO, 2008, p. 71).

ODA asume los principios fundamentales establecidos por el
CIA. No obstante, realiza un estudio de las declaraciones de CUSTARD
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y de RAD2 vy, a partir de estas, redacta unos fundamentos que coinciden,

en su totalidad, con las propuestas tedricas publicadas anteriormente. El
estandar recoge los principios elementales de la descripcion: el respeto a
principio de origen y procedencia; la teoria de la clasi cacion; las reglas

multinivel como Unica forma para el desarrollo de las representaciones

documentales; la descripcion de todos los documentos sea quien sea St
creador y la descripcion de los productores. Los archiveros portugueses
comparten la misma idea que los canadienses en relacion a la realizacior
del proceso de descripcion desde la formacion de los documentos, es decir
desde sus primeras edades.

A través de estas orientaciones se pueden describir las entidades
documento y productor. Ademas, se presentan un conjunto de elementos
gue determinan la creacion de puntos de accesos vinculados con los
nombres de instituciones, personas, familias y lugares geogra cos.

ODA plantea que todos los elementos contemplados en su
estructura pueden utilizarse en cualquier nivel de descripcion, segun el
grado de profundidad de la descripcion. Ahora bien, la norma recomienda
el uso obligatorio de algunos elementos tanto para documentos como para
productores (ver siguiente tabla).

Para el caso de la entidad documento, los elementos obligatorios
coinciden con la propuesta por ISAD(G). La diferencia entre los dos
estandares radica en el elemento nombre del productor. El estandar
internacional lo recomienda para todos los niveles y ODA, en cambio, s6lo
para efondoLa norma portuguesa, para el moralo declara el caracter
obligatorio de los siguientes elementos:

* Nombre del productor

» Historia custodial y archivistica
e Forma de adquisicion

» Alcance y contenido

» Sistema de organizacion

* Instrumentos de descripcién

* Nota del archivero

* Reglas o Normas

* Fecha de la descripcién
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La obligatoriedad del uso de estos elementos fuardoab
esta encaminada a facilitar el intercambio de descripciones en entornos
digitales, sino a de nir los elementos descriptivos que deben estar incluidos
en la descripcion de este nivel especi camente. En este aspecto se pued
observar la in uencia de las reglas canadienses.

Un elemento innovador de ODA estéa vinculado a las categorias
de obligatoriedad de los elementos segun los niveles. Las orientaciones
proponen elementos obligatorios (O), elementos obligatorios aplicables
(OA) y elementos opcionales (OP). Los elementos obligatorios deben
utilizarse siempre, los OA se deben indicar siempre que se tenga la
informacion y los OP se utilizan segun el criterio del archivero.

En el caso de la entidad productor, la norma portuguesa
recomienda el uso obligatorio de los mismos elementos recomendados
por ISAAR(CPF). En la descripcion de los productores, las orientaciones
establecen, también, las tres categorias: elementos obligatorios (O),
elementos obligatorios aplicables (OA) y elementos opcionales (OP).

La norma portuguesa, para los productores, establece que los
registros de autoridades pueden tener tres niveles de detalle (minimo,
medio y maximo), y para cada uno de ellos establece los elementos (O, OA,
OP) que deben utilizarse. También en este aspecto se observa la in uencia
de las normas norteamericanas.

ODA es una norma estructura de datos, integrada por un
conjunto de elementos que facilitan las representaciones de los documentos
archivisticos y sus productores, asi como la confeccion de listados de forma:
autorizadas de nombres. ODA es, también, una norma de contenido pues
contiene las reglas que determinan como se completa la informacién en los
registros. Los elementos estan acompafados de reglas generales, especi
y de las fuentes de informacion a consultar, seguido de ejemplos practicos
aplicados a las reglas. Se utilizan ademas los comentarios que amplian €
contenido del elemento.

Las orientaciones constituyen, ademas, una norma de presentacion
de datos pues para todos los elementos proponen reglas relacionadas co
la presentacion de la informacion: usos de signos de puntuacion, tipos y
estilos de letras, reglas de redaccion, entre otros aspectos de presentacio
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Este estandar no se limita a presentar una estructura de datos para conforma
un registro sino que establece el contenido, la forma 'y el valor de los campos.

Los archiveros portugueses elaboraron un estandar nacional basado
en las normas internacionales y las aplicaciones nacionales existentes. Lé
orientaciones facilitan la integracién de las descripciones y reconoce la
importancia de describir tanto el documento como su productor y el control
de los puntos de acceso. El analisis de ODA ha demostrado la existencia de
varias coincidencias con las normas internacionales en relacion a fundamento:
tedricos, estructura de datos, contenidos y niveles de descripcion.

Los cambios introducidos para la adaptacion del estandar a la
realidad archivistica portuguesa determinaron el éxito y la aceptacion de la
normativa entre la comunidad de archiveros de Portugal y en otros paises.
La presentacion de una norma de contenido y presentacion, la de nicion
de niveles de descripcion, el establecimiento de elementos de caracter
opcional u obligatorio, asi como la integracion de las descripciones de
varias entidades fueron aspectos que hicieron posible que ODA tuviera
una identidad propia.

Tabla 11. Caracterizacion de Orientacdes para la Descricdo Arquivistica

ORIENTACGES PARA LA DESCRI(;AO ARQUIVISTICA (ODA)
A - B Subtipos de Elementos Tipologia de Estructura

Principios Teoricos Entidades Entidades Obligatorios Norma Organizativa
La descripcién Parte |. Docu-
archivistica se basa Grupo de Fondos | oo mentos:
enel Principio Fondo Codigo de : Area de identi -
de Origen y Subfondos Refe?encia cacion
Procedencia. Seccion ) Area de contexto

L Titulo A .

s Subseccion Area de contenido
La descripcion N Fechas
- Serie - estructura
archivistica es . Nivel de < .
X Documento Subserie S Estructura Area das condiciones
un re ejo de la . Descripcion .
N Unidad de > de acceso e utili-
organizacion. . Extension de -
Instalacion . zacion
. . la unidad de <

La organizacion Documento Simple descripcién A_r,ea de d_ocumenta
de la descripcion Documento Productor (para cion asociada
se estructura en Compuesto algunos niveles) Area de notas
niveles jerarquicos, Coleccion Area Qe p’ontrol da
relacionados entre sf descripcion
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Los niveles de
organizacion
determinan
los niveles de
descripcion.

La descripcion
archivistica se basd
en los principios

de la descripcion
multinivel.

La descripcion se
aplica a todos los

materiales de archiyt

con independencia
de su forma o
soporte.

o

La descripcion se
aplica a todas las
fases de la vida
del documento de
archivo, variando
solo los elementos
de informacion.

Los principios

de la descripcion
archivistica se
aplican igualmente
a los documentos
creados por
organizaciones,
por individuos o
familias.

La descripcién

de autoridades
archivisticas deber
ser mantenida
separadamente de
la descripcion de
documentos.

La descripcion

de autoridades
archivisticas y la de|
documentos aunqu
son mantenidas
separadamente se
complementan y
relacionan.

La descripcion

de autoridades
archivisticas se apg
y se basa en el uso!
de puntos de acces)
normalizados

ps

La descripcion

de documentos

de archivos y de
autoridades tiene
que apoyarse en la
creacion y uso de
puntos de acceso
normalizados.

Productor

Institucion
Persona
Familia

Presentacion

Parte II. Productor:

Area de

identi cacién

Area de descripcid
Area de relaciones|
Area de control

Parte Ill. Puntos de
Acceso:

Nombre de persong
Nombre de familias
Nombre de
instituciones
Nombres geogré co|
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Los puntos de
acceso normaliza-
dos garantizan las
relaciones entre
las descripciones
de documentos y
productores.

Los puntos de accep
normalizados garan-
tizan las relaciones
con otros recursos
informacién ademas
de los documentos
los productores.

o

]

6.5 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN Espafia NEDA-I, MDM,
NODAC, NOGADA y ARANOR

Espafia es uno de los paises europeos con mayor tradicién
archivistica, sin embargo, no cuenta, aun, con una norma nacional de
descripcién. En este pais el interés por la normalizacion aumenta a nales
de la década de los 80, vinculado al desarrollo de las nuevas tecnologias d
la informacién y al proceso de normalizacion internacional desarrollado
por el CIA. En los afios 90, las instituciones y asociaciones archivisticas
comienzan a trabajar en la regulacion de la estructura y contenido de datos
de la descripcion pero, por lo general, constituyeron esfuerzos vinculados a
sistemas concretos de descripcidén o a procedimientos en algunos archivos

En este pais, desde el 2000 hasta la actualidad, se han venido
desarrollando varios proyectos normativos tanto de caracter nacional como
regional. De esta forma, el Sistema de Archivos Estatales cuenta con dos
normativas: NEDA-I (primer borrador de la norma nacional) y la Norma
para la Elaboracion de los Puntos de Acceso (NEPAN). Ademas, algunas
comunidades autbnomas como Castillay Ledn, Catalufia, Galiciay Aragon
han elaborado sus propios estandares para la descripcion de entidade:
archivisticas.

El esfuerzo espafiol por normalizar a nivel nacional la descripcion
archivistica se inicia, en el afio 2001, con la creacion del Grupo de Trabajo
de la Administracion Central y Administraciones Autbnomas (GTACAA)
para la elaboracion de la norma nacional de descripcion. Este grupo estuvo
integrado por representantes de la Subdireccion General de los Archivos
Estatales (SGAE) y de archivos de distintas Comunidades Autonomas. Esta
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comision comenzo a trabajar en la regulacion del contenido de los datos de
los seis elementos obligatorios de ISAD(G). En el 2003, por desacuerdos
entre los miembros de la GTACAA, se suspendieron las actividades de
normalizacion a nivel nacional. Posteriormente, en el afio 2005, este grupo
naliza el trabajo comenzado y publica un borrador de la version primera
de la Norma Espafiola de Descripcion Archivistica (NEDA-I); este
borrador sélo desarrolla los seis elementos obligatorios para la descripcion
de documentos.

Este primer borrador de la norma no resolvia el tema de la
normalizacion pues su estructura era incompleta y no describia todas las
entidades. En el afio 2006, la Subdireccion General de los Archivos Estatales
reactiva el esfuerzo conjunto para normalizar la descripcion archivistica en
Espafia. En Mayo del 2007 se crea la Comision de Normas Espafiolas
de Descripcidn Archivistica (CNEDA). Los integrantes de esta nueva
comision se responsabilizaron por retomar los trabajos de normalizacion y
elaborar la norma nacional de descripcion.

La CNEDA comenzé a desarrollar un proyecto normativo
ambicioso. Este proyecto incluye la elaboracion de una norma de estructura
y contenido de datos para la representacion de documentos, agentes,
funciones y sus subdivisiones, conceptos, lugares y normas, ademas de le
recomendaciones para la presentacion y la codi cacion de datos para dichas
descripciones. Todo ello sobre la base tedrica de un modelo conceptual con
la caracterizacion de las entidades y sus relaciones.

Esta Comisiébn se propuso, desde el inicio de los trabajos
normativos, la elaboracion de este modelo conceptual de descripcion
archivistica en el que quedaran identi cados los distintos tipos de entidad,
sus relaciones y atributos y facilitar unos requisitos de datos basicos pare
las descripciones de documentos de archivo, agentes y funciones. En
Diciembre del 2008, obtuvieron el primer borrador y en el afio 2012
publicaron la version de nitiva del modelo, titulado: Modelo conceptual
de descripcion archivistica y requisitos de datos basicos de las descripcione
de documentos de archivo, agentes y funciones - Parte 1: Tipos de entidad
— Parte 2: Relaciones.
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La CNEDA se encuentra trabajando, en la actualidad,
intensamente en el desarrollo de las otras partes de la Norma Espafiola
para la Descripcion Archivistica. Espafia es uno de los pocos paises que h
desarrollado una base conceptual sélida a partir de la cual se elaborarar
los contenidos para la descripcion de las diferentes entidades archivisticas

En el pais ibérico, junto al proceso de formacion de esta
norma nacional, se comenz6 el desarrollo de un estandar nacional para
la elaboracion de puntos de acceso normalizados de los nombres de
instituciones, personas, familias, lugares y materias. Después de algunos
afios de trabajo, en el 2010, se publicé la primera verkEdsodaa
para la Elaboracion de los Puntos de Acceso (NEPAN). Se debe resaltar
gue, desde el primer momento que se abordé la redaccién de la norma
de puntos de acceso, se ha pretendido converger con los trabajos que est
desarrollando la CNEDA.

En relacion al desarrollo de los seis elementos obligatorios en
la publicacién del borrador de NEDA-I, podemos decir que aunque no
desarrollo sus preceptos teoricos, si expuso en el elemento correspondient
al nivel de descripcion los conceptos principales relacionados con este tema
El proyecto espafiol, al igual que ISAD(G), propone aplicar este elemento
bajo el principio del respeto de las reglas de descripcion multinivel,
estableciendo, siempre, las relaciones existentes entre los diferentes nivele
utilizados en las descripciones.

NEDA-I propone los niveles de descripcion fundamentales de
ISAD(G) pero contempla la posibilidad de utilizar otros niveles intermedios.
Este borrador introduce varios niveles de descripcion que estan ausentes en |
normativa internacional y en algunas de las normas analizadas en este libro; la
subdivisiones de fondo, la serie facticia, la fraccion de serie y los elementos d
descripcion asociados son ejemplos de ello. La norma plantea que:

La primeralivision de fondo es equivalente semanticamente al nivel
subfondo de ISAD(G), esta equivalencia semantica se materializa
en que comparten de niciones idénticas. Las divisiones de fondo se
aplican de una manera natural en el fondo que se describe y no es
necesario mantener una posicion jerarquica determinada. (GRUPO

DE TRABAJO DE LA ADMINISTRACION CENTRAL Y
ADMINISTRACIONES AUTONOMAS, 2005, p. 7-11).
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La norma espafiola expone que existen dos tipos de descripciones:
la macrodescripcigtamicrodescripctriPor ejemplo logrupos de fondo
el fondo, las subdivisiones de Yofakzolecciones corresponden con
los niveles superiores de descripcion (macrodescripcion) y el resto con
los niveles inferiores (microdescripcion). Estos conceptos de macro
y microdescripcién se asocian a los conceptos de nivel superior y nivel
inferior propuestos por Cook y Procter en MAD2 y retomados en MAD3.

NEDA-I es una norma de estructura de datos aunque no
contempla una estructura de campos completa para las descripciones
de los documentos. NEDA-I regula, para cada uno de sus elementos la
informacion que puede incluirse; las fuentes de informacion, las reglas
generales y especi cas sobre su uso, los tipos de datos a consignar y s
formalizacion, por tanto es una norma de contenido. En este borrador se
aborda, también, la regulacién de la presentacion de datos en pantalla o en
salida impresa.

La primera version de NEDA-I, de NEPAN y del Modelo
Conceptual son ejemplos de los trabajos que se estan desarrollando a nive
nacional para obtener estandares descriptivos adaptados al nuevo context
social y tecnoldgico, capaces de integrar las descripciones de todas la
entidades archivisticas.

14 El Manual de Descripcion Multinivel de Castilla y Ledn en su segunda edicion revisada, de ne la
macrodescripciboamo aquella que se re ere a los niveles intelectuales. Puede hacerse en relacion directa
con los niveles fisicos, pero no necesariamente. Comprende tanto las operaciones de identi cacion como las
de clasi cacion del fondo y sus partes. Por su parte, den@ddescripci@omo aquella que se re ere
necesariamente a los niveles fisicos. Seria propiamente la organizacion de la documentacion en si. Segun e
sistema multinivel, toda microdescripcion debe estar asociada a una macrodescripcion (al menos a la descripcion
de fondo) (BONAL ZAZO; GENERELO LANASPA; TRAVESI DE DIEGO, 2008, p. 24).
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Tabla 12. Caracterizacion de la Norma Espafiola de Descripcion
Archivistica. Borrador

NORMA ESPANOLA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (NEDA-I BORRADOR)

Prln’C!pIOS Entidades Subtipos de Entidades Elgmentps Tipologia Estru_cturla
Tedricos Obligatorios | de Norma Organizativa
Grupo de Fondos .
Fondo Estructura En NEELA_I |SOI0 >
17 24 32 Division de | Cédigo de esarroran 1os seis
NEDA-I sélo Fondo Referencia teollreigsenigs 3:3“%‘:
desarrolla la Serie Titulo or ISXDg) Estos
regulacion de los Serie Facticia Fechas glementos d‘escri tivds
seis elementos Subserie Nivel de ertenecen al ére’;
obligatorios de Fraccion de Serie/ Descripcion f per o
Documento - ) Contenido | de identificacion y al
ISAD(G), no Fraccion de Subserie | Volumeny area de contexto de |
propone los fun- Unidad Documental extension de norma internacional
damentos teéricoF Compuesta la unidad de En el caso especi Cc‘)
que sustentan este Unidad Documental descripcion del area contei)xtual ol
primer borrador. Simple Nombre del Gnico elemento que sk
Colecciones productor B q i
Componente Docu- Presentacion regula es eombre del
mental productor

En la Comunidad Autobnoma de Castilla y leén, también, se
ha desarrollado un proyecto normativo pero con caracter regional. El
Manual de Descripcion Multinivel: Propuesta de adaptacion de las normas
nacionales de descripcién archiv{$ibd) constituye la herramienta de
trabajo utilizada en los archivos de esta region espafiola para la descripcior
de las entidades archivisticas.

Para lograr el desarrollo de este estdndar se nombré como
responsable de la ejecucion y redaccion del texto a tres profesionales de
area de la archivistiedos autores de este texto plantearon que elaborar
una norma para Castilla y Lebén era un proyecto muy pretencioso para
un grupo tan reducido de profesionales; por ello, decidieron redactar un
manual de descripcidn que sirviera como punto de encuentro y discusion,
abierto a todos los archiveros que estuvieran interesados en colaborar.

El primer borrador del MDM fue presentado en el marco del
Congreso Internacional de Archivos celebrado en Sevilla (Espaiia) en el
afio 2000. El éxito de la primera edicion del manual fue tal que en el

15Este grupo de trabajo estuvo formado por Juan José Generelo Lenaspa, Carlos Travesi de Diego y José Luis
Bonal Zazo.
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2001 se efectud una segunda impresion del estandar y una segunda edicior
revisada en el afio 2006.

Como bien expresan sus autores, este trabajo fue solo el comienzo
en la actividad de normalizacion, pues a partir de ahi se debian formar
grupos de trabajo para la revisién y ampliacion del manual asi como para
la redaccion de la Parte Especial: conveiti@iesas convenciones
tienen como nalidad recoger las pautas sobre aquella documentacion que
no se puede describir totalmente con la norma general.

A partir de esta idea, el Archivo General de Castilla y Ledn creé
un grupo de trabajo para trabajar en las diferentes convenciones. Este
grupo ha desarrollado una labor signi cativa y cuentan, ya, con varias
convenciones publicadas, dentro de las que se encuentran:

» Convencion para la aplicacion de las normas de descripcién archivistica
a la documentacién de Fe Publica, 2005.

» Convencion para la aplicacién de las normas de descripcién archivistica
a los Fondos Fotogra cos, 2006.

» Convencion para la aplicacion de las normas de descripcion archivistica
al Cédigo de Referencia, 2006.

» Convencion para la aplicacion de las normas de descripcidn archivistica
a la Documentacién Judicial. Parte I: Juzgados de Primera Instancia y
de Instruccion, 2011.

» Convencion para la aplicacion de las normas de descripcién archivistica
a la Documentacién Judicial. Parte Il: Audiencias Territoriales y
Provinciales, 2011.

« Convencion para la aplicacion de las normas de descripcién archivistica
a los Proyectos de Arquitectura, Obras Publicas y Restauracion, 2011.

» Convencion para la aplicacién de las normas de descripcién archivistica
a los Mapas, Planos y Dibujos (en preparacion).

Estas convenciones adaptan las reglas generales de descripcior
a las caracteristicas propias de estas tipologias documentales. Por tantc

16| as convenciones son “Normas o practicas admitidas tacitamente que responden a costumbres o precedentes
Se pueden entender ademas como el ajuste y concierto entre dos 0 mas personas o entidades.” (GRUPO DE
TRABAJO SOBRE CONVENCIONES DE CASTILLA Y LEON, 2008, p. 134).
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la redaccion y formacion de descripciones de documentos en formatos
especiales se hace de forma sistematizada y factible.

La presentacion de una estructura de datos y contenidos adaptados
a las reglas internacionales para describir documentos y productores y la
creacion de puntos de acceso normalizados son, en su conjunto, los aspectc
gue determinaron el éxito del MDM y su aceptacion en la comunidad
archivistica regional, nacional e internacional.

El MDM desarrolla un conjunto de preceptos que constituyen
la base conceptual de esta normativa. EI manual respeta los principios
fundamentales expuestos por el CIA para la descripcion archivistica: el
principio de origen y procedencia, la descripcion multinivel, la jerarquia
de niveles y la organizacion, la descripcion de productores y de todo
tipo de documentos asi como la concepcion del fondo como unidad de
descripcién mas amplia.

Los autores del manual no consideran que la descripcién sea
una actividad posterior a la organizacion. Para estos profesionales “[...] el
proceso descriptivo puede realizarse en cualquier estadio del ciclo vital del
material archivistico y esta sujeto a revisiones y/o correcciones a la luz de
un posterior conocimiento de su contenido o del contexto de creacién.”
(BONAL ZAZO; GENERELO LANASPA; TRAVESI DE DIEGO,

2000, p. 18).

El manual no profundiza en la seleccion de informacion para
cada nivel de descripcidn, sobre este tema expresa que los 26 elemento
descriptivos propuestos se pueden combinar para constituir la descripcién
de una unidad archivistica (BONAL ZAZO; GENERELO LANASPA;
TRAVESI DE DIEGO, 2000, p. 18).

El MDM plantea la descripcién multinivel como alternativa para
la descripcion archivistica del fondo y sus partes. Sus autores expresan qu
sin la descripcion del fondo, aunque sea solo con sus elementos minimos,
no se debe presentar la descripcion de sus partes.

Los autores explican que se han utilizado para nombrar los
niveles denominaciones que se corresponden con las tradicionales usado
en la archivistica espafiola, sin que esto haya tenido mayor transcendencia
Exponen, ademas, que el responsable de descripcién de los sistemas d
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archivos sera el encargado de profundizar en las subdivisiones de los
niveles. Este manual establece dos categorias de niveles: los intelectual
y los fisicds De acuerdo a estas dos de niciones plantea, también, dos
tipos de descripciones: la macrodescripcion que se re ere a los niveles
intelectuales y la microdescripcion que se re ere a los niveles fisicos. Los
niveles fisicos se relacionan con los intelectuales mediante la asignacion d
los primeros a las categorias que forman los segundos (BONAL ZAZO;
GENERELO LANASPA; TRAVESI DE DIEGO, 2000, p. 24).

El manual de Castilla y Ledn es uno de los textos que mas
profundiza en los aspectos teoricos - practicos de la descripcion multinivel
y la jerarquia y los tipos de niveles.

El MDM considera como niveles minimos obligatorios de cada
nivel de descripcion los mismos que propone ISAD(G).

La normativa castellana leonesa es considerada de estructura
de datos pues regula los elementos y subelementos que deben incluir las
representaciones de las entidades archivisticas. El manual es, también, un
norma de contenido por lo que expone y regula el contenido informativo de
los elementos descriptivos. Todos los elementos estan compuestos por regle
generales y especi cas de acuerdo al nivel de descripcion, contiene referencic
a las fuentes de informacion asi como muestra ejemplos ilustrativos. El
manual se puede considerar una norma de presentacion. Para cada element
sistematiza aspectos relacionados con la formalizacion de la presentacion d
la informacion (organizacion, redaccion, abreviaturas, ortografia).

El MDM consigue adaptar las normas internacionales a la
realidad archivistica de la Comunidad Autonoma de Castilla y Ledn. Este
manual ha servido de referencia para la elaboracion de otros proyectos
normativos que se realizaron con posterioridad a su publicacién. Ademas,
no soélo es utilizado por los archiveros de esta comunidad sino por otros
profesionales tanto de los archivos espafioles como de otros paises, el

7Los niveles intelectuales van desde el fondo hasta la subserie. Forman la estructura archivistica que se organiz
segun el principio de procedencia. Su uso, generalmente, va ligado a la identi cacion del organismo productor,
sus divisiones y funciones. Se localizan en los depésitos a través de todo el conjunto de niveles fisicos que Ic
componen (BONAL ZAZO; GENERELO LANASPA; TRAVES| DE DIEGO, 2000, p. 23).

Los niveles fisicos van desde la unidad de localizacion hasta el documento simple. Se corresponden con unidade
tangibles “fisicamente”, que se pueden localizar en los depésitos de los arcr]ivos y que, en su conjunto, componen
los niveles intelectuales (BONAL ZAZO; GENERELO LANASPA; TRAVESI DE DIEGO, 2000, p. 24).
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especial de Latinoamérica. El MDM se puede incluir dentro de en un
proceso dindmico de normalizacion pues constituye un manual abierto
a modi caciones o afadidos. Esto se producird en la medida que la
comunidad archivistica esté dispuesta a mejorar, completar o incluir
nuevas convenciones. El conjunto de convenciones publicadas, a partir
del aflo 2005, son un ejemplo del proceso continuo de desarrollo de la
normalizacion de la descripcion archivistica en Castilla 'y Leon.

Tabla 13. Caracterizacion del Manual de Descripcion Multinivel

MANUAL DE DESCRIPCION MULTINIVEL (MDM)
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Cataluia es otra de las comunidades auténomas espafolas
gue publicé su propia estdndar descriptivo. El desarrollo de las normas
internacionales y el discurso del CIA indicando la elaboracion de manuales
0 reglas especi cas en cada pais apoyandose en las pautas internacionale
promovioé en los archivos catalanes un movimiento normativo con el n de
crear un estandar descriptivo especi co para esta Comunidad Autonoma.

En el 2001, el Servicio de Archivos de la Generalitat de Cataluiia
y la Asociacion de Archiveros Catatzoresetaron la propuesta de crear
un grupo de trabajo responsable de dirigir y hacer efectiva la elaboracion
de una norma de descripcién archivistica para Catalufia.

Después de un arduo trabajo, en mayo de 2005, durante las X
Jornadas de Archivistica de Cataluiia se presentd y distribuy6 la version
provisional de la norma. Este borrador fue publicado en diferentes sitios de
internet para recibir sugerencias de los archiveros catalanes. Durante vario:
meses el comité reviso el texto de la norma y las sugerencias enviadas.

La Norma de Descripcion Archivistica de Catalufia (NODAC)
fue publicada, o cialmente, en julio de 2007. El objetivo principal
perseguido por los promotores de NODAC es conseguir que se aplique
en todos los centros archivisticos de Cataluia, independientemente de los
recursos humanos y tecnoldgicos de los que dispongan, por ello, se debe
aplicar tanto en entornos manuales como automatizados (DIRECCION
GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL, 2007, p. 3).

NODAC aboga por una descripcién que respete el principio
de procedencia y orden natural, la organizacién de los fondos, las reglas
multinivel, la descripcion de todos los tipos documentales y de los productores.
Las coincidencias entre los principios de NODAC vy los principios de
CUSTARD son casi completas. Los archiveros catalanes dedicaron un
epigrafe para abordar detalladamente los fundamentos tedricos.

NODAC no considera que la descripcidbn sea necesariamente
una fase posterior a la organizacion, principio que marca la diferencia con
CUSTARD. En este aspecto la norma catalana retoma la idea planteada
por RAD2 y otros proyectos normativos y expone que: “[...] la descripcién
se aplica en todas las fases del ciclo vital de los documentos de archivo
las diferencias estaran dadas en los elementos recomendables u opcionals
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utilizados en cada fase o en la profundidad de la informacion que se
consigne en ellos.” (DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL, 2007, p. 18). Esta posicion pone de mani esto que este
estandar se adapta a las nuevas tendencias de la archivistica contemporan
y considera la descripcion un proceso que se inicia en las fases primarias d
la gestion documental.

NODAC se fundamenta en el planteamiento metodolégico
de la técnica de descripcion multinivel. Este principio constituye el
punto central de la normativa y a partir de ello se plantean los niveles de
descripcion. Los archiveros catalanes establecen una estructura estandar ¢
niveles y los de nen conceptualmente para evitar la confusioén entre ellos
(DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL, 2007,
p. 22-23).

NODAC, a partir de ISAD(G), hace una propuesta de niveles
de descripcion, aunque existen algunas diferencias entre ambos proyectos
determinadas por la suma de los niveles: grupo de series y unidades de
instalacion. Esta norma de ne el grupo de series como: “Un grupo de
documentos formado por la agrupacion de dos o mas series, interrelacionada:
por sus funciones y derivadas del proceso de organizacion o reorganizacior
del fondo documenta(DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL, 2007, p. 27). El uso de este nivel es optativo, no es
imprescindible, una vez que se realice la descripcion a nivel de fondo.

Otra diferencia con la normativa internacional es la adopcién del
nivel unidad de instalacion que se corresponde con la instalacién fisica
de los documentos y que no es mas que “Un conjunto de documentos
agrupados o conservados en una misma unidad fisica (contenedor o libro
(DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL, 2007, p.

31). Este nivel de descripcion es utilizado, también, por las normas de
Portugal, Brasil y Espafia. Este nivel es utilizado para facilitar la gestién
documental de series homogéneas y extensas y responde a una descripcic
super cial y rapida.

NODAC establece que de los 26 elementos propuestos para la
descripcion, sélo algunos se consideran indispensables y esenciales pal
una descripcion archivistica y para el intercambio de informacion. La
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incorporacion de una cantidad de elementos superior a los considerados
obligatorios va a depender del criterio del archivero, de la unidad de
descripcion y de los recursos humanos disponibles (DIRECCION
GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL, 2007, p. 33).

NODAC plantea el uso obligatorio de cinco elementos (ver tabla
siguiente), estos elementos coinciden con los recomendados por ISAD(G)
con la excepcion del nombre del productor. La norma catalana establece
el uso obligatorio del nombre del productor solo para los niveles fondo y
subfondo, a diferencia de la normativa internacional, que exige su usanza
en todos los niveles. Ademas de los cinco elementos propuestos para todo
los niveles, recomienda el uso obligatorio de otros para los niveles de fondo
y subfondo:

Fondo

* Nombre del productor

» Historia de los productores

e Historia archivistica

* Forma de ingreso

* Alcance y contenido

» Condiciones de acceso

* Nota del archivero (autoria y fechas)
* Reglas y normas (fuentes)

* Subfondo

*  Nombre del productor

» Historia de los productores

» Historia archivistica

* Forma de ingreso

* Nota del archivero (autoria y fechas)
* Reglas y normas (fuentes)
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Cabe destacar que la obligatoriedad del uso de estos elementos,
en este caso, no esté relacionada con el intercambio electrénico sino con
los niveles de detalles en las descripciones de estos subtipos de entidad.

NODAC propone, como otras normativas, distintas categorias
de uso de los elementos descriptivos: elementos obligatorios (OB),
recomendables (RE) y opcionales (OP). Los OB deben registrarse siempre,
los RE cuando las circunstancias o la informacion de la que se disponga lo
permitan y los OP que se utilizaran a criterio del archivero.

El estandar de Catalufia regula la estructura y los contenidos
para describir unicamente la entidad documento, mediante una serie
de datos, reglas generales y especi cas por niveles de descripcion y tipo
documentales. No se limita s6lo a presentar una estructura sino que expone
aspectos necesarios para completar correctamente el contenido de los
campos. Todos los elementos vienen acompafiados de fuentes principales
secundarias y de ejemplos ilustrativos.

Un andlisis conciso de la norma permite constatar que los
archiveros catalanes, tomando como base, principalmente, a ISAD(G),
RAD2 y ODA, elaboran una norma de contenidos para la descripcion de
la entidad documento y materiales especiales, respetando los principios
tedricos fundamentales que inciden en la descripcion archivistica.
NODAC aunque mantiene coincidencias con otras normas en cuanto
a principios, estructura, terminologia o niveles de descripcion, también
presenta un conjunto de innovaciones en los contenidos, los niveles y
los elementos obligatorios, todo ello hace posible su integracién con la
realidad archivistica catalana.

En Cataluiia se deben seguir trabajando para obtener una norma
mas completa que integre los contenidos de los documentos con sus
productores y las funciones, ademas de profundizar en la codi cacion y
presentacion de los datos.
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Tabla 14. Caracterizacion de la Norma de Descripcion Archivistica de
Cataluina

NORMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA DE CATALUNA (NODAC)
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Galicia es otra de las comunidades espafiolas que ha desarrollado
un proceso normativo regional. La normalizacion de la descripcion en la
comunidad gallega es un proceso que surge en el marco del proyecto nacione
espafiol de normalizacion. Como se explicd anteriormente, el Ministerio
de Cultura, en el afio 2001, creo el grupo de trabajo para la elaboracion
de la norma nacional formado por profesionales de todas las comunidades
autonomas. La Junta decidido nombrar a la directora del Archivo Historico
Provincial de Lugo como representante de esta comunidad en el proceso
nacional de normalizacion.

En el afio 2003, cuando los trabajos de la comision nacional
fueron suspendidos, por los motivos antes expuestos, la junta de la
comunidad decidi6é constituir €rupo de Trabalho de Arquiveiros de
Galicia Este grupo tenia como objetivo elaborar un estandar de estructura
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y contenido que especi cara los elementos de la descripcion y desarrollara
la informacién que debia recogerse en cada elemento.

Después de varias secciones y reuniones de trabajo, en el afio 2008,
se publica la Norma Gallega de Descripcion Archivistica (NOGADA).
Este proyecto normativo facilita la aplicacion de la norma internacional
en los archivos gallegos e igtegsus archiveros en los movimientos
internacionales y nacionales de normalizacion.

El estdndar de Galicia sOlo desarrolla la regulacion de los 26
elementos de ISAD(G). En su texto no se exponen los fundamentos tedricos
en los que se basan para desarrollar las descripciones de los documentos.
alcance de esta norma es moderado y sus principales limitaciones radicar
en la ausencia de directrices y principios tedricos asi como de estructuras
de datos para describir otros tipos de entidades archivisticas.

El grupo de archiveros de Galicia, basandose en la normativa
internacional, ha realizado su propia propuesta de niveles de descripcion.
En este texto se aprecian algunas diferencias con ISAD(G) determinadas
por la eliminacién del nivel subfondo y la suma de otros niveles como
secciory fraccion de serie. NOGADA plantea que cada archivo puede
utilizar tantos niveles como estime necesario, siempre y cuando se
establezca su relacion con los niveles sefialados en la norma (GRUPO DE
ARCHIVEROS DE GALICIA, 2008, p. 25).

Este proyecto normativo, al igual que otros estandares, ha utilizado
la distincién conceptual entre niveles intelectuales (fondo, seccion y serie),
relacionados con la macrodescripcion, y niveles fisicos (documento simple
y documento compuesto), vinculados con la microdescripcion.

NOGADA considera como elementos minimos obligatorios
para todos los niveles de descripcion los que propone ISAD(G) y afiade,
también, el elemento historia institucional/biogra ca como obligatorio
pero solo para el nivel fondo.

La norma gallega, ademas, establece el uso de elementos
recomendables (RE) y opcionales (OP) de acuerdo a los niveles que se
describan. Segun este criterio, se usan los siguientes elementos por nivele

Elementos recomendables
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* Alcance y contenido (fondo, seccion, serie y sus divisiones)

» Valoracion, seleccion y eliminacion (serie y sus divisiones)

* Organizacion (fondo)

e Condiciones de acceso (fondo, seccidn, serie y sus divisiones)

* Lengua/escritura (documento compuesto y simple)

» Instrumentos de descripcion (fondo, seccion, serie y sus divisiones)

Elementos opcionales
» Historia archivistica (seccién y sus divisiones)
* Forma de ingreso (seccion y sus divisiones)

Son opcionales todos los elementos restantes en cualquier nivel de
descripcién (GRUPO DE ARCHIVEROS DE GALICIA, 2008, p. 116).

La norma gallega es segun su tipologia de estructura y de
contenido. En el texto se regula a través de las fuentes de informacion, las
reglas generales y especi cas y sus correspondientes ejemplos los contenid
de cada elemento descriptivo. La normativa de Galicia no es considerada
una norma de presentacion ni de codi cacion pues no regula las salidas de
datos en los instrumentos y tampoco su codi cacién para el intercambio
electrénico. No obstante, los archiveros han incluido una tabla en sus
apéndices donde se muestra la equivalencia de sus elementos con otro
formatos internacionales de codi cacion archivisticos y bibliogra cos.

Los archiveros gallegos, enmarcados en el contexto de desarrollo
de normas internacionales y nacionales de descripcion, han elaborado un
proyecto normativo sencillo pero que responde a la demanda concreta
de los archivos de la region. La comunidad de archiveros de Galicia es
consciente de la importancia de seguir desarrollando la NODAC e incluir
directrices sobre estructura y contenido, presentacion y codi cacion para
otros tipos de entidades archivistica (productores, funciones e instituciones
y puntos de acceso).
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Tabla 15. Caracterizacion de la Norma de Descripcion Archivistica de Galicia

NORMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA DE GALICIA (NOGADA)

Principios Entidad Subtipos de Efementos Tipobogta de Estractura
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En la Comunidad Auténoma de Aragon, también, se han
desarrollado proyectos normativos de descripcion como consecuencia del
proceso de normalizacion nacional e internacional. En Julio de 2001, en
el marco de las iniciativas profesionales para promover la normalizacion,
se constituye el Grupo de Trabajo de Autoridades de Aragén (GTAA) con
la nalidad de crear una norma para la descripcion de los productores
archivisticos, basada en ISAAR(CPF).

Después de algunos afos de trabajo, este grupo, en el afio 2008,
publica la primera version de la Norma Aragonesa para la Descripcion
de Autoridades de Archivos (ARANOR). En esta primera edicion se
desarrollaron, solo, los elementos obligatorios que propone la norma
internacional y otros elementos vinculados a estos (Tipo de entidad, Forma
autorizada del nombre, Formas paralelas de nombre, Formas normalizadas
del nombre segun otras reglas, Otras formas del nombre, Identi cadores
para instituciones, Fechas de existencia, ldenti cador del registro de
autoridad y Nota de mantenimiento).
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Los integrantes del GTAA, motivados por la aceptacion de la
primera version, continuaron trabajando con el objetivo de completar la
norma. En Abril del 2014, se publica la segunda edicion de ARANOR
qgue incluye la estructura de datos completa de ISAAR(CPF). Este
grupo confeccion6 una normativa a traves de la cual se pueden redactar
y formalizar registros de autoridades archivisticos que cumplen con los
requisitos formales requeridos en los nuevos tiempos por los que transita
la archivistica.

Para la formacion de este estandar se tuvieron en cuenta las
normativas desarrolladas en Espafia (NEDA-I, NODAC y NOGADA);
estos proyectos se orientan a ISAD(G) y a la descripcion de documentos
pero se tuvo en cuenta como se resolvia, en ellos, la forma de nombrar al
productor de los documentos archivisticos (GRUPO DE TRABAJO DE
AUTORIDADES DE ARAGON 2014, p. 17). Ademas, tomaron como
base la Norma para la Elaboracion de los Puntos de Acceso del Sistema di
Descripcidn Archivistica de los Archivos Est@ti@l®AN)y el Modelo
Conceptual de Descripcion Archiviseedizado por @NEDA.

En este texto no se exponen los fundamentos teoricos en los
gue se basaron para desarrollar las descripciones de los productores. N
obstante, se puede observar por la profundidad y el nivel de detalle de
normalizacion del registro de autoridad que se respetaron los preceptos
tedricos internacionales de la descripcion y la archivistica en general.

En relacién al uso de elementos obligatorios, ademas de los cuatro
elementos de ISAAR(CPF), la norma aragonesa propone el uso de otros
elementos con caracter obligatorio:

* Formas paralelas del nombre (Obligatorio/Opcional) sélo para la sub-
entidadinstitucion

* Nombre(s)/Identi cadores de las instituciones, personas o familias
relacionadas (Obligatorio si se complementa el area),

» Naturaleza de la relacion (Obligatorio si se complementa el area),
» Descripcion de la relacion (Obligatorio si se complementa el area),

* Fechas de la relacion (Obligatorio se complementa el area) (GRUPO
DE TRABAJO DE AUTORIDADES DE ARAGON, 2014, p. 39-40).
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Ademas, en la norma se establece, también, la categoria de
opcional para el resto de los elementos.

ARANOR es considerada una norma de estructura de datos, de
contenidos y de presentacion. En el estandar se trabajan en profundidad
todos los elementos de informacion que conforman su estructura; se
enuncian reglas generales, variantes de las reglas, reglas especi cas y fuen
de informacién para dar solucién a los problemas de descripcién que se
pueden presentar para formar el registro de autoridad. Ademas, se normalize
la formalizacion de los elementos a través de signos de puntuacion, orden
de los elementos, lenguaje entre otros aspectos.

La norma aragonesa sigue la misma estructura organizativa
del estandar internacional, cuenta con cuatro areas de descripcion y
26 elementos de informaciéon. Los elementos de informacion siguen la
siguiente estructura:
» Consignacion
* Fuentes de informacion
* Reglas generales
e \Variantes de la regla
* Reglas especi cas para cada tipo de entidad
» Eleccion del nombre
 Componentes del elemento
Formalizacion de los subelementos

Esta norma es un documento de referencia para la elaboracion
de registros de autoridad en los archivos aragoneses y, por extension, par
cualquier persona o institucion con la funcién de confeccionar registros
de autoridad de archivos en Espafia u otro pais. Sin lugar a dudas, este
proyecto aportara bastante a la version nal de la Norma Espafiola de
Descripcién Archivistica.

No se puede dejar de mencionar otro proyecto normativo
elaborado en esta comunidad autbnoma. El Grupo de Estructura de Datos
de los Archivos Aragoneses (GEDAA) elabor6 un estandar para codi car
la informacion archivistica de los documentos (textuales, electrénicos,
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materiales especiales). Este proyecto es conocido como EDARA: Estructura
de Datos de los Archivos de Aragén, publicado en el 2010. Esta norma
se desarroll6 basandose en el formato de codi cacion MARC21 y en
ISAD(G).

El objetivo de GEDAA fue de nir un formato de intercambio
gue garantizara la integracion de las descripciones de los archivos de
Aragon en un sistema compartido de informacion, independiente de las
plataformas informaticas y las aplicaciones que las generan (GRUPO DE
ESTRUCTURA DE DATOS DE LOS ARCHIVOS ARAGONESES,
2010, p. 6).

Sin lugar a dudas, en Aragon, los archiveros y profesionales del
area se ha comprometido con la labor de normalizacion de la descripcion,
la calidad de las dos normas publicadas, hasta la fecha, asi lo demuestra.

Tabla 16. Caracterizacién de la Norma de Descripcion de Autoridades
Archivisticas de Aragon

NORMA ARAGONESA PARA LA DESCRIPCION DE AUTORIDADES DE ARCHIVOS (ARANOR)

I . . Subtipos de Elementos Tipokogia de Estructura
Principios Teéricos Earidades Entielades Obligatorios Norma Organifatiya
%o
€ S .
T S
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6.6 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN Brasi NOBRADE

Brasil fue el primer pais de Latinoamérica en publicar una norma
de descripcion para archivos. La divulgaciéon y aceptacion de ISAD(G)
e ISAAR(CPF), dentro de la comunidad archivistica brasilefia, fue uno
de los factores que impulsé el desarrollo de los primeros trabajos para
conformar una norma nacional. En el afio 20@gredelho Nacional de
ArquivogCONARQ) decidi6 crear @amara Técnica de Normalizacdo da
Descricao Arquivist{iG&INDA) con la nalidad de elaborar una norma
de descripcién que regulara el proceso descriptivo en los archivos y los
centros de custodia de documentos.

La preparacion y redaccion del estandar fue responsabilidad
total de la CTNDA. Este comité estuvo compuesto por especialistas de
diferentes instituciones brasilefias. Los Archivos Publicos del Estado y otras
instituciones nombraron a miembros representantes para que participaran
en el proyecto y funcionaran como agentes de divulgacion del trabajo. Este
comité contaba con profesionales responsables de la coordinacién general
la consolidacion del texto, la edicién y la revision.

Después de concluida la norma y antes de su publicacién, el
CTNDA decidié que se pasara a una fase de discusion publica. Para ello el
Archivo Nacional con la colaboracién de varias instituciones, en su mayoria
archivos de los estados, patrocinaron una serie de talleres para divulgar I
norma y recoger sugerencias de la comunidad profesional.

La Norma Brasileira de Descricdo Arqui{l8@BRADE) fue
publicada, o cialmente, en el 2007; después de impresa, se distribuyo,
gratuitamente, a un gran namero de instituciones archivisticas, bibliotecas,
museos y universidades. El CTNDA continuo preparando cursos, talleres
y comunicaciones con el n de garantizar su maxima difusion y aplicacion.
El estandar brasilefio fue presentado en diversos congresos internacionale
para mostrar a otros paises las experiencias de su realizacion.

NOBRADE es compatible con ISAD(G) y su objetivo es facilitar
el acceso y el intercambio de informacion a nivel nacional e internacional.
La CTNDA recomienda utilizarla para la descripcion de documentos con
valor permanente, aunque puede ser factible su uso para la descripcion
de documentos con valor primario. Esta norma fue disefiada para ser
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usada en sistemas automatizados; no obstante, se recomienda su uso en I
sistemas manuales pues asi se facilita la transferencia de datos a los sisten
electronicos (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS, 2006, p. 11).

La norma circunscribe el ambito de la descripcién a una etapa
especi ca del ciclo de vida de los documentos, tendencia seguida, también,
en otros paises.

El proyecto brasilefio expone tres fundamentos tedricos y en
ellos se basa para conformar sus reglas. Este estdndar no cuenta, com
sucede en otras normas, con un epigrafe tedrico para profundizar y analizar
los principios elementales de la archivistica y su aplicacién a la practica
descriptiva. El concepto de descripcidon multinivel es uno de los principios
en los que se fundamenta el estandar brasilefio. Se recomienda el usc
exclusivo de este tipo de descripciones, excluyéndose de la propuesta la
descripciones independientes sin jerarquias y conexiones.

Con respecto a los tipos de sub-entidades formulados, se puede
decir que NOBRADE presenta algunas similitudes con otros proyectos
descriptivos. En primer lugar, se incluyen los niveles generales e intermedios
de ISAD(G), respetando las recomendaciones del CIA. En segundo lugar,
se aprecian semejanzas con las normas de Espafia y Portugal en relacion
nivelseccion y subseggipor dltimo, esta presente el modelo propuesto
por Cook y Procter en el manual inglés referente a los c6digos numéricos
para identi car los niveles de descripcion.

La norma presenta algunas peculiaridades en lo concerniente a
los niveles. La primera esta relacionada con la introduccion a@etnivel
gue en la misma norma se de ne como “La totalidad de documentos de
una entidad de custodia.” (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS,
2006, p. 15), es decir, todo el contenido documental de un archivo
0 institucion, seguido de un nivel intermedio del acervo: acervo de la
subunidad de custodia.

Otra de las particularidades es el uso de un mismo nivel de
descripcion para dos agrupaciones documentales diferentes. Por ejemplo,
el nivel uno se corresponde con el fondo y las colecciones y el nivel 4 con
dossier (unidad de instalacion) y procesos (documento compuesto). Los
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niveles coleccion y unidades de instalacion estan comprendidos en otras
normas, pero contemplados como niveles independientes.

La existencia y la cantidad de niveles de descripcién son muy
variables y pueden llegar a ser tantos como las instituciones consideren
necesario. El establecimiento de los niveles de descripcion dependera de |;
propia estructura de los fondos documentales y de cada sistema de archivo

NOBRADE contiene 28 elementos para la descripcion de la
entidad documento, de los cuales siete son de uso obligatorio. Seis elemento
se corresponden con los recomendados por ISAD(G) para el intercambio
de informacion. El elemento condiciones de acceso es una propuesta nuevz
de este proyecto y soélo se considera obligatorio para los niveles de: acervc
fondo y coleccion. Segun Antonia Heredia, “[...] declarar este elemento
obligatorio para estos niveles no es la mejor opcion pues el acceso afect:
mayormente a las series, casi nunca el acceso se restringe a la totalida
de documentos de un archivo o un fondo.” (HEREDIA, 2007, p. 4). La
norma catalana, también, recomienda este elemento como obligatorio
para el nivel fondo.

NOBRADE es una norma de estructura de datos y contenidos.
A partir de su estructura se pueden describir, solamente, documentos
archivisticos. Este estandar incluye reglas generales y especicas
comentarios, procedimientos y ejemplos ilustrativos que facilitan la
representacién del contenido de esta entidad. La norma brasilefia no
regula la forma de presentacion de los datos en pantalla o en instrumentos
impresos. Por tanto, no se considera una norma de presentacion y
formalizacion. En relacion a la codi cacion de sus elementos en ambientes
electronicos, este estandar no hace propuestas especi cas al respecto s
embargo aconseja el uso de EAD para estos nes.

La estructura de NOBRADE es muy similar a ISAD(G), contiene
las siete areas de la normativa internacional con sus correspondiente
elementos. La diferencia radica en que se adiciona un area relacionada col
la normalizacion de los puntos de acdesa (depuntos de acceso y
descripcién de materias). Esta nueva area descriptiva resulta uno de los
aspectos mas novedosos de este proyecto. Algunos autores consideran gt
el elemento punto de acceso e indizacion de materias pudo incluirse en el
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area de contenido y estructura, o tal vez, hubiera sido recomendable crear
una parte, en la norma, dedicada sélo a los puntos de acceso y las forma:
normalizadas como se ha hecho en otros paises.

A partir del estudio de NOBRADE se constata que los archiveros
brasilefios han conformado una norma basada en ISAD(G). NOBRADE
presenta algunas innovaciones relacionadas con los contenidos de los
elementos, los niveles de descripcion, los elementos obligatorios y la
estructura. Brasil ha hecho un gran esfuerzo por normalizar la descripcion
archivistica pero aun debe seguir trabajando por adaptar mas la norma a la
realidad nacional e internacional.

EI CONARQ pudierareconsiderar laidea de continuar trabajando
en la normalizacion de la descripcion archivistica en Brasil y asi elaborar
una versidon mas completa de NOBRADE que incluya la estructura de
datos y contenidos para describir autoridades, funciones, instituciones de
custodia y puntos de acceso, ademas de regular la forma y la codi cacion
de sus elementos.

Tabla 17. Caracterizacién de la Norma Brasilefia de Descripcion Archivistica

NORMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA DE BRASIL (NOBRADE)

L . . Subtipos de Elementos Tipobogta de Estructera
Principios Tebricos Entidades Entidades Obhigatorios Norms Organifatiya
oo f : S .
o f
o« f
See %o
tote &
e 5!
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6.7 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN UrRuGuAY. NUDA

La creacion de una norma de descripcion en Uruguay es un
acontecimiento bien reciente. Este proyecto surge como parte del contexto
internacional de normalizacion que, en los primeros afios de este nuevo
siglo, se ha materializado a través de la publicacion de varias normas y |
aplicacién practica, en los archivos, de la normativa internacional.

En los ultimos afos, en el pais suramericano, se ha incrementado
el interés por salvaguardar el patrimonio documental de la nacién. A partir
del 2008 se publican un conjunto de leyes y decretos que estipulan la
organizacion de los archivos y la accesibilidad de la informacién publica.
En este afio se rati ca, también, la ley referente a la creacion del Sistema
Nacional de Archivos, la Ley de Praieabé Datos Personales y Adeidon
Ley de Derecho de Acceso a la Informacién Pablica (COMISION INTER-
INSTITUCIONAL PARA LA ELABORACION DE LA NORMA
URUGUAYA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA, 2014, p. 7).

Como consecuencia de esta actividad reformadora y de organizacion
de los archivos, en el afio 2012, con el aval de la Direccion del Archivo
General de la Nacién, se convoc6 a varios archiveros y profesores que
pertenecian a diversas instituciones del Estado para formar parte del Proyectc
SINDA: Sistema de Normalizacion de Descripcion Archivistica. A partir
de este proyecto, se formé la Comision de Trabajo Interinstitucional (CTI)
que tenia como objetivo elaborar una norma de descripcion (COMISION
INTER-INSTITUCIONAL PARA LA ELABORACION DE LA NORMA
URUGUAYA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA, 2014, p. 5).

Después de algunos afios de trabajo, en Diciembre del 2014, la
CTI publica la primera version de la Norma Uruguaya de Descripcion
Archivistica (NUDA). Actualmente, este estandar se encuentra en periodo
de difusion y aplicacion en el sistema de archivos del pais.

Para la elaboracion de NUDA se analizaron y estudiaron las
experiencias desarrolladas en Uruguay en materia de descripcion, el conjuntc
normativo del CIA, algunas normas nacionales'y, por ultimo, se estudiaron,
también, las potencialidades que brinda el software ICA-ATOM del CIA
para la aplicacion practica de la descripcion. El CTI buscaba desarrollar un
proyecto normativo aplicable en cualquier institucion archivistica del pais.
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El estandar uruguayo no aborda en profundidad los principios
tedricos de la descripcion; tampoco contempla estudios conceptuales pues
solo incluye la descripcion de una entidad archivistica. La norma expone el
principio de descripcion multinivel y lo fundamenta a través del enunciado
de sus principales caracteristicas.

NUDA desarrolla una estructura de datos para describir,
Unicamente, los documentos. Los niveles de descripcion propuestos son
los estipulados en ISAD(G), con la diferencia de la sub-entidad coleccion
no incluida en la normativa del CIA.

En cuanto a los elementos obligatorios, el proyecto uruguayo
expone algunas modi caciones con respecto a los anteriores estandares
presentados en este libro. NUDA contiene ocho elementos con caracter
obligatorio, ademas de los seis de ISAD(G), propone como obligatorios el
elemento evaluacién documental (valoracion, seleccién y eliminacion en
ISAD(G)) y el elemento nota del archivero

Conjuntamente con estos ocho elementos, para el nivel fondo
plantea el uso obligatorio de los siguientes elementos:

« Historia institucional/biogra ca
» Historia archivistica

* Forma de ingreso

* Alcance y contenido

Para el nivel sub-fondo, juntamente con los ocho obligatorios
generales, adiciona el elemento alcance y contenido con uso ineludible.

NUDA en los apéndices contiene una tabla donde presenta los
elementos y las condiciones de su uso. Ademas del concepto obligatorio
(OB), también propone el uso recomendable (RE) y opcional (OP) para
cada elemento descriptivo de acuerdo al nivel de descripcion. Este tema,
también, fue incluido por otras normas presentadas en este texto.

En relacion a la tipologia de norma se puede decir que es de
estructura de datos, contenidos y presentacion. A través de sus reglas
notas (incluyen comentarios, apuntes, especi caciones) y ejemplos por
elemento se pueden completar la descripcion de la entidad documento
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y su formas de presentacion en los instrumentos de descripcion. No la
aborda la codi cacion de datos en ambientes digitales

La estructura organizativa de la norma uruguaya es semejante a la
propuesta internacional. Presenta 26 elementos descriptivos, organizados
en 7 éareas de informacion. En este aspecto siguié los lineamientos
internacionales, mantuvo la estructura de datos y trabajo sobre los
contenidos de la descripcion.

Este proyecto normativo es un logro alcanzado para el sistema
de archivos de Uruguay y sera de gran utilidad para otros paises
latinoamericanos, en especial, los del MERCOSUR. El proyecto SINDA
debe continuar sus trabajos y crear nuevas comisiones responsables de d
continuidad a la norma. NUDA debe completarse e incluir la descripcion
de otras entidades archivisticas: productores, funciones y entidades de
custodia, puntos de acceso y por qué no, trabajar el desarrollo de un
modelo conceptual que soporte las bases teoricas de la normativa churra.

Tabla 18. Caracterizacion de la Norma Uruguaya de Descripcion
Archivistica

NORMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA DE URUGUAY (NUDA)

Tk
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7 LAS NORMAS PARA LA CREACION DE PUNTOS DE ACCESO EN ARCHIVOS;
RCPPCN, NEPAN, DACS, RAD2, ODAMDM

Los puntos de acceso constituyen un elemento fundamental en la
busqueda y la recuperacion de informacion en los sistemas de descripcion
archivistica. ISAD(G) de ne los puntos de acceso como: “Nombre, palabra
clave, grupo de palabras o cédigos que se utilizan para buscar, identi car y
localizar una descripcion archivistica.” (CONSEJO INTERNACIONAL
DE ARCHIVOS, 2000, p.14). Por su parte, ISAAR(CPF) de ne los puntos
de acceso como: “Nombre, término, palabra clave, frase o cédigo que se
pueda utilizar para buscar, identi car y localizar descripciones archivisticas,
incluyendo los registros de autoridad.” (CONSEJO INTERNACIONAL
DE ARCHIVOS, 2004, p. 12).

Como se puede observar, la normalizacion internacional de
la descripcion presté atencion al control de los puntos de acceso. Con
el surgimiento de normas para la elaboracién de representaciones de
documentos y registros de autoridades archivisticas se hacia imprescindible
contar, también, con reglas para normalizar los puntos de acceso vinculados
a nombres de instituciones, personas y familias y, por consiguiente, de
lugares geogra cos y materias. La identi cacion y recuperacion de la
informacion archivistica va a depender, en gran medida, de la asignacién
adecuada de puntos de acceso en las descripciones.

La elaboracién de estandares para la regulacion de los puntos de
acceso de las descripciones ha tenido un amplio desarrollo en el @mbito
de la Bibliotecologia no sucediendo asi en la Archivistica. En el area
bibliotecolégica existen una variedad de estudios tedricos y practicos
gue trabajan la normalizacién de los nombres de instituciones, personas,
familias, lugares geogra cos y materias. Las Reglas de Catalogacion
Angloamericanas (AACR), publicadas desde 1969 por bibliotecarios
americanos y britanicos, son un ejemplo del desarrollo de este tema en
las bibliotecas. La segunda edicién de las AACR2 es usada en varios paist
para la formacién y creacion de los puntos de acceso normalizados en los
sistemas de informacién. Esta normativa constituye el principal referente
para el trabajo de este tema en cualquier campo de la Ciencias de la
Informacion.
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En la Archivistica, la preocupacion por la regulacion de los puntos
de acceso estuvo vinculada al proceso de normalizacién de la descripcion
como se expresO anteriormente. No obstante, no se puede olvidar la
elaboracidn, en varios paises, de vocabularios controlados o tesauros par
determinados tipos de archivos que se basaron, principalmente, en las
AACR2. Los archiveros comprendieron que para lograr una descripcion
con la calidad exigida en los nuevos contextos, también, era necesario
normalizar los puntos de acceso de las descripciones de documentos,
productores y funciones. Como consecuencia, y tomando como base las
normas bibliotecarias, algunos paises han publicado reglas que rigen la
elaboracion de los puntos de acceso en los archivos.

En 1997, eNational Council of ArchidesReino Unido publica
las Rules for the Construction of Personal, Place and Corporate Name
(RCPPCN); estas reglas constituyen la primera normativa publicada en
el area sobre el tema. En el 2010, el Ministerio de Cultura de Espafia
publica laNorma para |&laboracién de Puntos de Acceso Normalizados
de Nombres de Instituciones, Personas, Familias, Lugares y Materias en el
Sistema de Descripcion Archivistica de los Archivos EbtBR2AdS). Las
Rules for Archival Descripfi®i©anada, las Orientaciones de Descripcion
Archivisticale Portugal y el Manual de Descripcion Multinivel de Castilla
y Leodn incluyen una parte dedicada a la regulacion de los puntos de acceso
La primera version de la norma estadounidense (DACS) contaba con un
capitulo dedicado a los puntos de acceso, la segunda version del 2013
ya no presenta esta parte. Los archiveros de EE.UU alegaron que no ers
necesario este capitulo pues se podia trabajar con las AACR2.

Estas son las normas que existen, hasta el momento, en el contexto
archivistico para la normalizacién de los puntos de acceso. A continuacion
se presenta una breve descripcion de estos proyectos.

7.1 RecLAspPARALA ConsTRucciON DE NOMBRESDE PERSONAS LUGARESE
InsTITUCIONES. REINO UNIDO

Reino Unido, después de la publicacion de las normas
internacionales, comenzo la redaccion &Rellles for the Construction of
Personal, Place and Corporate NR@#PCN) El National Council of
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Archivetue el responsable de dirigir el proyecto para crear un Fichero de
Autoridades Nacional. Este organismo dio su nombre, su prestigio y el
apoyo nanciero para este trabajo.

En 1993, se nombré un comité que seria el responsable de
preparar y redactar las reglas para la formacion del chero de autoridades
de nombres de personas, lugares e instituciones. Este comité tendria la
responsabilidad de uni car las reglas de catalogacion de las instituciones
britanicas y resolver los problemas practicos de descripcion de estas
institucione's.

La confeccidén de estas reglas demoré algunos afios pues fueron
el resultado de un acuerdo Unico y general que unié las corrientes de una
amplia gama de instituciones vinculadas a la informacién. Se reunieron
profesionales experimentados en el area de la descripcion bibliogra ca
y archivistica para unir sus conocimientos, analizar los problemas y
alcanzar una solucién comdun, util y aplicable a todas las instituciones de
informacion.

En 1996, se difundi6é el borrador de las reglas y la respuesta
fue instantanea, se recibieron opiniones tanto de instituciones como de
archiveros individuales que ayudaron con sus observaciones a mejorar e
borrador y poder publicar, en 1997, la versién nal y o cial con mejores
resultados y mas consenso.

Las reglas ddlational Council of Arebas se dirigen a apoyar
la creacion consistente de nombres propios en la actividad de indizacion
realizada por los archivos britanicos. El estandar abarca las reglas para |
creacion de los puntos de acceso (nombres de instituciones, personas.
familias y lugares geogra cos), (NATIONAL COUNCIL OF ARCHIVES,
1997, p. 9).

El trabajo realizado por el CIA en la confeccion de ISAD(G)
e ISAAR(CPF) en estos mismos afios proporcioné a este proyecto un
contexto mas analitico y ayudé a obtener unas reglas mas completas y mejo

18 Este comité estuvo formado por integrantes de las siguientes institist@mits:Manuscripts Commission
Public Record O ¢British LibraryNational Library of Wal&blic Record O ce of Northern IrglScdttish
Record O ceVictoria and Albert Museuvational Art Library
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estructuradas. Las RCPPCN se basan en las AACR2, en ISAAR(CPF) y
son compatibles conMénual of Archival DescriptiMADS3).

Las Rules for the Construction of Personal, Place and Corporat
Name®stan formadas por tres capitulos:

* Reglas para la construccion de nombres de personas
* Reglas para la construccion de nombres de lugares
* Reglas para la construccion de nombres de instituciones

Las RCPPCN presentan, ademas, una introduccion general
donde se expone su propoésito y alcance del proyecto, ademas da un breve
panorama sobre las fuentes utilizadas para la elaboraciéon de todas las regl:
gue integran sus tres capitulos.

Esta normativa britanica pueden considerarse una norma de
contenido. Cada uno de los elementos esta integrado por reglas especi cas
gue determinan la formacion de los puntos de accesos normalizados de
nombres. Todas las reglas estan acompafiadas de ejemplos que muestrs
su aplicabilidad. Los apéndices son un elemento importante del proyecto;
contienen ejemplos de nombres de personas, lugares e instituciones, que
sirven como orientacién a los especialistas responsables de las descripcione
Ademas, disponen de un listado de fuentes de informacion que se pueden
consultar para crear las autoridades.

LasRules for the Construction of Personal, Place and Corporate
Namesonstituyen la normativa que sirve de guia a todas las instituciones de
informacion britanicas para la creacion de puntos de acceso normalizados.
Estas reglas tienen como objeto ayudar a los archiveros a la formacion de
descripciones adecuados que faciliten la busqueda y la recuperacién de I:
informacion en el sistema de archivos britanicos.

7.2 NoRMA PARA LA ELABORACION DE PunTOSs DE AcceEso NORMALIZADOS
DE INSTITUCIONES, PERSONAS FamiLIAS, LUGARESY MATERIASEN EL SSTEMA
DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA DE LOS ARCHIVOS ESTATALESDE Espara

Espafia, junto al proceso de formacién de la norma nacional
(NEDA), desarroll6 un estandar nacional para la elaboracion de puntos de
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acceso normalizados de los nombres de instituciones, personas, familias
lugares y materias.

La Subdireccion General de Archivos del Ministerio de Cultura
fue la institucion responsable de dirigir este proyecto normativo. En el
2008, se cred un grupo de indizacion, con el objetivo de redactar una
norma para la elaboracion de puntos de acceso normalizados para el sistem
de descripcion archivistica de los Archivos Estatales de Espana.

La elaboracion de este estandar duro dos afios; fue el resultado
de un amplio consenso entre los profesionales de diferentes instituciones
archivisticas y de otras vinculadas a la informacion. Este grupo de trabajo
se apoy6 en las normas y manuales publicados en Espafia y en otros
paises, tanto del mundo de los archivos como de las bibliotecas (AACR2,
ISAAR(CPF), DACS, RAD2, ODA, EAD, ISO y UNE). NEPAN, fue
publicada en la pagina web del Ministerio de Cultura en agosto de 2010.

Esta norma surge con la nalidad de optimizar la busqueda y
recuperacion de descripciones de las entidades archivisticas y facilitar, as
el acceso de los usuarios al patrimonio documental espafiol. Con ella, se
normalizan los puntos de acceso del sistema de descripcién archivistica
automatizado de los Archivos Estatales (Portal de Archivos Espafoles
(PARES)), gestionado por el Ministerio de Cultura (ESPANA, 2010, p. 7).

La NEPANest4d formada por cinco capitulos que regulan la
creacion de formas autorizados para nombres de instituciones, personas,
familias, lugares y materias en el sistema de descripcién archivistica de lo:
archivos estatales:

* Puntos de acceso de instituciones
* Puntos de acceso de personas
* Puntos de acceso de familias
* Puntos de acceso de lugares
* Puntos de acceso de materias
La NEPAN presenta una introduccion donde se analizan los
objetivos, la nalidad y el ambito de aplicaciéon de la norma asi como

algunas de niciones importantes sobre los puntos de acceso, los tipos,
su identi cacién y eleccién. Cada capitulo esta compuesto por una serie
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de aspectos: introduccién, de nicion y alcance, fuentes de informacion y
eleccién del nombre y formalizacion. Estos elementos ayudan a formalizar
el contenido del punto de acceso.

Todas las reglas vienen acompafiadas de ejemplos concretos que
demuestran su aplicabilidad. La norma se apoya en un glosario, anexos y
un listado de referencias bibliogra cas que sirven como fuente de consulta
para los especialistas responsables de la descripcion.

Es importante destacar que esta norma es, totalmente, compatible
con los trabajos de normalizacion que desarrolla la CNEDA, que como
se menciond anteriormente, ha publicado el Modelo Conceptual de
Descripcidn Archivistica.

7.3 OrrasnorMAS. DACS, RAD2, ODAr MDM

Las normas de descripcion publicadas en EE.UU, Canada,
Portugal y en Espafia (Castilla y Ledn) contienen una parte dedicada a la
normalizacion de los puntos de acceso. DACS, RAD2, ODA y MDM han
sido presentadas, ya, en este libro, por consiguiente en este epigrafe sol
se expondran las caracteristicas de la parte dedicada a la elaboracion de |
nombres, lugares o materias relacionadas con los documentos archivisticos

La primera version describing Archives: A Content Standard
(DACS) publicada en el afio 2004, presentaba una parte dedicada a la
formalizacidén de los nombres. En el 205 deety of American Archivists
publica una segunda edicion revisada del estandar; en esta Ultima version
se eliminé la parte dedicada a la regulacion de los puntos de acceso
pues se recomienda el uso de las AACR2 para estos nes. No obstante,
seguidamente se exponen las caracteristicas del capitulo tercero de DAC
dedicado al tema.

La parte IlIForms of Namés DACS, estaba formada por tres
capitulos que contenian las reglas para la creacién de nombres (personas
familias, instituciones y lugares geogra cos):

* Formas de nombres de personas y familias
* Formas de nombres lugares geogra cos
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 Formas de nombres de instituciones

Para la redaccion de esta parte, la SAA se apoyo en la estructura
bibliogra ca de las reglas angloamericanas. Es valido destacar que tambiér
se apoyaron en ISAAR(CPF).

Para la elaboracion de las formas normalizadas de los nombres,
DACS, propuso varias reglas especi cas que abarcan todas las formas
posibles de entradas de nombres. Estas reglas estaban acompafiadas
ejemplos practicos que ilustraban la utilizacién de la misma.

Esta parte estuvo muy bien conformada pues los profesionales
norteamericanos tienen una profusa experiencia en esta tematica. Por tanto,
se recomienda el uso de esta primera version de la norma estadounidens
como guia para la confeccion de puntos de acceso normalizados referente:
a la descripcién de entidades archivisticas.

LasRules for Archival DescripiRAD2), contienen un acapite
concerniente al control de puntos de acceso. La segunda parte titulada,
Headings and Refereests formada por cinco capitulos que trabajan los
puntos de acceso, los encabezamientos y las referencias. A continuacion s
detallan estos capitulos:

» Eleccidn de puntos de accssue de guia para la eleccion y creacion
de los puntos de acceso. Se establecen las reglas para determinar en I
niveles de descripcion los nombres de personas, familias e instituciones
gue constituyen puntos de accesos. Ademas propone reglas para la
eleccion de otros puntos de acceso vinculados con la creacion del
documento.

* Nombres de personamntiene todas las reglas necesarias para la
formacion de los nombres de personas y un conjunto de reglas
especiales para la elaboracion de los nombres de familias.

 Nombres geogra cogpropone lasreglas para la formacion de
encabezamientos geogra cos.

* Nombres de instituciones: contiene las reglas para la formacién de los
nombres de institucion.
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» Referenciasxpone la forma de elaborar las referencias cruzadas (ver /
ver ademas) de nombres de personas, familias e instituciones.

En las RAD2 se expone quiénes constituyen los puntos de
accesos principales, las pautas para su elaboracion y ejemplos concretc
vinculados a la préctica archivistica. Las reglas identi can a los creadores de
los documentos como puntos de acceso principales. Ademas, profundizan
en la formacién de referencias cruzadas a autoridades responsables de |
produccion pero que han cambiado de nombre en espacios de tiempos
determinados.

Esta parte de RAD2 presenta la misma estructura de las AACR2;
mantiene la mayoria de sus reglas aunque adiciona los encabezamientos ©
nombres de familias, elemento propio del contexto de produccién de los
documentos archivisticos.

Tabla 19. Comparacion entre las estructuras de AACR2 y RAD2

AACR2 RAD2
Eleccion de los puntos de accesd Eleccion de los puntos de acceso
Encabezamientos de Personas Encabezamientos de Personas
Nombres Geogra cos Nombres Geogra cos
Encabezamientos de entidades Encabezamientos de entidades
Titulos Paralelos -
Referencias Referencias

La gura anterior muestra las coincidencias que existen entre las
estructuras establecidas por RAD2 y las AACR2 para la determinacion de
los puntos de acceso. Como se puede observar, las reglas canadienses sigt
una estructura muy parecida a las reglas bibliotecarias, la Unica diferencia
esta marcada por los titulos paralelos.

Los archiveros de Canada, también, tienen gran experiencia
en el control de autoridades y elaboracién de puntos de acceso y queda
demostrado en la segunda parte de esta normativa. RAD2 es de los
estdndares que mas desarrolla este punto, por tanto, se recomienda le
consulta de esta normativa para la elaboracién de este tipo de normas o
para la formacion de control de autoridades y listados de materias.
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LagOrientacdes para la Descricao Arqu{@d&iky igualmente,
contienen una parte dedicada a los puntos de accesos y su normalizacién
La tercera part&scolha e Construcédo de Pontos de Acceso Normalizado
esta formada por cuatro capitulos, a través de las cuales se determina com
elaborar y controlar los puntos de acceso.

* Nombres de instituciones

* Nombres de personas

* Nombres de familias

* Nombres de lugares geogra cos

ODA presenta las reglas para la formacion de los encabezamientos
autorizados de nombres de instituciones, personas, familias y nombres
geogra cos. La norma no contempla la creacion de encabezamientos relativos
a materias, eventos, titulos, cargos, tipologias documentales, entre otros.

Para la conformacién de esta parte, los archiveros portugueses
se basaron en normas nacionales e internacionales relacionadas con e
tema Rules for the Construction of Personal, Place and Corporate Name
Geéonomenclature Historique des Lieux H\doités, Geogra cos: Normas
para Indixaca&egras Portuguesas de Cataoge®lPORBASE: Sistema
de Indixacdo em Portugués

Cada una de estos cuatro capitulos cuenta con objetivos,
comentarios, reglas generales y especicas, fuentes de informacion,
presentacion de informacion y exclusiones. Las reglas especi cas viener
acompafadas de ejemplos ilustrativos con casos practicos.

La tercera parte de ODA completa las orientaciones portuguesas,
de esta forma, se puede asegurar que este es uno de los estandares i
acabados de los publicados hasta la fecha. Las orientaciones se puede
utilizar para describir documentos, productores y crear puntos de acceso
normalizados. Ademas, se puede constatar que trabaja con profundidad
los contenidos de todos los elementos presentados en las tres partes que
componen.

El Manual de Descripcion Multinivel de Castilla y Ledn dedico
una parte de su estructura al control de las autoridades. La segunda parte.
Puntos de Acceso y Contkatdedades, recoge las reglas para la formacion
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normalizada de los nombres propios de personas, familias, entidades y
lugares geogréa cos, ademas de las pautas para la creacion de los cheros ¢
autoridades archivisticas.

Los autores de este texto para el desarrollo del segundo acapite
se apoyaron en distintas normativas: ISAAR(CPF), AACR2, APPM,
RDDA, Reglas de Catalogacion de Espafa, Normativa para la Redaccion
de Encabezamientos de Materia de la Biblioteca Nacional de Espafia, entre
otras normas relacionadas con este tema.

La segunda parte se divide en dos apartados bien diferenciados:
Eleccion de Puntos de Acceso y Control de Autoridades.

El primer apartado esta dedicado a los puntos de acceso y regula
la formaciéon de los nombres propios de personas, familias, entidades y
lugares geogra cos. EI MDM no establece pautas para normalizar los
encabezamientos de nombres comunes ni de materias. Este capitulo sigue
la siguiente estructura:

* Nombres de personas y familias
 Nombres de instituciones
* Nombres geogra cos

Las pautas sobre puntos de acceso recogidas en el manual,
presentan dos caracteristicas destacables: cuentan con una estructura
articulacion propia, diferente al resto de estandares y cuentan, ademas, cor
numerosas adaptaciones de contenido, realizadas con la nalidad de adecua
la normativa existente a las necesidades de la descripcidn archivistica de |
region, asi como facilitar la interpretacion y la comprension de las normas.
En sentido general el manual debe servir para elaborar indices onomasticos
de personas y familias, de instituciones y de nombres geogra cos (BONAL
ZAZO; GENERELO LANASPA; TRAVESI DE DIEGO, 2000, p. 19).

Una particularidad de este manual y ausente en el resto de
normativas es la inclusion deRegistro de Referencia Gdist@lacapite
esta compuesto por tres areas, integradas por un conjunto de elementos
descriptivos, a continuacion se muestran las areas incluidas en este registrc
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« Area de punto de acceso de referencia general: recoge los cédigos qu
permiten identi car de forma univoca el registro de referencia general
asi como los puntos de acceso de referencia general.

« Area de nota de informacién: proporciona las instrucciones precisas
sobre el uso del punto de acceso de referencia general.

« Area de notas: proporciona datos que facilitan el control de la
descripcion de autoridades.

Los capitulos dedicados al control de autoridades afiaden a su
contenido recomendaciones sobre puntuacion, ordenacién, aclaraciones
sobre relaciones entre nombres y referencias entre registros de autoridad
Estos capitulos permiten controlar las formas variantes del mismo
nombre, las sinonimias y las homonimias y, también, establecer el uso de
un Unico nombre como punto de acceso de autoridad (BONAL ZAZO;
GENERELO LANASPA; TRAVESI DE DIEGO, 2000, p. 19).

El manual de Castilla y Ledn con la normalizacién de las
descripciones de los documentos, la creacion de los puntos de acceso \
de los registros de autoridades consigue obtener sistemas de descripcione
uniformes, consistentes e integrales que facilitan la uni cacién de las
descripciones de los documentos con sus productores y la recuperacion de
la informacion archivistica.

8 LASNORMAS DE CODIFICACION EN ARCHIVOS. EAD Y EAC

Las normas presentadas en los epigrafes anteriores rigen el
contenido intelectual de las descripciones, diseflan sus estructuras y se
orientan en el texto y el formato de los instrumentos de descripcion.
Sin embargo, existian un conjunto de cuestiones que estos estandares
no podian resolver: ¢Como interrelacionar la informacion de todas las
entidades archivisticas?, ¢Coémo preservar las relaciones jerarquicas qt
existen entre niveles de descripcion? ¢ Como facilitar la navegacion por une
arquitectura de informacion y recuperar la informacién especifica? Ademas
de crear normas de datos, contenidos y presentacion, el mundo archivistico
precisaba desarrollar estdndares que tradujeran las normas del lenguaj
natural al lenguaje propio de los entornos electrénicos. La computadora
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no puede procesar los datos representados en las descripciones, para ell
es necesario colocarlos en un idioma legible para la maquina, solo asi st
pueden identificar y compartir los datos de un registro descriptivo.

Figura 31. Relacibn documentos, normas, instrumentos y entornos

electronicos
Fuente: elaborada por la autora.

Los profesionales necesitaban de nir un lenguaje de marcas para
crear una norma de codi cacidon que convirtiera las estructuras de datos de
los actuales estandares a un idioma entendible en el entorno electronico.
Para ello, se precisaba, antes, de nir en lenguaje de programacion que
facilitara el desarrollo de normas de codi cacién archivistica.

Los especialistas analizaron programas de metalenguajes
descriptivos como 8tandard Generalized Markup Langi&gkIL),
Hypertext Markup Langug¢efML) y Extensible Markup Language
(XML). Estos programas son lenguajes de etiquetados y se utilizan para
expresar estructuras de contenido en lugar de apariencia de documentos
Es decir, usan cédigos de marcaje (etiquetas) que proporcionan nombres
para categorizar las partes de un documento.

Finalmente, se decidi6 utilizar XML para la creacion de las normas
de codi cacion archivistica. XML une la simplicidad de HTML con la
capacidad expresiva de SGML y disefia un lenguaje de marcas optimizado
para la web. Con este programa se logra distinguir el contenido y la
estructura de los documentos de su presentacion en papel o en pantalla y,
entre otras ventajas, crea documentos portables, que pueden intercambiarse
y procesarse con facilidad en sistemas informaticos heterogéneos.

En las fases tempranas del desarrollo de un proyecto de lenguaje de
codi cacién para archivos se consider6 Wackine Readable Cataloging
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(MARC) como la base de las normas, puesto que es un estandar de marce
muy conocido en el mundo bibliotecario y muchas instituciones lo usan
para codi car instrumentos de descripcion; pero se consideré que no era
el mejor esquema disponible por varias razones. MARC era inadecuado
porque los registros tenian una longitud maxima de pocos caracteres. La
limitacion en el tamafio es un obstaculo porque muchos instrumentos de
descripcion de archivos tienen una longitud mayor. Presentaba di cultad
para representar la informacién estructurada jerarquicamente debido a su
limitado hospedaje.

La norma de EE.UU, DACS, en su primera version, utiliza
para la codicacion de los elementos de la entidad documento este
formato bibliotecario, hay que tomar en cuenta que MARC ha sido,
tradicionalmente, desarrollado y muy utilizado por los profesionales del
area en ese pais.

Figura 32. Cadigo de referencia regulado segun MARC21
Fuente: DACS2004.

El primer estandar archivistico creado y publicado como estructura
de datos para facilitar la distribucién en Internet de informacion detallada
sobre fondos archivisticos a través de los instrumento de descripcion fue el
Encoded Archival DescrigiiokD).
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EE.UU. fue el creador e impulsor de EAD. Este estandar tuvo
sus primeras formulaciones en un proyecto dirigido por Daniel Pitti en la
biblioteca de la Universidad de California en Berkeley, en 1993. La nalidad
del proyecto era investigar la factibilidad de una norma de codi cacion
no-propietaria para instrumentos de descripcion legible por maquina y
procedente de distintos depdsitos culturales (DELGADO, 2005, p. 55).

En un periodo de cinco afios la norma se consolido y se
incorporaron al proyecto instituciones importantes en este ambito como
laSociety of American Auists, ld.ibrary of CongregsslResearch Libraries
GroupEn 1996, aparecieron las primeras versicaléscdam el prototipo
del Document Type De niti¢gPTD) y tiempo después la vershieta
junto a otros documentos técnicos. La DTD de ni6 los elementos y
atributos que serian usados para codi car los instrumentos de descripcion
y establecer las reglas para usar esos elementos.

En 1998, se publicé la version 1.0 de la DTD EAD y el repertorio
de etiquetas. Elocument Type De nitiamcluia cambios signi cativos y
estaba disefiado para funcionar como DTD de SGML y de XML. Ademas
era compatible con ISAD(G), requisito imprescindible para los esquemas
de codi cacién con aspiraciones internacionales (SANTAMARIA GALLO,
2003, p. 52).

En elafio 2002, se publica la segunda versién de EAD, actualmente
vigente. Esta nueva edicion se adapta mejor a las necesidades de XML
y proporciona una compatibilidad consistente con la segunda version de
ISAD(G). Estos acontecimientos han favorecido el aumento del interés
por parte de la comunidad archivistica internacional hacia dicho estandar.

La version electronica o cial de EAD y su documentacion para el
usuario (EAD Tag Library) es mantenida y distribuida por el departamento
de Network Development and MARC Stadddatisbrary of Congrets
EE.UU. El contenido intelectual de la estructura esta a cargo de un grupo de
trabajo internacional compuesto por varios miembros de Canada, Francia,
Alemania, Paises Bajos, Reino Unido y Estados Unidos (FOX, 2008, p. 28).

EAD re eja la estructura I6gica y jerarquica de un instrumento
de descripcion de archivo y es compatible con la norma internacional para
la descripcion de material de archivo ISAD(G). Esta norma posibilita la
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difusiéon, acceso y navegabilidad, a través de la tecnologia de redes, de |
informacion descriptiva de las instituciones archivisticas.

Figura 33. Cadigo de referencia regulado segun EAD
Fuente: DACS2004.

El otro estandar de codi cacion del mundo archivistico es el
Encoded Archival Context—Corporate Bodies, Persons An&A@milies
CPF). El esfuerzo por desarrollar EAC no es un hecho aislado. Estuvo muy
vinculado con las actividades e iniciativas que desarrollaba la comunidad
internacional de archivos en cuestiones de normalizacién. La norma
ISAAR(CPF) fue el punto de partida para la creacién de EAC, que seria
un complemento de EAD, tal como ISAAR(CPF) lo es de ISAD(G).

EAC es una norma para la gestiéon electrénica de la informacién
de autoridades archivisticas y su contexto de produccion. ISAAR(CPF) y
EAD fueron elaborados de forma conjunta por miembros que pertenecian
a los dos comités de desarrollo. EAC-CPF se basa en XML y funciona
independientemente del software o del sistema informéatico y se vincula de
forma sencilla a otros protocolos basados en XML (FOX, 2008, p. 35-36).

Sus antecedentes se remontan a 1993 cuando a Marion Matters,
Catherina Roe, y Richard Szary les concedieron una beca de investigacion
para el estudio de archivos modernos en la Universidad de Michigan. Este
grupo estudio las exigencias de datos para el control de autoridades en |os
archivos y desarrollaron un conjunto de documentos donde de nieron los
elementos de datos necesarios para describir personas y organizaciones.
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Pero no fue hasta 1998 que se retomaron las discusiones sobre este
tema, en esta época se organizo una reunién en la Universidad de Yale par
determinar la perspectiva de desarrollo de un estandar internacional para la
codi cacioén del contexto archivistico. En la reunién hubo participantes de
varios paises: Australia, Canada, Unidn Europea, Suecia, y el Reino Unido,
asi como de los Estados Unitfos.

En el afno 2001, se organizaron y convocaron dos reuniones,
una en la Universidad de Toronto, en marzo, y otra en la Universidad de
Virginia, en junio. Sus esfuerzos inicial es fueron dedicados al desarrollo de
un marco general metodoldgico asi como una lista detallada de principios
y objetivos para el disefio y desarrollo del estandar. En el afio 2003, ya se
contaba con la versidlfiade la norma. En agosto del 2004 se realizaron los
ultimos cambios y se obtuvo la verisgadelDocument Type De nition
EAC? El grupo de trabajo de la EAC se reunid, en mayo del 2008, en
Bolonia y acordo introducir varios cambios encaminados a compatibilizar
mas el estandar con la segunda edicion de ISAAR(CPF).

En el afio 2011, EAC fue adoptado, o cialmente, fodeety
of American Arefsts. EI comité de normalizacion de esta sociedad
estableciéo un subcomité que tiene como objetivo realizar una revision
completa del estdndar hasta 2015. En el afio 2014, el subcomité publicé
la version de nitiva de la biblioteca de etiquetas del esquema EAC-CPF,
esta nueva version recoge los comentarios de la comunidad internacional
de profesionalés.

19Sobre esta reunion véase: Encoded Archival Context (EAC). Documents from earlier projects. Disponible en:
<http://www.library.yale.edu/eac/history.htm>. Acceso en: 15 dic. 2014. Se puede encontrar informacién sobre
los participantes, la agenda, los acuerdos y acciones futuras a realizar para el desarrollo del proyecto.

20En relacién con este tema véase el modelo Alfa de EAC y EAC Beta DTD en: XML Schema Documentation.
Disponible en: <http://www.library.yale.edu/eac/eac_doc.html>. Acceso en: 18 dic. 2014 y Encoded Archival
Context: Beta. Disponible en: <http://www.iath.virginia.edu/eac/>. Acceso en: 18 dic. 2014.

21 Encoded Archival Context (EAC). Sitio O cial. Disponible en: <http://eac.staatsbibliothek-berlin.de/>.
Acceso en: 15 dic. 2014.
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Figura 34. Nombre del productor regulado segun EAC
Fuente: DACS2004.

9 ATOM: SOFTWARE LIBRE PARA LA APLICACION DE LA DESCRIPCION
ARCHIVISTICA

El proceso de normalizacion internacional tenia como objeto
facilitar el intercambio y la comunicacién de los instrumentos de descripcion
a nivel internacional y, con ello, facilitar la cooperacion archivistica. Los
modelajes tedricos existentes y la publicacion de las normas proporcionaron
la creacion de sistemas de descripcion orientados a facilitar la busqueda
la recuperacién y el acceso a cualquier informacién archivistica. Para
implementar estos sistemas, ademas de los temas reguladores y tedrico
es preciso contar con el software y la tecnologia adecuada. Después de
la publicacion del conjunto normativo internacional, el CIA desarrollo
un software para la aplicacion de la descripcidn archivistica, que en sus
primeras versiones se denominaba: ICA-AfIGrnational Council of
Archives - Acces to Memory

Este programa presenta varias ventajas, dentro de ellas, su
caracteristica de software libre. La versidmetae ICA-ATOM fue
presentado en el Congreso Internacional de Archivo celebrado en Kuala
Lumpuren el 2008; a partir de esta version se trabaj6 en el perfeccionamiento
del software y, desde entonces, no ha dejado de evolucionar. En el 2013
se presento la version 1.3.1 y en el 2014 se contaba con la version 1.4,
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nombrado, desde entonces, o cialmente ATOM; en el 2016, en la pagina
web ya se accede a la version 2.2.0 de este software. Como se pued
observar, se han desarrollado varias versiones desde su creacion y cada u
de ellas ha incorporado mejoras considerables de aplicacion y uso.

A continuacion se presenta un mapa conceptual que muestra una
caracterizacion general de ICA-ATOM:

Figura 35. Caracteristicas generales de ATOM
Fuente: <https://www.ica-atom.org/>. Acceso en: 18 febh. 2015.

Como se menciond, este es un programa basado en tecnologia de
software libre, es decir opera con un codigo fuente abierto. La interaccion
del usuario con el sistema es a través de un navegador derafte¢net (
internet explojese accede a paginas en HTML que se soportan en un
servidor Web Apache. Ademés el sistema cuenta con un servidor de base
de datos programado en MySQL pero también compatible con Postgre,
SQLite, SQLServer y Oracle. La arquitectura presenta un codigo de
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softwaré®HP5 que es quien gerencia los pedidos y respuestas entre los
clientes de internet y los contenidos almacenados en la baséde datos.

Figura 36. Arquitectura de Informacion de ATOM
Fuente: <https://www.ica-atom.org/>. Acceso en: 20 feb. 2015.

ATOM puede ser instalado en las instituciones archivisticas
gue decidan utilizar este software para la descripcion de sus entidades.
El programa se puede descargar libremente del sitio web, asi como sus
actualizaciones. Se recomienda que sea instalado por profesionales de
area de la informatica; en el sitio aparece una descripcion completa con
indicaciones para realizar esta opefacion.

ATOM presenta una interfaz amigable muy alejada de las bases de
datos convencionales. Establece relaciones entre las descripciones (vincu
registros de autoridad con descripciones de documentos, funciones e
instituciones de custodia). Permite incorporar (importar o enlazar) objetos

22 |CAATOM: open source archival description software. Disponible en: <https://www.ica-atom.org/doc/
What_is_ICA-AtoM%3F>. Acceso en: 17 dic. 2014.

ZPara la instalacion del software consultar la siguiente pagina: ICAATOM: open source archival description
software. Disponible en: <https://www.ica-atom.org/download.html>. Acceso en: 17 dic. 2014.
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digitales (fotografias o videos, entre otros). Las descripciones archivisticas
(todas o parte de ellas) pueden hacerse publicas en la red, lo que lo convierte e
una buena herramienta de difusion. Permite realizar importaciones (formatos
XML y CSV) y exportaciones (formatos Dublin Core, XML y EAD 2002,
XML). Se puede trabajar sin conexion a Internet (BIARGE, 2012, p. 4).

También presenta algunas debilidades relacionados con algunos
temas: campos demasiado rigidos como el de fechas, uso de diferente:
idiomas en la interfaz y presentacion formal de los datos. No obstante, este
programa es un software libre y por consecuencia los codigos fuentes sor
abiertos pudiendo ser programados y ajustados a las necesidades propiz
de cada sistema.

El programa presenta una interfaz para el archivero fécil de usar
y, completamente, compatible con las normas internacionales. A través
del software se pueden crear descripciones de documentos, de autoridade
archivisticas, de funciones, de instituciones que custodian documentos,
incluir listas de términos controlados, ingresar registros de ingresos o
transferencias, entre otros aspectos. Los usuarios pueden interactuar cor
ATOM a través de las descripciones de documentos, las autoridades,
instituciones de custodia, funciones, materias, lugares u objetos digitales.

El uso de este software de representacion archivistica trae grandes
ventajas para los archivistas y los usuarios pues es una herramienta que C
acceso alamemoriamundialy facilita la preservacion digital. No obstante, para
la aplicacion practica de la descripcion se pueden usar programas privativos
siempre que se respeten los preceptos internacionales de normalizacion.

10 CoNSIDERACIONESFINALES

En el transcurso de la historia, la descripcion archivistica ha
tenido diversas nalidades. En la Antigledad la descripcion sirvio de
evidencia de la existencia de los archivos y respondia a los intereses de I:
administraciones publicas. En el Medioevo esta actividad estuvo vinculada
a la accion de transcribir documentos. En la época Moderna la descripcion
constituia una garantia de la conservacion de la evidencia de las funciones
ejecutadas. En la Edad Contemporanea, la Archivistica toma un lugar en las
ciencias y la descripcion se adapta a sus principios teéricos, convirtiéndose
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en una actividad independiente con la funcién de facilitar la recuperacion
y el acceso a los documentos.

La descripcidn, como se puede apreciar, €s un proceso tan antiguo
como los archivos y se ha realizado en todas las épocas de la historia, au
cuando no estaban concebidos sus principios teéricos. Los documentos,
los productores y las funciones pueden ser semejantes a los de la Eda
Media pero, en la actualidad, se han modi cado las formas de realizar el
proceso. Ahora, a través de una base de datos descriptiva y con un solc
clic se accede de forma simultanea y desde multiples perspectivas (tiempo
espacio, materia y procedencia) a cualquier tipo de informacién conservada
en el mundo.

El surgimiento de nuevos conceptos como documento
electronico, metadatos y evidencia documental, sin lugar a dudas, in uyen
en la dimension de este proceso. Los archiveros buscan un entendimiento
entre descripcion, asignacion de metadatos y mantenimiento de evidencia
en entornos electronicos. La descripcidén en los contextos digitales no es,
exactamente, igual que en los entornos tradicionales; en este medio interes:
mantener la evidencia y por ello cobra mas importancia la representacion
contextual que el contenido en si del material.

La descripcion archivistica, en tiempos posmodernos, se centra
en representar e interrelacionar la informacion de las distintas entidades, es
decir, no se limita sélo representar documentos por separado. Este nuevo
enfoque hace posible una ampliacion de su objeto. La descripcién va mas
alla del control y el acceso a fondos archivisticos; no niega su importancia,
pero presta mas atencion a la accion de explicar el documento y su contexto
con el n de mantener la evidencia y la autenticidad de los documentos a
corto, medio y largo plazo a través de sus representaciones.

La descripcion se presenta, ahora, con una consistencia tedrica,
basada en principios y modelos conceptuales. Los fundamentos tedéricos
de la descripcion y los modelos unidimensionales/ pluridimensionales
delimitados por el CIA y las sociedades de archiveros de Australia, Espafia
Nueva Zelandiay Finlandia de nen las entidades archivisticas a describir, sus
conceptos, las relaciones y los atributos. Todos estos patrones desarrolladc
y publicados facilitan la representacion e interrelacion de cualquier objeto
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(entidad) de la realidad archivistica y determinan la creacion sistematizada
de sistemas integrados de informacion.

El proceso de normalizacion internacional de descripcion
desarrollado por el CIA, en la ultima década del siglo pasado, determiné
la creacion y publicacion de normas de descripcion archivistica en varios
paises. Reino Unido, Espafia (Aragon, Castillay Ledn, Cataluiia, Galicia),
Portugal, EE.UU, Canadd, Brasil y Uruguay son, hasta la fecha, los paises
gue cuentan con normativas nacionales para la descripcion archivistica.

A partir de estos procesos internacionales y nacionales desplegados
el mundo archivistico esta lidiando con un conjunto de siglas que facilitan
la realizacion del proceso descriptivo, la recuperacion y el acceso a la
informacion archivistica. La vision reguladora de la descripcién cambi6
el método y la forma de realizar esta actividad. En los nuevos tiempos,
la descripcién sigue estructuras homogéneas, contenidos regulados vy
formatos de presentacion y codi cacion instituidos en los estandares.

La vision paradigmatica del posmodernismo o pos-custodial
en la Archivistica, sin lugar a dudas, impulsaron todos estas mudanzas
en el proceso. La publicacién de normas y modelos tedricos enfocados
en relaciones de entidades hizo posible que la informacién archivistica,
también, esté representada en la dinamica de la web semantica. Asimismo
determind la integracion e interoperabilidad de los sistemas de descripcién
archivistica con sistemas de informacion de otras instituciones.

Los software de representacion disefiados, a partir de las
normativas y los modelos descriptivos, agilizan la difusién, el acceso
y el uso del material archivistico, lo que facilita la creacién de nuevos
conocimientos y la apropiacion de informacién en aras de fomentar una
sociedad mas democratizada informacionalmente.

El proceso de descripcion es en un factor determinante para el
buen funcionamiento de otros procesos informacionales tales como la
gestion de informacion y el conocimiento, la preservacion, la integridad y
la continuidad digital de la memoria mundial; por tanto, todos los esfuerzos
investigativos y de aplicacion practica sobre el tema en cuestion garantizan
una mayor e ciencia y efectividad en la representacion, la recuperacion y
la autenticidad de la informacion archivistica.
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