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Formatação:

• Alinhadas à  margem  

esquerda;

• Espaçamento de linhas  

simples  (1,0) e um espaço 

simples (enter) em branco 

entre as referências;

• Os destaques dos títulos 

podem ser: negrito, itálico

ou sublinhado.

REFERÊNCIAS



De acordo com sistema utilizado para citação no texto:

• Alfabético (lista em ordem alfabética). Ex.:

CARNEIRO, Orlando. Construções rurais. 12. ed. São Paulo: Nobel, 1987. 

COSTA, Írio Barbosa da; MESQUITA, Helena Maria. Tipos de habitação rural no Brasil.

Rio de Janeiro: Superintendência de Recursos Naturais e Meio Ambiente, 1978. 

• Numérico (ordem de citação no texto). Ex.:
1 HEGEL, G. W. F. Princípios da filosofia do direito. São Paulo: Ícone, 1997.

2 DEL ROIO, M. Marxismo e oriente: quando as periferias se tornam o centro. São Paulo:        

Ícone; Marília: Oficina Universitária Unesp, 2008.

ORDENAÇÃO



• AUTOR. Título: subtítulo. Edição. Local de publicação: Editora, 
ano.

GOMES, F. A. Manual de arquivo e documentação. 4. ed. Rio de Janeiro: Interciência, 

1976. 

• Até 3 autores, todos devem ser indicados, separados por ponto 
e vírgula.

SONENREICH, C.; KERR, F.; ESTEVÃO, G. Debates sobre o conceito de doenças 

afetivas. São Paulo: Manole, 1991.

• Com 4 ou mais autores: convém indicar todos. Permite-se que 
se indique apenas o primeiro, seguido da expressão et al. 

VIGEVANI, T. et al. Relações internacionais e sua construção jurídica: 

ALCA: aspectos históricos, jurídicos e sociais. São Paulo: FTD, 1998.

* Observe que o et al. pela norma nova (2018) aparece sempre em itálico.

Referência de: 
LIVRO



• Com organizador, coordenador ou editor responsável:
indicar entre parênteses, abreviado, em letras minúsculas e no
singular. Ex.: (ed.), (coord.), (org.), etc.

MANZINI, E. J. (org.). Integração do aluno com deficiência: perspectiva e prática 

pedagógica. Marília: Unesp-Marília-Publicações, 1999.

• Autor entidade (órgãos governamentais, empresas,
associações, etc. têm entrada pelo seu próprio nome, por
extenso).

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA. Unesp: um perfil. São Paulo, 1995. 

SÃO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a política ambiental do 

Estado de São Paulo. São Paulo, 1993. 

Referência de: 
LIVRO



AUTOR do capítulo (SOBRENOME, Nome). Título do 
Capítulo. In: AUTOR do livro (SOBRENOME, Nome). Título 
do livro. Edição. Local de publicação: Editora, Data. página 
inicial-final do capítulo ou parte, ou número do capítulo.

VIEIRA, J. M. D. O silêncio da cidadania. In: BICUDO, M. A. V. ; SILVA 

JÚNIOR, C. A. (org.). Formação do educador: dever do estado, tarefa da 

universidade. São Paulo: Ed. UNESP, 1996. p. 91-95.

* Observe que o In: pela norma nova (2018) aparece sempre em itálico.

Referência de:
CAPÍTULO DE LIVRO



• AUTOR (SOBRENOME, Nome). Título: subtítulo. Data do 
depósito. Tese (Doutorado em...) (ou) Dissertação (Mestrado  
em...) (ou) Trabalho de Conclusão de Curso (Graduação em …) 
– Universidade, Cidade, data da defesa.

AGUIAR, A. G. A pedagogia da formação dos leigos católicos. 1996. 2 v. 
Tese (Doutorado em Educação) – Faculdade de Educação, Universidade 
Estadual de Campinas, Campinas, 1996.

CRUZ, I. C.  Bibliotecas eletrônicas digitais ou virtuais? 2000. 63 f. 
Trabalho de Conclusão de Curso (Graduação em Biblioteconomia) – Faculdade 
de Filosofia e Ciências, Universidade Estadual Paulista, Marília, 2000.

* Quantidade de páginas, folhas e volumes (pela norma nova) são elementos
complementares. Se optar por colocar, coloque após a data de depósito, como nos
exemplos acima.

TRABALHOS ACADÊMICOS



Artigo de jornais (comerciais)

• AUTOR do artigo. Título do artigo. Título do jornal, local de 
publicação, dia, mês abreviado. Ano. Título do Caderno, Seção ou 
Suplemento, página inicial-final.

Ex.:

NAVES, P. Lagos andinos dão banho de beleza. Folha de S. Paulo, São Paulo, 

28 jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

Artigo de periódicos científicos

• AUTOR do artigo. Título do artigo. Título do periódico, local de 
publicação, número do volume, número do fascículo, página inicial-
final, data de publicação.

BARROS, M. H. T. C. O adolescente e a leitura da literatura. Cadernos da F. F. 

C., Marília, v. 7, n. 1/2, p. 169-176, 1998.

Referência de:
ARTIGOS



Referência de ARTIGOS

Para encontrar o local de publicação de revistas, pode-se  
consultar:

• O site da revista

• O Catálogo Coletivo Nacional – CCN: http://ccn.ibict.br/

• O UlrichsWeb (uso por assinatura da Unesp; precisa estar 

logado na rede da Unesp para conseguir acessar): 

http://ulrichsweb.serialssolutions.com/

http://ccn.ibict.br/
http://ulrichsweb.serialssolutions.com/


• AUTOR. Título de trabalho. In: NOME DO EVENTO, número do 
evento em algarismo arábico, ano, Local de realização do 
evento. Título da publicação do evento [...]. Local de 
publicação: Editora, ano de publicação. Página inicial-final. 

Exemplos:

PRADO, R. A educação no futuro. In: CONFERÊNCIA NACIONAL DE 

EDUCAÇÃO, 1., 1997, Curitiba. Anais [...]. Brasília: INEP, 1997. p. 103-106.

McCANN, R. J. Optimal transportation on manifolds with obstacles. In: 

INTERNATIONAL CONGRESS ON INDUSTRIAL AND APLLIED 

MATHEMATICS, 4th, 1999, Edinburgh. Abstracts [...]. Edinburgh: ICIAM, 

1999. p. 74. 

Referência de:
TRABALHO APRESENTADO EM 

EVENTO



Constituição
NOME DO PAÍS. Constituição (ano de promulgação). Título: subtítulo. 
Local de publicação: Editora, Data.

BRASIL. Constituição (1988). Constituição da República Federativa do Brasil: 
promulgada em 5 de outubro de 1988. São Paulo: Saraiva, 1990. 

DOCUMENTO JURÍDICO

Leis, decretos, etc.

• NOME DO PAÍS, ESTADO ou MUNICÍPIO. (Estado) ou (Cidade) se 
homônimos. Lei ou Decreto n., dia mês por extenso e ano. Descrição da 
Lei ou decreto. Título da publicação: subtítulo, Cidade de publicação, 
v., p., ano.

SÃO PAULO (Estado). Decreto nº 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispõe sobre 
a desativação de unidades administrativas de órgãos da administração direta e das 
autarquias do Estado e dá providências correlatas. Lex: coletânea de Legislação e 
Jurisprudência, São Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.



Verbetes de dicionários ou 
enciclopédias

Para referenciar uma palavra ou expressão retirada de um
dicionário ou enciclopédia, entrar pelo autor da definição (se
houver) ou pela palavra utilizada, seguida da In: e a referência
do material no todo.

• Exemplos:

MEDIKAMENT. In: TOCHTROP, L. Dicionário alemão-português. 9. ed. São Paulo: 

Globo, 1996. p. 352. 

MIRANDA, Jorge. Regulamento. In: POLIS Enciclopédia Verbo da Sociedade e do Estado: 

Antropologia, Direito, Economia, Ciência Política. São Paulo: Verbo, 1987. v. 5, p. 266-

278.



Fazer a referência normalmente, como no documento impresso
e, ao final, acrescentar: Disponível em: endereço do site.
Acesso em : data de acesso.

• Exemplos:

SÃO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Entendendo o meio ambiente. São 

Paulo, 1999. v. 1. Disponível em: http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm. Acesso 

em: 8 mar. 1999.

MIRANDA, S. Como as necessidades de informação podem se relacionar com as 

competências informacionais. Ciência da Informação, Brasília, DF, v. 35, n. 3, p. 99-114, 

set./dez. 2006. Disponível em: http://www.scielo.br/pdf/ci/v35n3/v35n3a10.pdf. Acesso em: 

22 jun. 2009.

* Observe que, pela norma nova (2018), não se usa mais o link entre os sinais < >.

DOCUMENTOS ELETRÔNICOS



DOCUMENTOS SEM DATA

A data é um elemento essencial para a referência.

Se nenhuma data puder ser identificada registra-se uma data 
aproximada entre colchetes:



DÚVIDAS?

Entre em contato conosco e agende um horário 
de atendimento com uma bibliotecária de 

referência:

bibl-refere.marilia@unesp.br

(14) 3402-1335 / 3414-9688

* O atendimento pode ser individual ou em grupo.


